Zakacznik do Zarzadzenia Nr 6/UM/2018
Prezydenta Miasta Legnicy
z dnia 6 lutego 2018 1.

Prezydent Miasta Legnicy

oglasza nabor kandydatéw na wolne stanowisko inspektora ds. wspolpracy z podleglymi jednostkami,
Rada Miejska i wydzialami Urzedu Miasta w Wydziale Zdrowia i Spraw Spolecznych w Urzedzie Miasta
Legnica.

Nazwa i adres organizatora naboru: Urzad Miasta Legnica, 59 - 220 Legnica, Plac Slowianski 8
I. Kandydaci przystepujacy do naboru powinni spelnia¢ nastepujgce kryteria:
1. Wymagania niezbedne:

1/Wymogi okreslone w art. 6 ust 113 ustawy o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2016, poz. 902 ze
zm.),

2/wyksztatlcenie wyzsze Il stopnia w rozumieniu przepisow o szkolnictwie wyzszym o kierunku
administracja publiczna,

3/co najmniej 3-letni staz pracy.
2. Wymagania dodatkowe:
1/doswiadczenie w pracy w administracji publiczne;j,
1/znajomos¢é problematyki pomocy spotecznej, wspierania rodziny i systemu pieczy zastepczej,
2/znajomos¢ zasad funkcjonowania samorzadu terytorialnego,
3/praktyczna umiejetnos¢ obstugi komputera w zakresie edytorow tekstu i arkuszy kalkulacyjnych,
4/umiejetnos¢ pracy w zespole,
5/umiejetnosé uporzadkowanej pracy biurowej - prowadzenie biezacej dokumentacji,
6/umiejetnos¢ redagowania tekstu,
7/gotowos¢ do stalego podnoszenia kwalifikaciji,
8/duza kultura osobista,
9/umiejetnosé priorytetowania zadan.
II. Osoby zainteresowane udzialem w naborze powinny zlozy¢:
1/list motywacyjny,
1/petny zyciorys zawodowy,
2/kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie,
3/kopie dokumentow potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe, w tym swiadectwa pracy,
4/kserokopie dowodu osobistego,

S/o$wiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni
praw publicznych,

6/o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutaciji,

7/o$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestgpstwa popetnione umyslnie $cigane z oskarzenia
publicznego lub za umyslne przestepstwa skarbowe (w przypadku zatrudnienia, kandydat zobowigzany
zostanie do dostarczenia zaswiadczenia Krajowego Rejestru Karnego),
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8/kandydaci, ktérzy zamierzaja skorzysta¢ zuprawnienia, o ktérym mowa wart. 13a ust. 2 ustawy
o pracownikach samorzadowych — zobowiazani sa do zlozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu
potwierdzajacego niepetnosprawnos¢.

1. Zakres zadan inspektora ds. wspolpracy z podleglymi jednostkami, Rada Miejska i wydzialami Urzedu
Miasta w Wydziale Zdrowia i Spraw Spolecznych w Urzedzie Miasta Legnica:

1/koordynacja dzialan z zakresu pomocy spolecznej realizowanych przez Miejski Osrodek Pomocy
Spotecznej,

2/prowadzenie rejestracji korespondencji wplywajacej do wydziatu,

3/prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem odpowiedzi na skargi, prowadzenie ich rejestrow,
4/prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem odpowiedzi na wnioski i interpelacje radnych,
S/prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem odpowiedzi na wnioski Komisji Rady Miejskiej,

6/prowadzenie dokumentacji w zakresie planowania pracy iopracowywania rocznych planéow pracy,
sporzadzanie harmonogramow ich realizacji oraz sprawozdan,

7/prowadzenie dokumentacji zwigzanej zrealizacja uchwal podjetych przez rade miejska, zalecen
i zarzadzen wydanych przez prezydenta miasta,

8/wspdlpraca z placowkami opiekunczo — wychowawczymi w zakresie dziatalnosci merytoryczne;.

IV. Warunki pracy na stanowisku inspektora ds. wspolpracy z podleglymi jednostkami, Rada Miejska
i wydzialami Urzedu Miasta w Wydziale Zdrowia i Spraw Spolecznych w Urzedzie Miasta Legnica:

1/stanowisko pracy znajduje si¢ na parterze w budynku Urzedu Miasta Legnica przy pl. Stowianskim 8,
ktéry jest wyposazony w windg,

2/praca biurowa wykonywana przy uzyciu komputera i innych urzadzen biurowych,
3/oswietlenie sztuczne i naturalne,
4/praca jednozmianowa.

Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w Urzedzie Miasta Legnicy, w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych za styczen 2018 roku
wynosi powyzej 6%.

Oferty nalezy sklada¢ w zamknigtych kopertach z dopiskiem "Nabér na stanowisko inspektora ds.
wspolpracy z podleglymi jednostkami, Rada Miejskg i wydzialami Urzedu Miasta w Wydziale Zdrowia
i Spraw Spolecznych” do dnia 23 lutego 2018r. w kancelarii Urzedu Miasta Legnicy przy pl. Stowianskim
8 w Legnicy.

Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane. Oferty kandydatéw po trzech miesigcach od dnia
ogloszenia wyniku naboru zostang zniszczone.
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