Dyrektor Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Legnicy
oglasza nabor kandydatow na wolne stanowisko specjalisty w Centrum Ksztalcenia

Zawodowego i Ustawicznego w Legnicy

Nazwa i adres organizatora naboru:
Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego 59 -220 Legnica, ul. Lotnicza 26

1. Kandydaci przystepujacy do naboru powinni spelnia¢ nast¢pujace kryteria:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

Wymogi okreslone w art. 6 ust. 11 3 ustawy o pracownikach samorzagdowych
(Dz. U. 2019.0.1282 1.}.),

wyksztalcenie wyzsze,

doswiadczenie W pracy w administracji i ksiggowosci,

obstuga komputerowych programéw biurowych i ksiggowych,

zdolnosci organizacyjne, terminowos$¢, doktadnosé,

samodzielno$¢ w dziataniu,

umiejetnosci analityczne,

wysoka kultura osobista.

2. Osoby zainteresowane udzialem w naborze powinni zlozy¢:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

9)

list motywacyjny,

pelny zyciorys zawodowy,

kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,

kopie dokumentow potwierdzajacych do§wiadczenie zawodowe,

kserokopi¢ dowodu osobistego,

o$wiadczenie kandydata o posiadaniu peinej zdolno$ci do czynnos$ci prawnych
oraz korzystania z pelni praw publicznych,

o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celéow rekrutacii,

o$wiadczenie kandydata o niekaralno$ci za umyslne przestepstwa lub umysine
przestepstwa skarbowe (w przypadku zatrudnienia, kandydat zobowigzany
zostanie do dostarczenia za§wiadczenia z Krajowego Rejestru Karnego),
kandydaci, ktorzy zamierzaja skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art.
13a ust. 2 ustawy o pracownikach samorzadowych — zobowigzani sa do
ztozenia wraz z dokumentami kopii dokument potwierdzajacego
niepetnosprawnos¢.

3. Zakres zadan na stanowisku specjalisty w Centrum Ksztalcenia Zawodowego
i Ustawicznego w Legnicy:

1)

2)
3)
4)
5)

6)
7)

8)

prowadzenie spraw zwigzanych z Migdzyzaktadowa Kasg Zapomogowo-
Pozyczkowa (MKZP),

prowadzenie kompleksowej ksiggowosci MKZP,

wprowadzanie przelewow do banku,

sporzadzanie sprawozdan z dziatalnosci MKZP,

wspotpraca ze szkotami i placowkami, ktorych pracownicy sg cztonkami
MKZP,

wspolpraca z Zarzgdem MKZP,

nadzor nad rozwojem i eksploatacja oprogramowania dziedzinowego

1 uzytkowego w MKZP,

inne czynnosci wynikajace z potrzeb zleconych przez przetozonych,

W tym zastepowanie wspotpracownikow CKZiU w razie ich nicobecnosci.



4. Warunki pracy na stanowisku specjalisty w Centrum Ksztalcenia

Zawodowego i Ustawicznego w Legnicy:

1) stanowisko w MKZP znajduje si¢ w budynku Centrum Ksztatcenia
Zawodowego i Ustawicznego w Legnicy przy ul. Grunwaldzkiej 2-20.
Budynek nie jest wyposazony w wind¢ przystosowang do przewozu osob,

2) praca biurowa wykonywana jest przy uzyciu komputera i innych urzadzen
biurowych,

3) oswietlenie sztuczne i naturalne,

4) wymiar etatu: 1/2 etatu,

5) umowa: na okres probny, z mozliwoscig przedtuzenia na czas nicokreslony,

6) praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie,

7) praca jednozmianowa,

8) kandydat przed zatrudnieniem musi uzyskac akceptacj¢ Zarzadu MKZP.

Wskaznik zatrudnienia 0sob niepetnosprawnych w Centrum Ksztalcenia Zawodowego
1 Ustawicznego w Legnicy, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej
I Spotecznej oraz zatrudnianiu oso6b niepelnosprawnych za kwiecien 2023 r. wynosi
ponizej 6 %.

Oferty nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach z dopiskiem ,,Nabor na stanowisko
specjalisty w Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Legnicy” do
dnia 16 czerwca 2023 r. w sekretariacie Centrum Ksztalcenia Zawodowego
I Ustawicznego w Legnicy przy ul. Lotniczej 26.

Rekrutacja jest przeprowadzana w formie rozmowy kwalifikacyjne;j.

Informacja o wyniku rekrutacji bedzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej.

Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.
Oferty kandydatow po trzech miesigcach od dnia ogloszenia wyniku naboru zostang
zniszczone.

Izabela Stasiak-Kicielinska
Dyrektor Centrum Ksztatcenia
Zawodowego i Ustawicznego w Legnicy



