Prezydent Miasta Legnicy
ogtasza konkurs na wolne stanowisko podinspektorasd komunikaciji
spotecznej w Biurze Prezydenta Miasta

Nazwa i adres organizatora konkursu:
Urzad Miasta Legnica, 59 - 220 Legnica Plac Stowiaki 8,

Kandydaci przysfpujacy do konkursu powinni spetriiaastpujace kryteria formalne:

Wymagania konieczne:

1/ wymogi okrglone w art. 6 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 21 listop2888 r. o pracownikach
samoradowych ( Dz.U.08.223.1458 ),

2/ wyksztatcenie wysze, preferowane humanistyczne lub administracyjne,

3/ bardzo dobra praktyczna znajostoobstugi komputera w zakresi@odowiska MS
Windows i pakietu MS Office,

4/ bardzo dobra znajondéjezyka obcego, preferowanyzyk angielski.

Wymagania pozgdane:

1/ znajomé¢ przepiséw prawnych: Kpa, ustawy o samdee gminnym, ustawy o dagtie
do informacji publicznej, prawa prasowego,

2/ dawiadczenie w pracy w administracji publicznej,

3/ umiegtnos¢ redagowania tekstow,

4/ zdolndci organizacyjne,

5/ kreatywnéc¢, obownzkowai¢ i sumiennéc,

6/ dyspozycyjn&é i komunikatywngc,

7/ gotowd¢ do statego podnoszenia kwalifikacji,

8/ odporné¢ na stres,

9/ duwa kultura osobista.

Osoby zainteresowane udziatem w konkursie powinnyazy¢:

1/ list motywacyjny,

2/ petnyzyciorys zawodowy,

3/ kopie dokumentow potwierdzgjych wyksztatcenie,

4/ kopie dokumentéw potwierdzajych déwiadczenie zawodowe, w tyswiadectwa
pracy,

5/ kserokop¢ dowodu osobistego,

6/ oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdawin@o czynnéci prawnych oraz
korzystania z petni praw publicznych.

7/ oswiadczenie kandydata o wyeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celéw rekrutacji,

8/ oswiadczenie kandydata o niekaradobza przesipstwa popetnione undinie scigane
z oskazenia publicznego Ilub za unige przespstwa skarbowe (w przypadku
zatrudnienia, kandydat zobaany zostanie do dostarczenigw@dczenia Krajowego
Rejestru Karnego ).

Do zada podinspektora ds. komunikacji spotecznejv Biurze Prezydenta Miasta naje

1/ obstuga korespondencji Prezydenta Miasta,

2/ prowadzenie kalendarza Prezydenta Miasta,

3/ prowadzenie i aktualizacja bazy adresowej firmstytucji dziatajcych w Legnicy
i regionie,

4/ obsgl]uga spotka z Prezydentem Miasta na podstawie zgthsosobistych lub
telefonicznych, w tym wspoétpraca z Wydziatami klim Miasta Legnicy w zakresie
merytorycznego i organizacyjnego ich przygotowania,

5/ przygotowywanie informacji dla przetlonych w zwizku 2z uczestnictwem
Prezydenta Miasta w spotkaniach, urocz§@txh, naradach,



6/ organizacja udzialu Prezydenta miasta w obchodamtenic, uroczystaiach
i $wigtach pastwowych,

7/ prowadzenie monitoringu mediow i zbioru informagjbtyczcych dziatalnéci
samoradu Legnicy pod ktem przygotowania serwisu samauipwego,

8/ wykonywanie zada zwiagzanych ze  wspOlprac Prezydenta  Miasta
Z przedstawicielami administracji adowej, organami samadu terytorialnego,
przedstawicielami organizacji gospodarczych | zawegth, organizacjami
pozaradowymi, klubami radnych Rady Miejskiej,

9/ realizowanie zadazwiazanych z funkcjami reprezentacyjnymi Prezydentaskdia
Zastpcow Prezydenta, Sekretarza i Skarbnika Miasta,

10/utrzymywanie prawidtowego przeptywu informac;ji ikdomentdéw,

11/organizacja konkursow promuglych r&ne przedsiwzigcia, firmy i instytucje
lokalne,

12/przygotowywanie tekstow informacyjno — promocyjnych

13/prowadzenie dokumentacji fotograficznejangich wydarzé w mieicie,

14/wspdtpraca z Centrum Informacji Miejskiej i OSiR-emraz z wydziatami
I jednostkami organizacyjnymi gminy, a f@kz innymi instytucjami i podmiotami
w zakresie informacji i promocji miasta,

15/aktualizacja strony internetowej Prezydenta Miasta.

Oferty konkursowe nafsy skiad& w zamkngtych kopertach z podanym adresem zwrotnym
i dopiskiem "Konkurs na stanowisko podinspektora kismunikacji spotecznej w Biurze
Prezydenta Miasta " do dnia 16 lipca 2010 r. wckdarii Urzdu Miasta Legnicy przy
pl. Stowiaaskim 8.



