Dyrektor Zarz adu Drog Miejskich w Legnicy
w dniu 15 kwietnia 2011 r., ogtasza konkurs ofert
na stanowisko urzdnicze — ksegowego
w dziale budzetowo-administracyjnym
Zarzadu Drog Miejskich w Legnicy.

Nazwa i adres organizatora konkursu:
Zarzad Drog Miejskich, 59-220 Legnica, ul. Mickiewicza 2
Wymagania od kandydatow przggtjacych do konkursu na w/w stanowisko:
1.Wymagania niezjalne:
a) wymogi okreélone w art. 6 ust. 1 i 3 ustawy o pracownikach
samorzdowych (Dz.U. z 2008r., Nr 223 poz. 1458),
b) wyksztatcenie wysze,
C) stan zdrowia pozwalggy na zatrudnienie na oktenym
stanowisku,
d) niekaralnd¢ za przesfpstwa popetnione undinie,
€) znajoma¢ przepisOw ustaw:
- 0 finansach publicznych,
- 0 rachunkowséci,
- ordynacja podatkowa,
- o swiadczeniach pierznych z ubezpieczenia spotecznego w razie
choroby i macierziystwa,
- 0 postpowaniu egzekucyjnym w administraciji,
- kodeks pracy,
- kodeks posfpowania administracyjnego
- praktyczna znajon$o obstugi komputera w zakresie MS Office
(WORD, EXCEL) oraz programu ,enova” (modut FK otaadry
| Ptace).
2.Wymagania dodatkowe:
a) umiegtnosc pracy w zespole,
b) komunikatywnéc.
Osoby zainteresowane udziatem w konkursie powihoskyz:
1. list motywacyjny,
2. peinyzyciorys zawodowy,
a) kopie dokumentow potwierdaaych wyksztatcenie,
a) kopie dokumentow potwierdzggych déwiadczenie zawodowe,
b) kserokop¢ dowodu osobistego,
c) oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdalindo
czynnaci prawnych oraz korzystania z petni praw publiczmny
d) oswiadczenie kandydata o wyeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych do celéw rekrutacji,
e) oswiadczenie kandydata o niekaradnpza przesipstwa
popetnione uméinie scigane z oskaenia publicznego lub undine



przesgpstwa skarbowe (w przypadku zatrudnienia, kandydat
zobownzany zostanie do dostarczenidwi@adczenia Krajowego
Rejestru Karnego).

Zakres zada na stanowisku ksgowego w dziale bugtowo-
administracyjnym ZDM:

1.

2.

3.
4.

Wynagrodzenia osobowe pracownikow z wykorzystanipragramu
komputerowego ,enova”,

prowadzenie  komputerowe] ewidencji  syntetyczno-&ywne),
dotyczcej dochodow jednostki z  wykorzystaniem programu
komputerowego ,enova”,

prowadzenie kggowasci analitycznej sktadnikow maku rzeczowego,
prowadzenie windykacji hataosci.

Oferty konkursowe naky sklad& w zamkngtych kopertach z podanym
adresem zwrotnym i dopiskiem ,konkurs na stanowikkggowego w dziale
budzetowo-administracyjnym” do 29 kwietnia 2011 roku sekretariacie
Zarzadu Dréog Miejskich w Legnicy przy ul. Mickiewicza 2



