Zalacznik do zargdzenia 51 Nr /UM/2012 Prezydenta Miasta Legnichia 19 kwietnia 2012r.

Prezydent Miasta Legnicy

ogtasza nabdr na wolne stanowisko podinspektora dprzeksztatceh prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wilasmei w Wydziale Gospodarki
Nieruchomosciami.

Nazwa 1 adres organizatora naborldrzad Miasta Legnica, 59 - 220 Legnica,
Plac Stowiaaski 8

Kandydaci przystepujacy do naboru powinni spetni& nastpujace kryteria formalne:
Wymagania niezbedne:

1/

2/

wymogi okr&lone w art. 6 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 21 listop2088 r. o pracownikach
samoradowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458 ze zmianami),
wyksztatcenie wysze,

Wymagania dodatkowe:

1/
2/
3/

4/
5/

6/
7/
8/
9/

preferowane wyksztalcenie wgze administracyjne,

co najmniej 3 — letni stapracy,

dobra znajom@ przepisdw o przeksztatceniu prawaytkowania wieczystego w prawo
wiasndci,

dobra znajom& przepiséw kodeksu pegtowania administracyjnego,

dobra znajom& przepiséw o pogpowaniu w sprawach dotygzych pomocy publicznej
i rozporadzen wykonawczych w zakresie pomocy de minimis,

doswiadczenie zawodowe w zakresie stosowania progetiministracyjnej,

dobra znajom& obstugi komputera, pakietu MS Office,

komunikatywngc¢,

umiejtnos¢ pracy z ludmi.

Il. Osoby zainteresowane udziatem w naborze powinngozy¢:

1/
2/
3/
4/

5/
6/

7/

8/

9/

list motywacyjny,

petnyzyciorys zawodowy,

kopie dokumentow potwierdzgagych wyksztatcenie,

kopie dokumentow potwierdzagych déwiadczenie zawodowe, w tygwiadectwa

pracy,

kserokop¢ dowodu osobistego,

oswiadczenie kandydata o posiadaniu peinej zdwin@o czynnéci prawnych oraz
korzystania z petni praw publicznych,

oswiadczenie kandydata o wyeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutacii,

oswiadczenie kandydata o niekaradopza przesfpstwa popetnione undinie scigane

z oskazenia publicznego lub za udige przesipstwa skarbowe (w przypadku
zatrudnienia, kandydat zobawany zostanie do dostarczenigw@dczenia Krajowego
Rejestru Karnego),

kandydaci, ktorzy zamierzggkorzysta z uprawnienia, o ktdrym mowa w art. 13a ust. 2
ustawy o pracownikach samadowych - zobowizani  do ziaenia wraz

z dokumentami kopii dokumentu potwierdgaggo niepetnosprawié



lll. Zakres zadan na stanowisku podinspektora ds. przeksztaldeprawa uzytkowania
wieczystego w prawo wiasnizi w Wydziale Gospodarki Nieruchomdciami.
1/ prowadzenie spraw zwdanych z przeksztalceniem prawaytkowania wieczystego
W prawo wiasngci
2/ przygotowywanie korespondenciji, projektow postamawi decyzji administracyjnych
w sprawie przeksztatae
3/ przygotowywanie wnioskéw doau Rejonowego do dokonywanie wpisow weksich
wieczystych zwjzanych z procesem przeksztatcenia,
4/ prowadzenie rejestru wnioskéw, wydawanycwaadczeér i naleznosci zwigzanych
Z przeksztatceniem,
5/ przygotowywanie danych do sprawoadanformacji opracowywanych przez Wydziat,
6/ przygotowywanie wnioskéw i materiatdbw na KolegiumeBydenta Miasta Legnicy
w zakresie dziatania stanowiska pracy,
7/ archiwizacja dokumentacji spadzonej na stanowisku pracy.

IV. Warunki pracy na stanowisku podinspektora ds. przeksztatlcer prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wiasnizi w Wydziale Gospodarki Nieruchomdciami.
1/ praca w warunkach biurowych oraz zmana z wykorzystaniem komputera i innych
urzadzen biurowych,
2/ praca zwizana z bezpwednih obstug interesantéw oraz wykonywana pod pies]
czasu w zwizku z konieczngria dochowania procedur i terminéw administracyjnych,
3/ stanowisko olgte naborem znajdujeesiv pomieszczeniu na Il girze w budynku przy
pl. Stowiaiskim 8, ktory wyposzony jest w wind.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w ddzie Miasta Legnicy, w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznegzratrudnianiu 0sob niepetnosprawnych
za marzec 2012 roku wynosi poiey 6%.

Oferty naley sktad@& w zamkngtych kopertach z podanym adresem zwrotnym i dopraki
"Nabdr na stanowiskgodinspektora ds. przeksztaicgprawa uwytkowania wieczystego
w prawo wiasnéci w Wydziale Gospodarki Nieruchodwami” do dnia 4 maja 2012 r.
w kancelarii Urzdu Miasta Legnicy przy pl. Stowgkim 8 w Legnicy.

Oferty ztazone po terminie nie dola rozpatrywane. Na rozmowy kwalifikacyjne zostanie
zaproszonych nie wtej niz pieciu najlepszych kandydatéw spehai@jch wymagania
niezledne oraz w najwekszym stopniu wymagania dodatkowe.



