Dyrektor Zarzadu Drog Miejskich w Legnicy
oglasza nabor kandydatow na wolne stanowisko urzednicze podinspektora
ds. windykacji i analiz w wymiarze 0,5 etatu,
w dziale budzetowo - administracyjnym
Zarzadu Drog Miejskich w Legnicy.

Nazwa 1 adres organizatora konkursu:
Zarzad Drog Miejskich, 59-220 Legnica, ul. Mickiewicza 2
I. Kandydaci przystepujacy do naboru powinni spelnia¢ nastepujace kryteria:
1.Wymagania niezbgdne:
a) wymogi okreslone w art. 6 ust. 1 i 3 ustawy o pracownikach samorzadowych
(Dz.U. z 2008r., Nr 223 poz. 1458),
b) wyksztalcenie wyzsze,
¢) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,
d) niekaralnos$¢ za przestepstwa popelnione umysinie,
e) znajomoS$¢ przepisOw ustaw:
- o finansach publicznych,
- o rachunkowosci,
- 0 postgpowaniu egzekucyjnym w administracji,
- 0 drogach publicznych,
- kodeks postgpowania administracyjnego,
f) znajomos¢ rozporzadzen do wyzej wymienionych ustaw,
g) praktyczna znajomos$¢ obstugi komputera w zakresie MS Office
(WORD, EXCEL).
2.Wymagania dodatkowe:
a) umiejetnos¢ pracy w zespole,
b) komunikatywnos$¢.
I1. Osoby zainteresowane udzialem w konkursie powinny zlozy¢:
1. list motywacyjny,
2. pelny zyciorys zawodowy,
a) kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,
b) kopie dokumentéow potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe, w tym
$wiadectwa pracy,
c¢) kserokopi¢ dowodu osobistego,
d) oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych
oraz korzystania z petni praw publicznych,
e) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celéw rekrutacji,
f) oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestgpstwa popelnione umyslnie
scigane z oskarzenia publicznego lub umysSlne przestgpstwa skarbowe
(w przypadku zatrudnienia, kandydat zobowiazany zostanie do dostarczenia
zaswiadczenia Krajowego Rejestru Karnego).
III. Zakres zadan na stanowisku podinspektora ds. windykacji i analiz w dziale
budzetowo - administracyjnym Zarzadu Drég Miejskich:
1. przygotowanie uméw cywilno — prawnych z przewoznikami na Kkorzystanie
z przystankow, w zwiazku z zatrzymywaniem si¢ srodkéw transportu oraz naliczanie
oplat,



2.

3.

4.

przygotowanie umow z przewoznikami, w zwigazku z ponoszeniem kosztow

zwiazanych z zamieszczaniem informacji dot. rozktadéw jazdy oraz podawaniem

rozktadéw jazdy do publicznej wiadomosci (z uwzglednieniem zmian),

kontrolowanie zatrzyman $rodkéw transportu na przystankach komunikacyjnych

1 nadzor nad przewoznikami (zgodnie z umowa),

prowadzenie  czynno$ci dotyczacych kontroli i windykacji naleznos$ci zgodnie

z obowiazujacymi przepisami m.in. z zakresu:

a) sprawdzania danych osobowych dtuznikow,

b) naliczanie odsetek wynikajacych z uméw,

¢) sporzadzanie wezwan do zaptaty oraz prowadzenie ewidencji,

d) sporzadzanie i kierowanie zapytan do organdéw egzekucyjnych o etap realizacji
wg zaistnialych potrzeb,

e) analizy wykazu naleznosci nierozliczonych,

f) prowadzenie dokumentacji zwiazanej z umorzeniami naleznos$ci oraz prowadzenie
dokumentacji zwiazanej z rozlozeniem naleznosci na raty zgodnie
zobowiazujacymi przepisami.

IV. Warunki pracy na stanowisku podinspektora ds. windykacji i analiz w dziale
budzetowo - administracyjnym Zarzadu Drég Miejskich:

1.

2.

praca w warunkach biurowych zwiazana z wykorzystaniem komputera i innych
urzadzen biurowych.

stanowisko objete naborem znajduje si¢ w pomieszczeniu na III pigtrze w budynku
przy ul. Mickiewicza 2, do ktérego dostep jest jedynie poprzez klatkg schodowa.

Oferty konkursowe nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach z podanym adresem
zwrotnym i dopiskiem ,,konkurs na stanowisko podinspektora ds. windykacji i analiz w dziale
budzetowo - administracyjnym Zarzadu Drég Miejskich” do 24 stycznia 2014 roku w pokoju
nr 30 Zarzadu Drég Miejskich w Legnicy przy ul. Mickiewicza 2.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.



