Zalgcznik do Zargdzenia Nr 68 /UM/2015
Prezydenta Miasta Legnicy
z dnia 11 maja 2015 .

Prezydent Miasta Legnicy
ogtasza nabor kandydatow na wolne stanowisko gtowge specjalisty do spraw wspotpracy
zagranicznej w Biurze Prezydenta w Urgdzie Miasta Legnicy.

Nazwa i adres organizatora naboru: Urad Miasta Legnica, 59 - 220 Legnica, Plac Stowiaki
8

|. Kandydaci przystepujacy do naboru powinni spetnid& nastepujace kryteria:
1. Wymagania niezbedne:
1/ wymogi okrdglone w art. 6 ust 1 i 3 ustawy o pracownikach saguowych (Dz. U. z 2014,
poz. 1202),
2/ wyksztatcenie wysze o kierunku administracja publiczna,
3/ co najmniej 4-letni stapracy,
4/ bardzo dobra znajondéj¢zyka angielskiego w mowie i wdmnie.
2. Wymagania dodatkowe:
1/ 5 —letnie déwiadczenie w pracy w administracji publicznej,
2/ znajoma¢ drugiego ¢zyka obcego (francuskiego lub niemieckiego),
3/ doswiadczenie w prowadzeniu spraw zwanych z organizagj kontaktéw z partnerami
zagranicznymi,
4/ umiejtnos¢ wspotpracy i budowy relaciji,
5/ duze zdolndci komunikacyjne i interpersonalne,
6/ samodzieln&¢, umiegtnos¢ organizacji warsztatu pracy,
7/ umiefgtnos¢ pracy pod pregjczasu oraz priorytetowania zacga
8/ gotowas¢ do podray stuzbowych,
9/ bardzo dobra praktyczna znajoftiambstugi komputera w zakresie edytoréw tekstu uary
kalkulacyjnych.

Il. Osoby zainteresowane udziatem w naborze powinngtozy¢:

1/ list motywacyjny,

2/ pelnyzyciorys zawodowy,

3/ kopie dokumentéw potwierdzajych wyksztatcenie,

4/ kopie dokumentéw potwierdzgych znajoméc jezyka obcego,

5/ kopie dokumentow potwierdzajych déwiadczenie zawodowe, w tygwiadectwa pracy,

6/ kserokop¢ dowodu osobistego,

7/ oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdwinalo czynnéci prawnych oraz
korzystania z petni praw publicznych,

8/ oswiadczenie kandydata o wyeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dawcel
rekrutaciji,

9/ oswiadczenie kandydata o niekaradop za przesfpstwa popetnione undinie scigane z
oskarenia publicznego lub za urige przesipstwa skarbowe (w przypadku zatrudnienia,
kandydat zobowdzany zostanie do dostarczenidwi@dczenia Krajowego Rejestru Karnego),

10/ kandydaci, ktérzy zamierzajskorzysta z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2
ustawy o pracownikach samadowych — zobowjzani g do ztazenia wraz z dokumentami
kopii dokumentu potwierdzggego niepetnosprawiaé



lll. Zakres zadan na stanowisku gtdwnego specjalisty do spraw wspdhcy zagranicznej w
Biurze Prezydenta w Urazdzie Miasta Legnicy.

1/ koordynacja cztonkostwa Legnicy w ¢dzynarodowych organizacjach miast, samodév,
stowarzysze i zwigzkow,

2/ koordynacja wspoétpracy Legnicy z miastami partnienskoraz wspotdziatanie w tym zakresie
z komorkami UM, jednostkami organizacyjnymi miaistanymi podmiotami,

3/ organizacja zagranicznych wyjazdéwzadowych przedstawicieli Miasta,

4/ organizacja pobytu przedstawicieli placowek dyplofoanych oraz delegacji zagranicznych
przyjmowanych przez wtadze Miasta,

5/ realizowanie projektow z udzialem dofinansowania Zeodkow zewgtrznych
przeznaczonych na puzynarodow wspéiprag, w tym przygotowywanie projektow w
ramach dziakk tematycznych Unii Europejskiej oraz w ramach paogu ,Europa dla
obywateli” (ze szczego6lnym uwzglnieniem zagadnie zwigzanych ze wspoétprgcmiast
blizniaczych — town twinning),

6/ zapewnianie ttumaczenia na oficjalnych spotkanigchedstawicieli Miasta z partnerami
zagranicznymi oraz ttumaczenia korespondencji alfigjj prowadzonej przez Prezydenta,

7/ wspotudziat w organizowaniu konferencji, narad iot)an z udzialem podmiotow
zagranicznych,

8/ sporzdzanie analiz, raportow i sprawozdamiedzynarodowej wspotpracy Miasta,

9/ gromadzenie i archiwizowanie informacji o projektarealizowanych w ramach partnerstwa
miast lub w wyniku przynatancsci Miasta do organizacji i stowarzyszmi¢dzynarodowych.

IV. Warunki pracy na stanowisku gtéwnego specjalist ds. wspotpracy zagranicznej w Biurze
Prezydenta Urzdu Miasta Legnicy:
1/ praca w warunkach biurowych z wykorzystaniem korapaut innych urzdzen biurowych,
2/ stanowisko pracy znajduje¢siv budynku Urzdu przy pl. Stowiaskim 8 na Il pitrze,
budynek jest wypogany w winct,
3/ Praca bdzie st wigzata z podréami stzbowymi, w tym zagranicznymi.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w ddeie Miasta Legnicy, w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznegmrzatrudnianiu 0oséb niepetnosprawnych za
kwiecien 2015 roku wynosi powaej 6%.

Oferty naley skiad& w zamkné¢tych kopertach z dopiskiemiNabor na stanowisko gtéwnego
specjalisty do spraw wspotpracy zagranicznéjdo dnia 29 maja 2015r. w kancelarii Jdu
Miasta Legnicy przy pl. Stowigskim 8 w Legnicy.

Oferty ziwone po terminie nie dola rozpatrywane. Na rozmowy kwalifikacyjne zostanie
zaproszonych nie wtej niz pigciu najlepszych kandydatéw spehaigych wymagania niezine
oraz w najwgkszym stopniu wymagania dodatkowe. Oferty kandyagbd trzech miegcach od
dnia ogtoszenia wyniku naboru zosiamiszczone.



