Zafacznik do Zarzdzenia Nr 11/UM/2017
Prezydenta Miasta Legnicy
z dnia 25 stycznia 2017 r.
Nazwa i adres organizatora naboru:
Urzad Miasta Legnica,
59 - 220 Legnica, Plac Stowisski 8

Prezydent Miasta Legnicy
ogtasza nabor kandydatow na wolne stanowisko gtéwge specjalisty do spraw
wolontariatu miejskiego w Wydziale Promocji i Komunikacji Spotecznej w Urzdzie
Miasta Legnicy.

|. Kandydaci przystepujacy do naboru powinni spetnid& nastepujace kryteria:
1. Wymagania niezbedne:
1/ wymogi okrglone w art. 6 ust 1 i 3 ustawy o pracownikach samdowych (Dz. U. z
2016, poz. 902),
2/ wyksztatcenie wysze | lub Il stopnia w rozumieniu przepiséw o spkciwie wyzszym,
3/ co najmniej 4-letni stapracy.
2. Wymagania dodatkowe:
1/ doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku,
2/ doswiadczenie w pracy w administracji publicznej,
3/ znajomda¢ nowoczesnych nagdzi promocji i reklamy,
4/ kreatywndc¢,
5/ dyspozycyjnéc,
6/ komunikatywngc¢,
7/ umieftnos¢ realizacji kilku projektow pod presgzasu,
8/ wyczucie estetyczne,
9/ samodzieln& i dobra organizacja pracy,
10/biegta praktyczna umigjnos¢ obstugi komputera w zakresie edytoréw tekstu i
arkuszy kalkulacyjnych,
11/umieftnos¢ poprawnego i szybkiego opracowywania materiatodi@uizualnych,
12/znajomd¢ jezyka obcego.

ll. Osoby zainteresowane udziatem w naborze powinngozy¢:

1/ list motywacyjny,

2/ peinyzyciorys zawodowy,

3/ kopie dokumentow potwierdzgjych wyksztatcenie,

4/ kopie dokumentébw potwierdzajych déwiadczenie zawodowe, w tyrfwiadectwa
pracy,

5/ kserokop¢ dowodu osobistego,

6/ oswiadczenie kandydata o posiadaniu peinej zdaindo czynnéci prawnych oraz
korzystania z petni praw publicznych,

7/ oswiadczenie kandydata o wyteniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do

celéw rekrutacji,

8/ oswiadczenie kandydata o niekaralnpza przesipstwa popetnione undinie scigane z
oskarenia publicznego lub za udige przestpstwa skarbowe (w przypadku
zatrudnienia, kandydat zobawany zostanie do dostarczenidwiadczenia Krajowego
Rejestru Karnego),



9/ kandydaci, ktérzy zamierzggkorzysta z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust.
2 ustawy o pracownikach samedbpwych — zobowjzani ¢ do zi@enia wraz z
dokumentami kopii dokumentu potwierdzeggo niepetnosprawié

lll. Zakres zadan na stanowisku gtéwnego specjalisty do spraw wolcatiatu
miejskiego w Wydziale Promocji i Komunikacji Spoteznej w Urzedzie Miasta
Legnicy:

1/ wspodlpraca z wydziatami i jednostkami organizacgpygminy i instytucjami i
podmiotami w zakresie prowadzonych sprawszanych z promogjmiasta, regionu,
Kraju i poza granicami,

2/ opracowanie koncepcji funkcjonowania i zgitzania wolontariatem miejskim w
Legnicy,

3/ opracowywanie i realizowanie kampanii informacyjhye wolontariacie oraz o akcjach
wolontariackich,

4/ stworzenie systemu zbierania wiedzysrodowiskach, ich potrzebach, problemach i
zasobach wolontariackich,

5/ budowanie i zargzanie wspOtprac z darczyicami, sponsorami, partnerami
wolontariuszami oraz beneficjentami,

6/ tworzenie i rozwdj systemu szkaléla wolontariuszy,

7/ tworzenie przestrzeni do dialogu i wymiany inforgngeomiedzy wolontariuszami,
partnerami i beneficjentami dziatavolontariackich,

8/ stworzenie systemu wspOtpracy zeérodowiskami, grupami docelowymi, z
organizacjami pozaggowymi, gminnymi jednostkami organizacyjnymi, Szkoi,
uczelniami, kéciotami i zwigzkami wyznaniowymi, Ragd Seniorow oraz Rad
Mtodziezy w zakresie realizacji programow w ramach woldata miejskiego,

9/ inicjowanie i opracowywanie zaten i harmonogramow realizacyjnych w wymiarze
rzeczcowym oraz finansowym dla poszczegélnych akfgrograméw, zadg
realizowanych w ramach wolontariatu miejskiego,

10/pozyskiwanie wolontariuszy i partneréw (instytucjprganizacji) do realizacji
programoOw oraz beneficjentow akcji wolontariackich,

11/zapewnieniesrodkow finansowych na realizgcjprogramow (buget, sponsorzy i
partnerzy, srodki zewrtrzne) oraz zapewnienie prawidiowego rozliczenia
zrealizowanych programow,

12/opracowywanie analiz i informacji dotygzych organizacji wolontariatu miejskiego
oraz akcji w ramach wolontariatu,

13/budowa i zargdzanie bazami danych w zakresie wolontariatu,

14/prowadzenie dziatapromocyjnych miasta z wykorzystaniem nowoczesnyalgdzi
teleinformatycznych.

IV. Warunki pracy na stanowisku gtéwnego specjalist do spraw wolontariatu
miejskiego w Wydziale Promocji i Komunikacji Spoteznej w Urzedzie Miasta
Legnicy:

1/ praca wykonywana w warunkach biurowych i zmana z wykorzystaniem komputera

oraz innych urgzdzen biurowych,

2/ praca w systemie jednozmianowym,

3/ stanowisko pracy znajdujegana Il pietrze w budynku przy pl. Stowiigkim 8 w Legnicy,

4/ budynek wyposany jest w wing,

5/ oswietlenie sztuczne i naturalne,

6/ uczestnictwo w imprezach miejskich.



Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w ddzie Miasta Legnicy, w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznegzratrudnianiu 0sob niepetnosprawnych
za grudzié 2016 roku wynosi powaej 6%.

Oferty naley sktad& w zamknétych kopertach z dopiskiemNabér na stanowisko

gldbwnego specjalisty do spraw wolontariatu miejskigo w Wydziale Promocji i

Komunikacji Spotecznej w Urzedzie Miasta Legnicy do dnia 14 lutego 2017 r. w
kancelarii Urzdu Miasta Legnicy przy pl. Stowigkim 8 w Legnicy.

Oferty ztazone po terminie niedala rozpatrywane. Oferty kandydatéw po trzech maesth
od dnia ogtoszenia wyniku naboru zogtaniszczone.



