Zalacznik do Zarzdzenia Nr 102/UM/2017
Prezydenta Miasta Legnicy
z dnia 18 lipca 2017 r.

Prezydent Miasta Legnicy

ogtasza nabor kandydatéw na wolne stanowiskiospektora do spraw organizacji pracy szkoét
ponadgimnazjalnych i placéwekw Wydziale Oswiaty, Kultury i Sportu w Urzedzie Miasta

Legnicy.

Nazwa i adres organizatora naboru: Urad Miasta Legnica, 59 - 220 Legnica, Plac Stowiaki 8

I. Kandydaci przystepujacy do naboru powinni spetni& nastepujace kryteria:

1. Wymagania niezbedne:

1/

2/
3/
4/

wymogi okrélone w art. 6 ust 1 i 3 ustawy o pracownikach saguwwych (Dz. U. z 2016,
poz. 902),

wyksztatcenie wysze w zakresie pedagogiki,

co najmniej 3-letni stapracy,

Znajomd¢ prawa @wiatowego.

2. Wymagania dodatkowe:

1/

2/
3/
4/

bardzo dobra praktyczna znajoftabstugi komputera w zakresie edytorow tekstu uszk
kalkulacyjnych,

umiejetnosci analityczno-matematyczne,

samodzieln&¢ i dobra organizacja pracy,

umiegtnos¢ pracy w zespole.

Il. Osoby zainteresowane udzialem w naborze powinnztozy¢:

1/
2/
3/
4/
5/
6/

7/

8/

9/

list motywacyjny,

petnyzyciorys zawodowy,

kopie dokumentow potwierdzgyjych wyksztatcenie,

kopie dokumentow potwierdzagych dédwiadczenie zawodowe, w tygwiadectwa pracy,
kserokop¢ dowodu osobistego,

oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdaindo czynnéci prawnych oraz korzystania
z peini praw publicznych,

oswiadczenie kandydata o wyniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dowcel
rekrutacii,

oswiadczenie kandydata o niekaradnb za przesipstwa popetnione undlnie $cigane z
oskaegenia publicznego lub za usige przesipstwa skarbowe (w przypadku zatrudnienia,
kandydat zobowazany zostanie do dostarczenidwe@dczenia Krajowego Rejestru Karnego),
kandydaci, ktorzy zamierzagkorzystéa z uprawnienia, o ktdrym mowa w art. 13a ust. 2wgt
0 pracownikach samagdowych — zobowgzani § do ziaenia wraz z dokumentami kopii
dokumentu potwierdzagego niepetnosprawsé@

Zakres zadaa na stanowisku inspektora do spraw organizacji prag szkoét

ponadgimnazjalnych i placowek w Wydziale Gwiaty, Kultury i Sportu w Urz edzie Miasta
Legnicy.

1/

prowadzenie spraw z zakresu organizacji pracy kdjgmowania szkét ponadgimnazjalnych i
placowek, w szczegoldoi:
a) analizowanie i opiniowanie projektow organizapjacy oraz aneksow do arkuszy
organizacyjnych,
b) opiniowanie wnioskow dyrektoréw dotyrxch planéw nauczania, zwlaszcza w klasach
realizupcych innowacje, eksperymenty pedagogiczne orazkippdukacyjne,
c) sprawowanie kontroli spetniania obaaku nauki,
d) dokonywanie analiz, opracowaprawozda w zakresie prowadzonych spraw,



2/

3/

4/
5/

6/
7/

e) przygotowanie projektéw oceny pracy dyrektorsmidt ponadgimnazjalnych i placowek

oraz wnioskow o nagrody,

f) organizowanie nauczania indywidualnego uczniow;
sprawowanie nadzoru nad realizazpda statutowych szkot ponadgimnazjalnych i placowek
oraz zalece pokontrolnych pastwowych jednostek upovmionych do kontroli, w tym
przepiséw dotycxych bezpieczestwa i higieny pracy ucznia;
planowanie dziakaw zakresie realizacji projektéw edukacyjnych wakh i placéwkach, w
szczegoblnéci administrowanie i koordynowanie projektami oietz dokumentowanie;
prowadzenie spraw zgdanych z rekrutagjdo szkét ponadgimnazjalnych;
prowadzenie spraw zwdanych z udzielaniem nagréd dyrektorom szkét i @leek oraz
nauczycielom;
przygotowanie sprawozda realizacji uchwat, zagdzen i zalecé prezydenta;
przeprowadzanie kontroli merytorycznych w szkotggbnadgimnazjalnych i placéwkach
prowadzonych przez miasto i inne organy w zakrespgaw nalgacych do organu
prowadacega

IV. Warunki pracy na stanowisku inspektora do spraw organizacji pracy szkoét
ponadgimnazjalnych i placowek w Wydziale Gwiaty, Kultury i Sportu w Urz edzie Miasta
Legnicy.

1/
2/
3/

4/
5/

stanowisko pracy znajdujegsiv budynku Urgzdu przy pl. Stowiaskim 7 na | pttrze, budynek
nie posiada windy,

praca wykonywana w warunkach biurowych z wykorzystan komputera i innych ugdzen
biurowych,

praca jednozmianowa,

oswietlenie naturalne i sztuczne,

praca kdzie s¢ wigzata z konieczrizia dokonywania okresowych wizyt i kontroli w szkotach
prowadzonych przez miasto Legnica.

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych wddeze Miasta Legnicy, w rozumieniu przepiséw
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatiadiu osob niepetnosprawnych za czerwiec 2017
roku wynosi powyej 6%.

Oferty naley sktadad w zamknétych kopertach z dopiskienNaboér na stanowisko inspektora do
spraw organizacji pracy szkét ponadgimnazjalnych iplacéweK do dnia 4 sierpnia 2017 r. w
kancelarii Urzdu Miasta Legnicy przy pl. Stowdakim 8 w Legnicy.

Oferty ztazone po terminie niedda rozpatrywane. Oferty kandydatéw po trzech miesth od dnia
ogtoszenia wyniku naboru zostamiszczone.



