Zalacznik do Zarzdzenia Nr 17/UM/2017
Prezydenta Miasta Legnicy
z dnia 7 lutego 2017 r.
Nazwa i adres organizatora naboru:
Urzad Miasta Legnica,
59 - 220 Legnica, Plac Stowieski 8

Prezydent Miasta Legnicy
ogtasza nabor kandydatéw na wolne stanowisko podipsktora ds. przygotowania
dokumentaciji, biezacej weryfikaciji i rejestracji umow podwykonawczychw Wydziale
Inwestycji Miejskich w Urz edzie Miasta Legnicy.

|. Kandydaci przystepujacy do naboru powinni spetnid& nastepujace kryteria:
1. Wymagania niezbedne:

1/ wymogi okrglone w art. 6 ust 1 i 3 ustawy o pracownikach samdowych (Dz. U. z
2016, poz. 902),

2/ wyksztatcenie wysze | lub 1l stopnia w rozumieniu przepisow o spkctvie wyzszym
o kierunku budowlanym.

2. Wymagania dodatkowe:

1/ co najmniej roczny sfapracy, w tym co najmniej 6-miesizny sta pracy w
administracji publicznej,

2/ znajom@¢ ustaw: prawa budowlanego, warunkéw technicznychrocemur
inwestycyjnych, prawa administracyjnego w zakrggistpowania administracyjnego,
prawa zamowie publicznych i rozporgdzer wykonawczych,

3/ wiedza w zakresie ustawy o0 samglzie gminnym, pracownikach samedbwych,
ustawy o finansach publicznych i ustawy o dyscyplfinansoéw publicznych,

4/ umiejtnos¢ pracy w zespole,

5/ umiegtnos¢ redagowania tekstu,

6/ gotowas¢ do statego podnoszenia kwalifikacii,

7/ dyspozycyjnéc i komunikatywnde,

8/ odpornd¢ na stres,

9/ znajomac¢ jezyka obcego — angielski,

10/duza kultura osobista.

Il. Osoby zainteresowane udziatem w naborze powinngtozy¢:

1/ list motywacyjny,

2/ pelnyzyciorys zawodowy,

3/ kopie dokumentéw potwierdzgjych wyksztatcenie,

4/ kopie dokumentéw potwierdzajych ddwiadczenie zawodowe, w tyrfwiadectwa
pracy,

5/ kserokop¢ dowodu osobistego,

6/ oswiadczenie kandydata o posiadaniu peinej zdaindo czynnéci prawnych oraz
korzystania z petni praw publicznych,

7/ oswiadczenie kandydata o wyseniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do

celow rekrutacii,

8/ oswiadczenie kandydata o niekaradnpza przesipstwa popetnione undinie scigane z
oskarenia publicznego lub za udige przesipstwa skarbowe (w przypadku
zatrudnienia, kandydat zobawany zostanie do dostarczenidwi@adczenia Krajowego
Rejestru Karnego),



9/ kandydaci, ktérzy zamierzagkorzystéa z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust.
2 ustawy o pracownikach samedbpwych — zobowjzani ¢ do zi@enia wraz z
dokumentami kopii dokumentu potwierdzeggo niepetnosprawié

lll. Zakres zadan na stanowisku podinspektora ds. przygotowania dokumentacji,
biezacej weryfikacji i rejestracji umoéw podwykonawczych w Wydziale Inwestycji
Miejskich w Urz edzie Miasta Legnicy:

1. Organizacja i kierowanie procesami budowlanymi, gzanymi 2z budow,
przebudow, modernizagj obiektéw kubaturowych i infrastruktury techniczreje
dotyczy zada prowadzonych przez Zayd Drog Miejskich i Zargd Gospodarki
Mieszkaniowej), oraz organizacja i kierowanie psarai budowlanymi zvgzanymi z
realizacy zada inwestycyjnych w trybie LBO i ,inicjatyw lokalny¢ poprzez:

» uzyskanie materiatdw w§giowych do projektowania;

» uzyskanie dokumentacji geologicznaymnierskiej i geodezyjnej;

* rozeznanie stanu terenowo-prawnego pod ydagh wiasnéciowym we wspotpracy
z Wydzialem Geodezji i Kartografii i Wydzialem Goslarki Nieruchomgciami;

* przygotowanie materiatdw do udzielenia zamowienidligznego w zakresie: opisu
przedmiotu zamowienia, szacowania wéct@amowienia, opracowania warunkéw do
specyfikacji istotnych warunkédw zamdéwienia, udziak pracach komisji
przetargowych na projektowanie, wykonawstwo rohéatzér inwestorski, itp.;

» uzyskanie zatwierdzenia dokumentacji projektowejyskanie pozwole wodno-
prawnego, na budaw konserwatorskiego, decyZjiodowiskowych;

* przygotowanie projektbw umow z wykonawcami prac jgktowych, robot
budowlano-montzowych, archeologicznych, konserwatorskich, nadzoru
inwestorskiego, autorskiego i archeologicznego, iesmkacami / inicjatorami,
sprawdzanie zakresu rzeczowego robot, terminowodag¢ realizacji z warunkami
zamowienia publicznego;

e ustalanie termindbw Rad budowy, odbiorow, zwotaniamisji odbiorowych,
przekazanie iytkownikowi odebranych obiektow, zatla dokumentaciji
powykonawczej;

» uzyskanie decyzji pozwolenia naytkowanie ladz dokonanie zgtoszenia o zamiarze
uzytkowania;

e organizowanie przeglibw gwarancyjnych, rozliczanie zabezpieczeumowy
i wnioskowanie ich zwolnienia;

* sprawdzanie i podpisywanie faktur pod wam merytorycznym, zgodia
wydatkéw z umow i harmonogramami ptatdoi.

» sprawdzanie pod wzglem merytorycznym zgodiec ze siwz tréci, zapiséw
zawartych w umowach podwykonawczychedry wykonawg a podwykonawg i
dalszymi podwykonawcami, dotygzych zakresu robot, termindw oraz ptairio

» sprawdzanie zapisow umoéw podwykonawczych pod gdegh zgodnéci z
obowigzujacymi przepisami prawa, w tym Pzp,

* wspotpraca z radcprawnym urzdu, w ramach opiniowania pod wzdem formalno-
prawnym umow podwykonawczych,

» sprawdzanie poprawba przedktadanych swiadczéd do faktur wykonawcy,
podwykonawcy i dalszego podwykonawcy,

* prowadzenie rejestrow umow podwykonawczych z pdeiana roboty, dostawy i
ustugi;

2.Wspoltpraca przy opracowywaniu planéw rocznych ieleVetnich, przy sporgzaniu
sprawozda i rozliczaniu zad@&inwestycyjnych po ich zakazeniu.



3.Udziat w pracach Zespotu do nadzoru nad realizzanowienia na roboty budowlane lub
ustugi, ktoérych wart& jest réwna lub przekracza kwoil 000 000 euro, w zakresie —
przygotowania opisu przedmiotu zamoéwienia w tym amk cen z uwzgtnieniem
wytworzonychsrodkow trwatych i rozliczenia zadania;

4. Wspdtpraca z przysztymizytkownikami, wydziatami merytorycznymi i inicjatara zada
w ramach ,inicjatyw lokalnych i LBOw zakresie ustalania programéw funkcjonalno-
uzytkowych dla zadainwestycyjnych;

IV. Warunki pracy na stanowisku podinspektora ds. pzygotowania dokumentacji,

biezacej weryfikacji i rejestracji uméw podwykonawczych w Wydziale Inwestycji

Miejskich w Urz edzie Miasta Legnicy:

1/ praca wykonywana w warunkach biurowych i gména z wykorzystaniem komputera
oraz innych urzdzen biurowych,

2/ praca w systemie jednozmianowym,

3/ stanowisko pracy znajdujegana Il petrze w budynku przy pl. Stowdgkim 7 w Legnicy,

4/ oswietlenie sztuczne i naturalne,

5/ budynek nie posiada windy,

6/ praca kdzie wymagata przemieszczania o terenie miasta i dokonywania wizji.

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w ddeze Miasta Legnicy, w rozumieniu
przepisoéw o rehabilitacji zawodowej i spoteczneggzoratrudnianiu oséb niepetnosprawnych
za styczeé 2017 roku wynosi powaej 6%.

Oferty naley sklad& w zamkng¢tych kopertach z dopiskiemN&abor na stanowisko
podinspektora ds. przygotowania dokumentaciji, biggcej weryfikacji i rejestracji umow
podwykonawczych w Wydziale Inwestycji Miejskich” do dnia 27 lutego 2017 r. w
kancelarii Urzdu Miasta Legnicy przy pl. Stowsakim 8 w Legnicy.

Oferty zlazone po terminie niedola rozpatrywane. Oferty kandydatow po trzech maesth
od dnia ogtoszenia wyniku naboru zogtaniszczone.



