Zakcznik Nr do Zargdzenia Nr 60/UM/2012
Z dnia 21 maja 2012 r.

ogtasza nabdr na wolne stanowisko inspektora dstrddo wewrgtrznej w Referacie Kontroli Wydziatu
Organizacji, Kadr i Kontroli.

Nazwa i adres organizatora nabdduzad Miasta Legnica, 59 - 220 Legnica, Plac Stowiski 8
I. Kandydaci przystepujacy do naboru powinni spetni& nastepujace kryteria:
Wymagania niezkzdne:
1) wymogi okrélone w art.6 ust.1 i 3 ustawy o pracownikach saguowych (Dz.U. 08.223.1458 ze zmianami),
2) wyksztatcenie wisze (magisterskie) o kierunku administracja lubwardub ekonomia,
3) co najmniej 3-letni stapracy,
Wymagania dodatkowe:
1) dédwiadczenie w pracy na podobnym stanowisku w adrnagg publicznej,
2) bardzo dobra znajorfioprocedur administracyjnych oraz zasad funkcjoneavaamorzdu,
3) bardzo dobra praktyczna znajaidoebstugi komputera w zakresie MS Office (WORD).
II. Osoby zainteresowane udziatem w naborze powinny 2gg¢:
1) list motywacyjny,
2) peinyzyciorys zawodowy,
3) kopie dokumentow potwierdzajych wyksztatcenie,
4) kopie dokumentéw potwierdaaych déwiadczenie zawodowe, w tyswiadectwa pracy,
5) kserokopi dowodu osobistego,

6) cdwiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdaindo czynnéci prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych,

7) cdwiadczenie kandydata o wysniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dmcetkrutacii,

8) cdwiadczenie kandydata o niekaradob za przesfpstwa popetnione undinie $cigane z oskaenia
publicznego lub za undine przestpstwa skarbowe ( w przypadku zatrudnienia, kandyatdiownzany
zostanie do dostarczenigusadczenia Krajowego Rejestru Karnego),

9) kandydaci, ktérzy zamierzajskorzystd z uprawnienia, o ktébrym mowa wart. 13a ust. 2wst
o pracownikach samagdowych — zobowdzani @ do ziazenia wraz z dokumentami kopii dokumentu
potwierdzagcego niepetnosprawsé

lll. Do zada inspektora ds. kontroli wewrgtrznej nalezy:

1) przeprowadzanie kontroli wewtnznych w wydziatach Urdu w zakresie prawidtowioi stosowania procedur
okreslonych w Kpa, prawidtowgri realizacji zada okreslonych w regulaminie organizacyjnym i prowadzenia
dokumentacji podd&em zgodnéci z instrukcy kancelaryja i jednolitym rzeczowym wykazem akt,

2) przeprowadzanie kontroli prawidtod@m przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skargvnioskow
obywateli w wydziatach Ukdu oraz jednostkach podlegtych,

3) opracowywanie projektow wygtien pokontrolnych z przeprowadzonych kontroli,

4) nadzér nad realizacpraz wdraaniem zaleagi wnioskéw z kontroli zewgtrznych Urzdu,

5) przygotowywanie okresowych ocen i analiz dosggzh dziatalnéci kontrolnej Urzdu.
IV. Warunki pracy na stanowisku inspektora ds. kontroliwewnetrzne;:

1) praca w warunkach biurowych oraz gzana z wykorzystaniem komputera i innychadea biurowych,

Id: 64D9C32B-DEC3-470F-8E8C-09CCB23F7ADA4. Przyjety Strona 1



2) stanowisko olgte naborem znajdujeesiv pomieszczeniu na | ¢girze w budynku przy pl. Stowdskim 8, ktory
wyposaony jest w wind,

3) wegcie do pomieszczenia, w ktorym znajduje sianowisko pracy poprzedzone jest schodami,

4) praca na tym stanowisku wymaga przemieszczaiavdrakcie pracy do wszystkich obiektéw Edu
znajdujcych st na terenie Legnicy, ktore nie posiagdajnd.

Wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych wddeie Miasta Legnicy, w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatiadiu osob niepetnosprawnych za kwigciz012 roku

wynosi powyej 6%.
Oferty naley sktadg w zamkngtych kopertach z dopiskiem "Nabér na stanowiskgehsora ds.

kontroli wewrgtrznej” do dnia 6 czerwca 2012 r. w kancelarii ¢tz Miasta Legnicy przy pl. Stowiakim
8 w Legnicy.

Oferty ztazone po terminie niedala rozpatrywane. Na rozmowy kwalifikacyjne zostanamszonych
nie wigcej niz pieciu najlepszych kandydatéw spetai@ych wymagania niezidne oraz w najvekszym
stopniu wymagania dodatkowe.
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