Prezydent Miasta Legnicy
oglasza nabor kandydatéw na wolne stanowisko glownego specjalisty ds. organizacji pracy szkoél i placowek,
doskonalenia nauczycieli oraz udzielania pomocy materialnej dla uczniow w Wydziale Oswiaty, Kultury
i Sportu Urzedu Miasta Legnicy.

Nazwa i adres organizatora naboru: Urzad Miasta Legnica, 59 - 220 Legnica, Plac Stowianski 8
I. Kandydaci przystepujacy do naboru powinni spelnia¢ nastepujace kryteria:
1. Wymagania niezbedne:

1) wymogi okreSlone wart. 6ust 11 3ustawy o pracownikach samorzadowych (Dz. U.Nr 223, poz.
1458 ze zmianami),

2) wyksztalcenie wyzsze,
3) co najmniej 4-letni staz pracy.
2. Wymagania dodatkowe:
1) dobra znajomos¢ prawa o$wiatowego,
2) bardzo dobra praktyczna znajomos$¢ obstugi komputera w zakresie edytorow teksu i arkuszy kalkulacyjnych,
3) umigjetnos$ci analityczno - matematyczne.
I1. Osoby zainteresowane udzialem w naborze powinny zlozy¢:
1) list motywacyjny,
2) pelny zyciorys zawodowy,
3) kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie,
4) kopie dokumentoéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe, w tym Swiadectwa pracy,
5) kserokopi¢ dowodu osobistego,

6) oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw
publicznych,

7) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji,
8) o$wiadczenie kandydata o niekaralno$ci za przestgpstwa popelnione umyS$lnie S$cigane z oskarzenia

publicznego lub za umyslne przestepstwa skarbowe (w przypadku zatrudnienia, kandydat zobowigzany
zostanie do dostarczenia zaswiadczenia Krajowego Rejestru Karnego),

9) kandydaci, ktorzy zamierzaja skorzysta¢ zuprawnienia, o ktorym mowa wart. 13a ust. 2 ustawy
o pracownikach samorzadowych — zobowigzani sa do zlozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu
potwierdzajacego niepelosprawnosc.

III. Zakres zadan na stanowisku gléwnego specjalisty ds. organizacji pracy szkoét i placowek, doskonalenia
nauczycieli oraz udzielania pomocy materialnej dla uczniow w Wydziale Os$wiaty, Kultury
i Sportu Urzedu Miasta Legnicy :

1) wydawanie decyzji administracyjnych w zakresie szkol i placowek publicznych funkcjonujgcych na terenie
Miasta Legnicy,

2) zatatwianie spraw zwigzanych z udzielaniem pomocy materialnej (stypendiow szkolnych i zasitkow szkolnych)
dla uczniow,

3) prowadzenie caloksztaltu spraw zwigzanych z dofinansowaniem doskonalenia zawodowego nauczycieli,
dokonywanie zmian przez wszystkie placowki w planie doskonalenia,

4) nadz6r nad trwatoscig projektu Modernizacja Centréw Ksztatcenia Zawodowego na Dolnym Slgsku,

5) nadzér nad realizacja projektu Modernizacja ksztatcenia zawodowego na Dolnym Slgsku przez legnickie szkoty
zawodowe,



6) nadzor nad organizacjg szkét ponadgimnazjalnych (nadzor nad arkuszami organizacji szkot 1 aneksami przed
ich zatwierdzaniem, znajomo$¢ prawa o$wiatowego, umiejetnos¢é poslugiwania si¢ programami
komputerowymi),

7) opracowywanie zbiorczych informacji dotyczacych organizacji pracy szkot ponadgimnazjalnych i pozostatych
placowek,

8) dokonanie analiz, opracowan, sprawozdawczosci, informacji o stanie realizacji zadan zwigzanych
z prowadzeniem szkot i placowek,

9) dokonywanie analiz wynikéw sprawdzianu oraz egzaminow: gimnazjalnego, maturalnego, potwierdzajacego
kwalifikacje zawodowe,

10) przygotowywanie ocen pracy dyrektorow szkot iplacowek, wnioskow o przyznanie nagrod, odznaczen
1 innych wyrdznien.
IV. Warunki pracy na stanowisku gléwnego specjalisty ds. organizacji pracy szkél i placoéwek, doskonalenia

nauczycieli oraz udzielania pomocy materialnej dla wuczniow w Wydziale Os$wiaty, Kultury
i Sportu Urzedu Miasta Legnicy:

1) praca w warunkach biurowych oraz zwigzana z wykorzystaniem komputera i innych urzadzen biurowych,

2) stanowisko objete naborem znajduje si¢ w pomieszczeniu na I pigtrze w budynku przy Placu Stowianskim 7,
ktory nie jest wyposazony w windg.

Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w Urzedzie Miasta Legnicy, w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepelnosprawnych za sierpien 2013 roku

wynosi powyzej 6%.

Oferty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach zdopiskiem "Nabor na stanowisko gldownego
specjalisty ds. organizacji pracy szkot iplacowek, doskonalenia nauczycieli oraz udzielania pomocy
materialnej dla uczniow” do dnia 1 pazdziernika 2013r. w kancelarii Urzedu Miasta Legnicy przy
pl. Stowianskim 8 w Legnicy.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane. Na rozmowy kwalifikacyjne zostanie zaproszonych
nie wigcej niz pigciu najlepszych kandydatow spetiajacych wymagania niezbedne oraz w najwigkszym
stopniu wymagania dodatkowe.



