Zalgcznik do Zarzdzenia Nr 49/UM/2015
Prezydenta Miasta Legnicy
z dnia 10 kwietnia 2015 .

Prezydent Miasta Legnicy ogtasza nabor kandydatowaiwolne stanowisko Zastpcy Kierownika

Urzedu Stanu Cywilnego w Legnicy

Nazwa i adres organizatora nabdduzad Miasta Legnica, 59 - 220 Legnica, Plac Stowiaki 8
I.  Kandydaci przystepujacy do naboru powinni spetni& nastgpujace kryteria:
1. Wymagania niezbedne:

- ma obywatelstwo polskie, petredolng¢é do czynnéci prawnych i korzysta z petni
praw publicznych;

- nie byta skazana prawomocnym wyrokiegds za umylne przesfpstwo scigane z
oskarenia publicznego lub undne przesfpstwo skarbowe;

- posiada:

a) dyplom ukéczenia wyszych studiow prawniczych lub administracyjnych

potwierdzagcy uzyskanie tytutu zawodowego magistra lub,

b) dyplom potwierdzagy ukaczenie wyszych studiow prawniczych lub

administracyjnych za granjauznany w Rzeczypospolitej Polskiej na podstawie EHla

ust. 1 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. - Prawo mbrktwie wyzszym (Dz. U. z 2012 r. poz.

572, z paén. zm.) albo dyplom uki&zenia studiow wiszych za granic uznany za

rownowany z polskim dyplomem potwierdzgym uzyskanie tytutu zawodowego magistra

na podstawie umowy rulizynarodowej lub w drodze nostryfikacji lub,

c) dyplom potwierdzagry uzyskanie tytutu zawodowego magistiaviadectwo ukaczenia

studiéw podyplomowych w zakresie administracji;

- posiada 4cznie co najmniej trzyletni stapracy na stanowiskach wgdniczych w
urzedach lub w samogdlowych jednostkach organizacyjnych, wzhe cywilnej, w
urzedach pastwowych Ilub w stiabie zagranicznej, z watkiem stanowisk
pomocniczych i obstugi.

2. Wymagania dodatkowe:

1/ znajom@c¢ przepisdw w zakresie akt stanu cywilnego, kodeksizinnego i opiekiczego,
kodeksu cywilnego,

2/ znajoma¢ procedur administracyjnych,
2/ znajome¢ jezyka obcego w stopniu komunikatywnym: angielski hibmiecki,

3/ bardzo dobra praktyczna znajaifiobstugi komputera w zakresie edytorow tekstu uazly
kalkulacyjnych,



4/ odpowiedzialné&t, dyspozycyjnéé, zaangaowanie, kreatywn<t,
5/ umiegtnos¢ zarzdzania zespotem pracowniczym,
6/ komunikatywnéc,
7/ umiegtnos¢ radzenia sobie w sytuacjach stresu,
8/ wysoka kultura osobista.
II. Osoby zainteresowane udzialem w naborze powinngozy¢:
1) list motywacyjny,
2) petnyzyciorys zawodowy,
3) kopie dokumentow potwierdzgagych wyksztatcenie,
4) kopie dokumentow potwierdzgagych déwiadczenie zawodowe, w tywiadectwa pracy,
5) kserokop¢ dowodu osobistego,
6) oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdwinalo czynnéci prawnych oraz

korzystania z petni praw publicznych,

7) oswiadczenie kandydata o wyreniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dawcel

rekrutaciji,

8) oswiadczenie kandydata o niekaradop za przesfpstwa popetnione undinie scigane z
oskarenia publicznego lub za urige przesipstwa skarbowe (w przypadku zatrudnienia,

kandydat zobowzany zostanie do dostarczenidw@dczenia Krajowego Rejestru Karnego),

10) kandydaci, ktérzy zamierzagkorzystéd z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2
ustawy o pracownikach samadowych — zobowjzani § do ztaenia wraz z dokumentami

kopii dokumentu potwierdzagego niepetnosprawié

lll. Do zadan Zastepcy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego naley:

1) dokonywanie czynrigi z zakresu rejestracji stanu cywilnego, w tym:

a) sporadzanie aktéw urodzew Systemach Rejestréw iwowych,

b) prowadzenie wszelkich spraw aganych z rejestragjaktu urodzenia,

c) sporadzanie wzmianek w aktach urodzenatenstw i zgonéw na podstawie orzetaze
sagdowych oraz decyzji administracyjnych,

2) przyjmowanie éwiadcze:

a) 0 wsipieniu w zwiazek matenski,

b) o uznaniu ojcostwa,

C) 0 zmianie imienia (imion) dziecku,

d) o nadaniu dziecku nazwiskaa matki,

3) aktualizowanie rejestru PESEL o zdarzenia zemakrejestracji stanu cywilnego.



IV. Warunki pracy na stanowisku Zastepcy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego wLegnicy:

1) praca w warunkach biurowych oraz zmana z wykorzystaniem komputera i innych
urzadzen biurowych,

2) stanowisko okjte naborem znajduje¢siv pomieszczeniu na parterze w budynku Akademii
Rycerskiej przy ul. Chojnowskiej 2

3) podczas przyjmowaniaswiadczér 0 wshpieniu w zwigzek matenski praca mee by
wykonywana w siedzibie USC w Legnicy oraz pozaziedUSC.

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w ddeie Miasta Legnicy, w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spoteczneamrzatrudnianiu 0oséb niepetnosprawnych za
marzec 2015 roku wynosi po#gj 6%.

Oferty naley sktad& w zamknétych kopertach z dopiskiem "Nabor na stanowiskotebay
Kierownika Urzdu Stanu Cywilnego” do dnia 23 kwietnia 2015r. wné@larii Urzdu Miasta
Legnicy przy pl. Stowiaskim 8 w Legnicy.

Oferty zlazone po terminie nie dola rozpatrywane. Na rozmowy kwalifikacyjne zostanie
zaproszonych nie wtej niz pigciu najlepszych kandydatéw spehaigych wymagania niezine
oraz w najwgkszym stopniu wymagania dodatkowe.



