Zatacznik do Zarzdzenia Nr 27/UM/2016
Prezydenta Miasta Legnicy
z dnia 25 lutego 2016 .

Prezydent Miasta Legnicy

ogtasza nabor kandydatow na wolne stanowiskiospektora do spraw organizacji pracy
szkot podstawowych w Wydziale ®@wiaty, Kultury i Sportu  w Urzedzie Miasta Legnicy.

Nazwa i adres organizatora naboru: Urad Miasta Legnica, 59 - 220 Legnica, Plac
Stowianski 8

|. Kandydaci przystepujacy do naboru powinni spetnid& nastepujace kryteria:
1. Wymagania niezbedne:
1/ wymogi okrélone w art. 6 ust 1 i 3 ustawy o pracownikach sagaowych (Dz. U. z

2014, poz. 1202),

2/ wyksztatcenie wysze w zakresie pedagogiki,
3/ co najmniej 3-letni stapracy.
2. Wymagania dodatkowe:
1/ 3-letnie dédwiadczenie w pracy w administracji publicznej,
2/ doswiadczenie w pracy w jednostkackneatowych,
3/ znajoma¢ zagadnié i doswiadczenie w zakresie organizacji i zgdzania wiata,
4/ bardzo dobra praktyczna znajosdmbstugi komputera w zakresie edytoréw tekstu i

arkuszy kalkulacyjnych,

5/ samodzieln&¢ i dobra organizacja pracy,
6/ umiegtnos¢ pracy w zespole.

ll. Osoby zainteresowane udziatem w naborze powinngozy¢:

1/
2/
3/
4/

5/
6/

7/

8/

9/

list motywacyjny,

petnyzyciorys zawodowy,

kopie dokumentow potwierdzggych wyksztatcenie,

kopie dokumentoéw potwierdzgjych déwiadczenie zawodowe, w tyriwiadectwa
pracy,

kserokop¢ dowodu osobistego,

oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdaindo czynnéci prawnych oraz
korzystania z petni praw publicznych,

oswiadczenie kandydata o wymeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celéw rekrutacji,

oswiadczenie kandydata o niekaradnbza przesfpstwa popetnione undinie scigane z
oskarenia publicznego lub za udige przesipstwa skarbowe (w przypadku
zatrudnienia, kandydat zobawany zostanie do dostarczenidwadczenia Krajowego
Rejestru Karnego),

kandydaci, ktorzy zamierzggkorzysta z uprawnienia, o ktdrym mowa w art. 13a ust.
2 ustawy o pracownikach samedowych — zobowjzani § do zioenia wraz z
dokumentami kopii dokumentu potwierdzeggo niepetnosprawié

Zakres zadar na stanowisku inspektora do spraw organizacji prag szkoét

podstawowych w Wydziale Gwiaty, Kultury i Sportu w Urz edzie Miasta Legnicy.

1/ prowadzenie spraw z zakresu organizacji i funkojeatia szkét podstawowych i
placéwek, w szczegOlKoi:



a) analizowanie i opiniowanie projektow organizgmjpcy oraz aneksow do arkuszy
organizacyjnych,

b) opiniowanie wnioskéw dyrektorow dotygxch plandw nauczania, zwlaszcza
w klasach realizapych innowacje, eksperymenty pedagogiczne oraz ekipj
edukacyjne,

¢) nadzor nad sprawowaniem kontroli spetnianianboku szkolnego,

d) dokonywanie analiz, opracowaprawozda w zakresie prowadzonych spraw,

e) przygotowanie projektow oceny pracy dyrektomraz wnioskéw o nagrody,

f) organizacja nauczania indywidualnego uczniow;

2/ realizacja zadazwigzanych z funkcjonowaniem i organizagracy w placoéwkach
ksztatcenia specjalnego,

3/ sprawowanie nadzoru nad realizagada statutowych szkét podstawowych i
placéwek oraz zaleéepokontrolnych pastwowych jednostek upowmionych do
kontroli, w tym przepiséw dotygeych bezpieczestwa i higieny pracy ucznia;

4/ planowanie dziaka w zakresie realizacji projektéw edukacyjnych waakh
i placowkach, w szczegolda administrowanie i koordynowanie projektami oraz
ich dokumentowanie;

5/ prowadzenie spraw zwiaanych z pomagmaterialm o charakterze motywacyjnym
dla uczniow szkot wszystkich typow;

6/ przeprowadzanie kontroli merytorycznych w szkotachistawowych i placowkach
prowadzonych przez miasto i inne organy w zakrepmaw naleacych do organu
prowadacego;

7/ koordynowanie realizacji uchwat, zadze i zalecé Prezydenta.

IV. Warunki pracy na stanowisku inspektora do spraw organizacji pracy szkét
podstawowych w Wydziale Gwiaty, Kultury i Sportu w Urz edzie Miasta Legnicy.

1/
2/
3/

4/
5/

stanowisko pracy znajdujegsiv budynku Urzdu przy pl. Stowiaskim 7 na | pjtrze,
budynek nie posiada windy,

praca wykonywana w warunkach biurowych z wykorzysan komputera i innych
urzadzen biurowych,

praca jednozmianowa,

oswietlenie naturalne i sztuczne,

praca lbdzie s¢ wigzata z konieczriwia dokonywania okresowych wizyt i kontroli w
szkotach prowadzonych przez miasto Legnica.

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w ddeze Miasta Legnicy, w rozumieniu
przepisoéw o rehabilitacji zawodowej i spoteczneggzoratrudnianiu oséb niepetnosprawnych
za styczé 2016 roku wynosi powaej 6%.

Oferty naley sktadd& w zamkné¢tych kopertach z dopiskiemN&abor na stanowisko
inspektora do spraw organizacji pracy szko6t podstawwych’ do dnia 11 marca 2016 r. w
kancelarii Urzdu Miasta Legnicy przy pl. Stowtigakim 8 w Legnicy.

Oferty ztazone po terminie niedala rozpatrywane. Oferty kandydatow po trzech maesth
od dnia ogtoszenia wyniku naboru zogtaniszczone.



