Zalgcznik do Zarzdzenia Nr 7/UM/2017
Prezydenta Miasta Legnicy
z dnia 18 stycznia 2017 r.
Nazwa i adres organizatora naboru:
Urzad Miasta Legnica,
59 - 220 Legnica, Plac Stowigski 8

Prezydent Miasta Legnicy
ogtasza nabdr kandydatéw na wolne stanowisko refeméa ds. windykacji w Referacie
Wymiaru Podatkéw, Optat i Windykacji w Wydziale Finansowym w Urzdzie Miasta
Legnicy.

I. Kandydaci przystepujacy do naboru powinni spetni@& nastepujace kryteria:
1. Wymagania niezbedne:

1/ wymogi okrélone w art. 6 ust 1 i 3 ustawy o pracownikach samuowych (Dz. U. z
2016, poz. 902),

2/ wyksztatcenie wisze | lub Il stopnia w rozumieniu przepiséw o snikciwie wyzszym
o kierunku prawo lub administracja.

2. Wymagania dodatkowe:

1/ co najmniej roczny stgpracy w administracji publiczneyj;

2/ dobra znajom&& przepisow ustaw: Ordynacja podatkowa, o podatkadptatach
lokalnych, o optacie skarbowej,

3/ praktyczna umiefnos¢ obstugi komputera w zakresie edytoréw tekstu usey
kalkulacyjnych.

[I. Osoby zainteresowane udziatem w naborze powinngtozy¢:

1/ list motywacyijny,

2/ petlnyzyciorys zawodowy,

3/ kopie dokumentow potwierdzaych wyksztalcenie,

4/ kopie dokumentow potwierdzgych déwiadczenie zawodowe, w tyrdwiadectwa
pracy,

5/ kserokopg dowodu osobistego,

6/ oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zd@indo czynnéci prawnych oraz
korzystania z petni praw publicznych,

7/ oswiadczenie kandydata o wyeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutacii,

8/ ddwiadczenie kandydata o niekaradnbza przesfpstwa popetnione undinie scigane z
oskarenia publicznego lub za udige przesipstwa skarbowe (w przypadku
zatrudnienia, kandydat zobazany zostanie do dostarczenidwz@dczenia Krajowego
Rejestru Karnego),

9/ kandydaci, ktdrzy zamierzagkorzysta z uprawnienia, o ktébrym mowa w art. 13a ust.
2 ustawy o pracownikach samednwych — zobowjzani § do zi@enia wraz z
dokumentami kopii dokumentu potwierdzeggo niepetnosprawié

lll. Zakres zadan na stanowisku referenta ds. windykacjiw Referacie Wymiaru

Podatkéw, Optat i Windykacji w Wydziale Finansowymw Urzedzie Miasta Legnicy.

1/ wysytanie upomnigw zakresie podatkow i optat,

2/ zalatwianie korespondencji w zakresie windykpaojlatkow i optat,

3/ prowadzenie ewidencji analitycznej optaty skarbpwraz zatatwianie w tym zakresie
spraw,



4/ obstuga interesantow i wykonywanie innych czymnorganizacyjnych,
5/ rozliczanie inkasentow optaty skarbowej,
6/ sporadzanie sprawozaaw zakresie przydzielonych spraw.

IV. Warunki pracy na stanowisku referenta ds. windykacji w Referacie Wymiaru

Podatkéw, Optat i Windykacji w Wydziale Finansowymw Urzedzie Miasta Legnicy:

1/ praca wykonywana w warunkach biurowych gzsina z wykorzystaniem komputera i
innych urzdzen biurowych;

2/ praca w systemie jednozmianowym;

3/ stanowisko pracy znajduje¢sna | petrze w budynku przy pl. Stowtskim 8, ktory
wyposaony jest w windy;

4/ oddwietlenie sztuczne i naturalne.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w ddzie Miasta Legnicy, w rozumieniu
przepisdw o rehabilitacji zawodowej i spoteczneggzoratrudnianiu oséb niepetnosprawnych
za grudzié 2016 roku wynosi powaej 6%.

Oferty naley sktadg w zamknétych kopertach z dopiskiemNabor na stanowisko
referenta ds. windykacji w Wydziale Finansowym w Uredzie Miasta Legnicy’ do dnia 3
lutego 2017 r. w kancelarii Ugdu Miasta Legnicy przy pl. Stowiakim 8 w Legnicy.

Oferty ztazone po terminie niedala rozpatrywane. Oferty kandydatéw po trzech maesth
od dnia ogtoszenia wyniku naboru zogtaniszczone.



