Zatacznik do Zarzadzenia Nr 146/UM/2018
Prezydenta Miasta Legnicy
z dnia 28 listopada 2018 r.

Prezydent Miasta Legnicy

oglasza nabor kandydatéw na wolne stanowisko inspektora do spraw uzytkowania
wieczystego i przeksztalcen prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci w

Wydziale Gospodarki Nieruchomosciami w Urzedzie Miasta Legnica.

Nazwa i adres organizatora naboru: Urzad Miasta Legnica, 59 - 220 Legnica, Plac
Stowianski 8

I. Kandydaci przystepujacy do naboru powinni spelnia¢ nast¢pujace kryteria:
1. Wymagania niezbedne:

1/
2/
3/

4/
5/
6/

obywatelstwo polskie,

petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
niekaralno$¢ za umys$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

wyksztatcenie wyzsze I lub Il stopnia w rozumieniu przepisOw o szkolnictwie wyzszym,
co najmniej 3-letni staz pracy.

2. Wymagania dodatkowe:

1/

2/

3/
4/

znajomos$¢ przepisoOw ustawy o przeksztatceniu prawa wieczystego w prawo wlasnosci
nieruchomosci, ustawy o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego gruntéw
zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo wtasnosci tych gruntow, ustawy Kodeks
postepowania administracyjnego 1 procedury administracyjnej,

praktyczna umiej¢tnos¢ obstugi komputera w zakresie edytoréw tekstu i arkuszy
kalkulacyjnych,

umiejetnos¢ pracy w zespole,

komunikatywnos¢.

I1. Osoby zainteresowane udzialem w naborze powinny zlozy¢:

1/
2/
3/
4/

5/
6/

7/

8/
9/

list motywacyjny,

curriculum vitae z przebiegiem nauki i pracy zawodowej,

kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,

kopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe, w tym $wiadectwa
pracy dokumentujace staz pracy lub zaswiadczenie o zatrudnieniu, zawierajace okres
zatrudnienia, w przypadku pozostawania w stosunku pracy,

o$wiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych oraz
korzystania z petni praw publicznych,

oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestgpstwa popetnione umyslnie $cigane z
oskarzenia publicznego lub za umyslne przestgpstwa skarbowe (w przypadku
zatrudnienia, kandydat zobowigzany zostanie do dostarczenia zaswiadczenia Krajowego
Rejestru Karnego),

oswiadczenie kandydata o posiadaniu nieposzlakowanej opinii,

o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow niniejszej rekrutacji — druk o$wiadczenia nalezy pobra¢ z Biuletynu Informacji
Publicznej Urzedu Miasta Legnicy — zaktadka - Ochrona danych osobowych,



10/ kandydaci, ktorzy zamierzaja skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust.
2 ustawy o pracownikach samorzadowych — zobowigzani sg do zlozenia wraz z
dokumentami kopii dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosc.

III. Zakres zadan na stanowisku inspektora do spraw uzytkowania wieczystego i
przeksztalcen prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci w Wydziale
Gospodarki Nieruchomosciami:

1/ prowadzenie i aktualizacja w formie elektronicznej rejestru optat z tytutu uzytkowania
wieczystego gruntdw stanowigcych wilasno$¢ Gminy Legnica oraz sporzadzenie
przypisu tych optat oraz optat i rat z tytulu przeksztalcenia prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wlasnosci,

2/ pisemne informowanie nabywcoOw (obrot wtorny) o wysokosci 1 terminie wnoszenia
optat za wuzytkowanie wieczyste gruntow Gminy Legnica, a w przypadku
przeksztatcen wydawanie za§wiadczen o wysokosci optaty,

3/ rozpoznawanie wnioskOw w sprawie udzielenia bonifikaty od optaty rocznej z tytulu
uzytkowania wieczystego gruntow Gminy Legnica,

4/ rozpoznawanie wnioskOw 1 udzielanie z urzgdu bonifikat od optat z tytutu
przeksztatcenia,

5/ przygotowywanie wykazu nieruchomosci gminy Legnica do aktualizacji optat
rocznych z tytutu uzytkowania wieczystego,

6/ aktualizacja optat rocznych z tytutu uzytkowania wieczystego gruntow stanowigcych
wlasno$¢ Gminy,

7/ prowadzenie spraw zwigzanych ze zmiang stawki procentowej oplat rocznych z tytutu
uzytkowania wieczystego,

8/ prowadzenie spraw dotyczacych ustalenia spadkobiercow po zmartych uzytkownikach
wieczystych gruntow Gminy Legnica,

9/ wystawianie faktur VAT i korekt faktur VAT za uzytkowanie wieczyste gruntow
gminnych 1 prowadzenie rejestru tych faktur,

10/ wydawanie zaswiadczen, z urzedu i na wniosek, potwierdzajacych przeksztatcenie
prawa uzytkowania wieczystego gruntow gminy i Skarbu Panstwa w prawo witasnosci
tych gruntow,

11/ przygotowywanie korespondencji, projektow postanowien i decyzji administracyjnych
w sprawie przeksztatcen,

12/ przygotowywanie wnioskow do Sadu Rejonowego o dokonywanie wpisow w
ksiggach wieczystych, zwigzanych z przeksztalceniem oraz przesylanie zaswiadczen,
zgodnie z przepisami,

13/ prowadzenie rejestru wnioskow 1 wydanych zaswiadczen, zwigzanych z
przeksztatceniem,

14/ stosowanie odpowiednio przepiséw ustawy o postepowaniu w sprawach dotyczacych
pomocy publicznej,

15/ sporzadzanie sprawozdan z pomocy publiczne;j,

16/ wystawianie faktur VAT 1 korekt faktur VAT dotyczacych optat za przeksztatcenie i
prowadzenie rejestru tych faktur,

17/ przygotowywanie materiatow na Kolegium Prezydenta w zakresie dziatania
stanowiska pracy,

18/ sporzadzanie informacji z realizacji zadan wynikajacych z zakresu obowiazkow,

19/ przygotowywanie projektoéw odpowiedzi na wnioski, interpelacje i zapytania radnych
zgtaszane na sesjach Rady Miejskiej oraz komisjach a takze odpowiedzi na
interwencje zglaszane podczas dyzuréw radnych, wg zasad 1 w terminach okreslonych



w regulaminie organizacyjnym urzedu miasta, skargi i wnioski obywateli wg zasad
przyjmowania, rozpatrywania oraz zatatwiania, okreslonych przez Prezydenta Miasta,

20/ przestrzeganie zasad zapewniajacych ochrong przetwarzanych przez siebie danych
osobowych przed niepowolanym dostepem, nieuzasadniong modyfikacja,
zniszczeniem, nielegalnym ujawnianiem lub pozyskaniem.

IV. Warunki pracy na stanowisku inspektora do spraw uzytkowania wieczystego i
przeksztalcen prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci w Wydziale
Gospodarki Nieruchomosciami:

1/ stanowisko pracy znajduje si¢ na Il pietrze w budynku Urzedu przy pl. Stowianskim 8§,

2/ budynek wyposazony jest w windg,

3/ praca jednozmianowa,

4/ o$wietlenie naturalne i sztuczne,

5/ praca wykonywana jest w warunkach biurowych z wykorzystaniem komputera i1 innych

urzadzen biurowych,
6/ praca bedzie wymagata dodatkowych wizji w terenie.

Wskaznik zatrudnienia osoéb niepetnosprawnych w Urzedzie Miasta Legnicy, w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych
za pazdziernik 2018 roku wynosi powyzej 6%.

Oferty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach z dopiskiem '"Nabér na stanowisko
inspektora do spraw uzytkowania wieczystego i przeksztalcen prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wlasnosci w Wydziale Gospodarki Nieruchomosciami” do dnia 13
grudnia 2018r. w kancelarii Urzedu Miasta Legnicy przy pl. Stowianskim 8 w Legnicy.

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych w procesie rekrutacji w Urzedzie
Miasta Legnicy umieszczona jest w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Legnicy
— zaktadka — Ochrona danych osobowych i na stronie internetowe;j https://portal.legnica.eu.
Sciezka dostgpu: dla mieszkanca — oferty pracy — oferty pracy w Urzedzie Miasta Legnicy i
jednostkach podleglych — Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych w Urzedzie
Miasta Legnicy dla kandydatéw ubiegajacych si¢ o zatrudnienie w Urzedzie Miasta Legnicy.

Oferty ztozone po terminie nie bgda rozpatrywane. Oferty kandydatow po trzech miesigcach
od dnia ogloszenia wyniku naboru zostang zniszczone.



