Zatacznik do zarzadzenia Nr 86/UM/2019
Prezydenta Miasta Legnicy
z dnia 1 pazdziernika 2019 r.

Nazwa i adres organizatora naboru: Urzad Miasta Legnica, 59 - 220 Legnica, Plac Stowianski 8
Prezydent Miasta Legnicy

oglasza nabér kandydatow na wolne stanowisko podinspektora do spraw komunikacji spolecznej
w Wydziale Promocji i Komunikacji Spolecznej w Urzedzie Miasta Legnicy.

I. Kandydaci przystepujacy do naboru powinni spelnia¢ nastepujgce kryteria:
1. Wymagania niezbedne:
1/obywatelstwo polskie,
2/petna zdolInos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

3/niekaralno$¢ za umys$lne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwo
skarbowe,

4/nieposzlakowana opinia,
S/wyksztalcenie wyzsze w rozumieniu przepiséOw o szkolnictwie wyzszym i nauce,
6/co najmniej roczny staz pracy.

2. Wymagania dodatkowe:

1/doswiadczenie iumiejetno$¢ realizowania zadan z zakresu komunikacji spotecznej oraz kampanii
promocyjnych,

2/bardzo dobra praktyczna znajomos¢ obstugi komputera, wtym pakietow biurowych, programéw
graficznych (np. LibreOffice, MS Office, montaz filmow wideo, tworzenie grafik),

3/znajomo$¢ medidow spotecznosciowych,

4/doswiadczenie w pracy przy projektantach zwigzanych z komunikacja spoteczng oraz wspodlipraca
Z organizacjami pozarzadowymi,

S/doswiadczenie w pracy przy promocji projektow spotecznych, wolontariackich,

6/znajomos$¢ narzedzi e-komunikacji,

7/samodzielnos¢ i dobra organizacja pracy,

8/umiejetno$¢ pracy w zespole,

9/dyspozycyjnos¢,

10/komunikatywnos¢,

11/inicjatywa,

12/znajomos¢ jezyka obcego.

I1. Osoby zainteresowane udzialem w naborze powinny zlozy¢:

1/list motywacyjny,
2/curriculum vitae z przebiegiem nauki i pracy zawodowej,
3/kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

4/kopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe, wtym $wiadectwa pracy
dokumentujace staz pracy lub zaswiadczenie o zatrudnieniu, zawierajace okres zatrudnienia, w przypadku
pozostawania w stosunku pracy,
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5/o$wiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

6/o$wiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolno$ci do czynno$ci prawnych oraz korzystania z petni
praw publicznych,

7/o$wiadczenie kandydata o niekaralno$ci za przestepstwa popelnione umyslnie, Scigane z oskarzenia
publicznego lub za umyslne przestepstwa skarbowe (w przypadku zatrudnienia, kandydat zobowigzany
zostanie do dostarczenia za§wiadczenia Krajowego Rejestru Karnego),

8/o$wiadczenie kandydata o posiadaniu nieposzlakowanej opinii,

9/o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw niniejszej
rekrutacji — druk o$wiadczenia nalezy pobra¢ z Biuletynu Informacji Publicznej Urzgdu Miasta Legnicy —
zaktadka - Ochrona danych osobowych,

10/kandydaci, ktorzy zamierzaja skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy
0 pracownikach samorzadowych — zobowigzani s3 do zlozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu
potwierdzajacego niepelnosprawnosc.

I11. Zakres zadan na stanowisku podinspektora do spraw komunikacji spotecznej w Wydziale Promocji
i Komunikacji Spolecznej w Urzedzie Miasta Legnicy:

1/prowadzenie archiwow materiatow prasowych dotyczacych dziatalnoéci miasta, dziatan samorzadu oraz
pracy Urzedu oraz spotkan Prezydenta z mieszkancami,

2/tworzenie zasobow fotograficznych i wideo dotyczacych zycia miasta i pracy Urzedu,

3/koordynowanie prac zwigzanych z opracowywaniem harmonogramow realizacji rocznych i kwartalnych
plandw pracy oraz kwartalne i roczne plany ich wykonania,

4/koordynowanie spraw zwigzanych z obrong cywilng, w tym udziat w posiedzeniach Powiatowego Sztabu
Zarzadzania Kryzysowego i podejmowanie decyzji dotyczacych powiadamiania mieszkancoéw o zagrozeniach
za pomocg systemu SMS,

5/komunikacja z mieszkancami za pomoca systemu SMS,

6/koordynowanie spraw zwigzanych z obshuga spotkan prezydenta, spotkan prezydenta z mieszkancami,
oraz zewnetrznych spotkan prezydenta.

IV. Warunki pracy na stanowisku podinspektora do spraw komunikacji spolecznej w Wydziale Promocji
i Komunikacji Spolecznej w Urzedzie Miasta Legnicy:
1/stanowisko pracy znajduje si¢ na II pigtrze budynku Urzedu przy pl. Stowianskim 8,
2/budynek wyposazony jest w windg,
3/praca jednozmianowa,
4/o$wietlenie naturalne i sztuczne,

5/praca wykonywana jest w warunkach biurowych z wykorzystaniem komputera iinnych urzadzen
biurowych,

6/praca poza siedzibg urzedu.

Wskaznik zatrudnienia osoéb niepelnosprawnych w Urzedzie Miasta Legnicy, w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych za wrzesien 2019 roku
wynosi powyzej 6%.

Oferty nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach z dopiskiem '"Naboér na stanowisko podinspektora do
spraw komunikacji spolecznej w Wydziale Promocji iKomunikacji Spolecznej” do dnia
15 pazdziernika 2019 r. w Biurze Obstugi Klienta Urzgdu Miasta Legnicy przy pl. Stowianskim
8 w Legnicy.

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych w procesie rekrutacji w Urzedzie Miasta Legnicy
umieszczona jest w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Miasta Legnicy — zaktadka — Ochrona danych
osobowych i na stronie internetowej https://portal.legnica.eu. Sciezka dostepu: dla mieszkanca — oferty pracy
— oferty pracy w Urzedzie Miasta Legnicy i jednostkach podlegtych — Informacja dotyczaca przetwarzania
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danych osobowych w Urzedzie Miasta Legnicy dla kandydatow ubiegajacych sie o zatrudnienie w Urzedzie
Miasta Legnicy.

Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane. Oferty kandydatow po trzech miesigcach od dnia
ogloszenia wyniku naboru zostang zniszczone.
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