Zatacznik do zarzadzenia Nr 98/UM/2019
Prezydenta Miasta Legnicy
z dnia 19 listopada 2019 r.

Prezydent Miasta Legnicy oglasza nabor na wolne stanowisko starszego geodety na wieloosobowe
stanowisko ds. katastru nieruchomosci w Wydziale Geodezji i Kartografii w Urzedzie Miasta Legnicy.

Nazwa i adres organizatora naboru: Urzad Miasta Legnicy, 59 - 220 Legnica, Plac Slowianski 8
. Kandydaci przystepujacy do naboru powinni spelnia¢ nastepujace kryteria:
1. Wymagania niezbedne:

1/ obywatelstwo polskie,

2/ petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

3/ niekaralno$¢ za umysSlne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyS$lne przestepstwo
skarbowe,

4/ nieposzlakowana opinia,

5/ wyksztalcenie wyzsze w rozumieniu przepisow o szkolnictwie wyzszym inauce w dziedzinie nauk
inzynieryjno-technicznych o kierunku geodezji i kartografii lub pokrewne,

6/ co najmniej 3-letni staz pracy.
2. Wymagania dodatkowe:

1/ uprawnienia zawodowe w dziedzinie geodezji i kartografii w zakresie rozgraniczen i podziatow
nieruchomosci (gruntéw) oraz sporzadzania dokumentacji do celéw prawnych,

2/ do$wiadczenie w prowadzeniu baz danych ewidencji gruntéw i budynkéw,
3/ minimum 2 lata doswiadczenia w pracy w administracji publicznej,

4/ biegta znajomos$¢ przepisow ustawy z dnia 17 maja 1989r. Prawo geodezyjne i kartograficzne oraz
przepisow wykonawczych wydanych na jej podstawie,

5/ bardzo dobra umiejetno$¢ obstugi komputera, szczegdlnie w zakresie oprogramowania geodezyjnego
i zasad funkcjonowania portali internetowych,

6/ umiej¢tnos¢ pracy w zespole.

I1. Osoby zainteresowane udzialem w naborze powinny zlozy¢:

1/ list motywacyjny,
2/ curriculum vitae z przebiegiem nauki i pracy zawodowej,
3/ kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,

4/ kopie dokumentow potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe, wtym §wiadectwa pracy
dokumentujace staz pracy lub zaswiadczenie o zatrudnieniu, zawierajace okres zatrudnienia, w przypadku
pozostawania w stosunku pracy,

5/ o$wiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

6/ oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni
praw publicznych,

7/ oswiadczenie kandydata o niekaralno$ci za przestgpstwa popelnione umyslnie $cigane z oskarzenia
publicznego lub za umyslne przestgpstwa skarbowe (w przypadku zatrudnienia, kandydat zobowigzany
zostanie do dostarczenia zaswiadczenia Krajowego Rejestru Karnego),

8/ oswiadczenie kandydata o posiadaniu nieposzlakowanej opinii,
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9/ o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow niniejszej
rekrutacji — druk o$wiadczenia nalezy pobra¢ z Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta Legnicy —
zaktadka - Ochrona danych osobowych,

10/ kandydaci, ktorzy zamierzaja skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy
0 pracownikach samorzadowych — zobowigzani sa do zlozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu
potwierdzajacego niepelnosprawnosc.

I1l. Zakres zadan starszego geodety na wieloosobowym stanowisku ds. katastru nieruchomosci w Wydziale
Geodezji i Kartografii w Urzedzie Miasta Legnicy. :

1. aktualizacja czgSci opisowej operatu ewidencji gruntow ibudynkéw, poprzez wprowadzanie
udokumentowanych zmian do bazy danych ewidencyjnych;

2. aktualizacja czgéci graficznej operatu ewidencji gruntow ibudynkow na podstawie dokumentow
stwierdzajacych zaistniate zmiany;

3. przygotowywanie danych objetych ewidencja do sprawozdawczosci statystycznej (GUS, WING);

4. wspotpraca z Sadem Rejonowym w Legnicy w zakresie ujawniania zmian wpisow dotyczacych oznaczania
nieruchomosci W dziale | ksigg wieczystych oraz sporzadzanie dokumentacji bedacej podstawg tych wpisow;

5. wzywanie do uzupelniania dokumentacji w celu ujawnienia aktualnego stanu uzytkowania w EGIB,;

6. wspotpraca z biurami notarialnymi irzeczoznawcami majgtkowymi w zakresie aktualizacji operatu
ewidencyjnego;

7. gromadzenie, ewidencjonowanie i przechowywanie dokumentacji stanowigcej dowody dokonywania zmian
w operacie ewidencyjnym;

8. zawiadamianie o dokonanych zmianach w ewidencji gruntéw i budynkow okreslonych w przepisach osob
i instytucji;

9. wyjasnianie spraw zwiazanych z nieprawidlowymi wpisami w operacie ewidencji gruntéw i budynkdw;

10. prowadzenie rejestru cen i warto$ci nieruchomosci;

11. sporzadzanie rocznych powiatowych zestawien zbiorczych danych objetych ewidencja iterminowe ich
przekazywanie odpowiednim jednostkom;

12. wytaczanie dokumentow z zasobu i wspotpraca w tym zakresie z Archiwum Panstwowym;
13. ocena stanu zasobu i wnioskowanie potrzeby wykonania prac odnowieniowych wynikajacych z tej oceny;
14. tworzenie i przekazywanie okresowych kopii zabezpieczajacych do DWINGiK;

15. wspotpraca w prowadzeniu postepowan administracyjnych ze stanowiskiem realizujagcym te zadania (VI-
VII).

IV. Warunki pracy starszego geodety na wieloosobowym stanowisku ds. katastru nieruchomosci
w Wydziale Geodezji i Kartografii w Urzedzie Miasta Legnicy:

1/ stanowisko pracy znajduje si¢ na parterze w budynku przy ul. Kosciuszki 38, Urzgdu Miasta Legnica,
ktory jest wyposazony w windg:

2/ praca biurowa wykonywana przy uzyciu komputera i innych urzadzen biurowych,

3/ o$wietlenie sztuczne i1 naturalne,

4/ praca jednozmianowa,

5/ praca bedzie wymagata przemieszczania si¢ w terenie w zwiagzku z prowadzonymi postepowaniami.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Urzedzie Miasta Legnicy, W rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osoéb niepelnosprawnych za pazdziernik 2019 roku
wynosi powyzej 6%.

Oferty nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach z dopiskiem '"Nabor na starszego geodete na
wieloosobowym stanowisku ds. katastru nieruchomosci w Wydziale Geodezji i Kartografii " do dnia
3 grudnia 2019r. w Biurze Obstugi Klienta Urzedu Miasta Legnicy przy pl. Stowianskim 8 w Legnicy.
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Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych w procesie rekrutacji w Urzedzie Miasta Legnicy
umieszczona jest w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Legnicy — zaktadka — Ochrona danych
osobowych i na stronie internetowej https:/portal.legnica.eu. Sciezka dostepu: dla mieszkanca — oferty pracy
— oferty pracy w Urzedzie Miasta Legnicy i jednostkach podlegtych — Informacja dotyczaca przetwarzania
danych osobowych w Urzgdzie Miasta Legnicy dla kandydatow ubiegajacych si¢ o zatrudnienie w Urzgdzie
Miasta Legnicy.

Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane. Oferty kandydatow po trzech miesigcach od dnia
ogloszenia wyniku naboru zostang zniszczone.
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