ZARZADZENIE Nr 4/UM/2020

PREZYDENTA MIASTA LEGNICY
z dnia 10 stycznia 2020 r.

w sprawie ustalenia zasad przeprowadzenia naboru kandydatéw na wolne stanowisko Radcy Prawnego
w Biurze Prawnym w Urzedzie Miasta Legnicy.

Na podstawie § 1 pkt 2 zalacznika nr 6 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Legnicy nadanego
Zarzadzeniem Nr 132/UM//2017 z dnia 11 wrze$nia 2017r. w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego
Urzedowi Miasta Legnicy i zmienionego Zarzadzeniami: Nr 20/UM/2018 z dnia 28 lutego 2018 r., Nr 35/UM/2018
z dnia 27 marca 2018 r., Nr54/UM/2018 zdnia 9 maja 2018 r., Nr85/UM/2018 zdnia 19 czerwca 2018 r.,
Nr 110/UM/2018 z dnia 30 sierpnia 2018 r., Nr 117/UM/2018 z dnia 1 pazdziernika 2018 r. oraz Nr 34/UM/2019
z dnia 12 kwietnia 2019 r. - zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1.

Do przeprowadzenia naboru kandydatéw na wolne stanowisko radcy prawnego w Biurze Prawnym w Urzedzie
Miasta Legnicy powotuje sie komisje w skladzie:

1/Marek Bialowas - Sekretarz Miasta, przewodniczacy,

2/Mirostaw Zagrobelny - Koordynator Biura Prawnego, cztonek,

3/Mirostawa Myrna - Kudryk - Dyrektor Wydziatu Organizacji, Kadr i Kontroli, cztonek,
4/Pawel Madry — Radca Prawny, cztonek.

§2.

Ogtoszenie o naborze umieszcza si¢ na stronie internetowej Urzedu, w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na
tablicy ogloszen Urzedu Miasta Legnicy z terminem sktadania ofert do dnia 27 stycznia 2020 r.

§3.

Nabor przeprowadza si¢ w przypadku zgloszenia co najmniej jednej oferty.

§ 4.
Kandydaci przystepujacy do naboru powinni spetniaé nastgpujace kryteria:
1. Wymagania niezbedne:
1/obywatelstwo polskie,
2/pela zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

3/niekaralno$¢ za umySlne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwo
skarbowe,

4/nieposzlakowana opinia,
S/wyksztalcenie wyzsze prawnicze w rozumieniu przepisoOw o szkolnictwie wyzszym i nauce,

6/ minimum 3 letni staz pracy na stanowisku radcy prawnego w administracji samorzadowej w ostatnich
pigciu latach.

2. Wymagania dodatkowe:

1/uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego potwierdzone wpisem na liste¢ radcéw prawnych
i ztozonym $lubowaniem zgodnie z ustawg z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (t.j. Dz. U. 22018 .,
poz. 2115 ze zm.),
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2/ umiejetnos$¢ sprawnej obstugi komputera w zakresie edytorow tekstu oraz w programach komputerowych
z baza aktow prawnych,

3/ posiada¢ nastgpujace cechy osobowosciowe: sumienno$é, sprawnosé, doktadnos$¢, odpowiedzialno$¢ oraz
komunikatywnos¢.

§5.
Osoby zainteresowane udziatem w naborze powinny ztozy¢:
1/list motywacyjny,
2/curriculum vitae z przebiegiem nauki i pracy zawodowej,
3/kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,

4/kopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe, w tym $wiadectwa pracy dokumentujace
staz pracy lub zaswiadczenie o zatrudnieniu, zawierajace okres zatrudnienia, w przypadku pozostawania
w stosunku pracy,

5/o$wiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

6/o$wiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystania z peini
praw publicznych,

7/o$wiadczenie kandydata o niekaralno$ci za przestgpstwa popelnione umysSlnie $cigane z oskarzenia
publicznego lub za umyslne przestepstwa skarbowe (w przypadku zatrudnienia, kandydat zobowigzany zostanie
do dostarczenia zaswiadczenia Krajowego Rejestru Karnego),

8/o$wiadczenie kandydata o posiadaniu nieposzlakowanej opinii,

9/o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow niniejszej
rekrutacji — druk os$wiadczenia nalezy pobra¢ z Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta Legnicy —
zaktadka - Ochrona danych osobowych,

10/kandydaci, ktorzy zamierzaja skorzysta¢ zuprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy
o pracownikach samorzadowych — zobowigzani sg do zlozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu
potwierdzajacego niepetnosprawnosc.

§ 6.
1. Nabor przeprowadzony zostanie w dwoch etapach.

2. W I etapie naboru komisja otwiera koperty z ofertami i dokonuje formalnej ich oceny, tj. sprawdza czy
kandydaci odpowiadaja ustalonym wymaganiom, czy oferty zawieraja wszystkie wymagane dokumenty, czy
dokumenty zostaly podpisane przez kandydata, czy oferty wptynely w terminie okreslonym w ogloszeniu oraz
typuje kandydatéw do dalszego postepowania w naborze.

3. W przypadku stwierdzenia, ze nie wigcej niz 10 ofert otrzymato pozytywng ocen¢ w I etapie naboru — do II
etapu zaprasza si¢ nie wigcej niz 5 kandydatow.

4. llo$¢ kandydatow, ktorzy zostang zaproszeni na rozmowy w Il etapie zwigksza si¢ o 1 za kazde 5 kolejnych
pozytywnie ocenionych ofert.

5. Kandydaci w naborze na wolne stanowisko radcy prawnego w Biurze Prawnym, ktorzy zostang dopuszczeni
do II etapu naboru - w rozmowach kwalifikacyjnych prezentuja swoje dotychczasowe osiagni¢cia zawodowe,
nabyte umieje¢tnosci oraz przedstawiajg koncepcje pracy na danym stanowisku a takze odpowiadaja na pytania
cztonkow komisji.

§7.

Osoba, ktora uzyska najwyzsza ilos¢ punkow bedzie przedstawiona przez komisj¢ jako kandydat do
zatrudnienia na wolne stanowisko radcy prawnego w Biurze Prawnym w Urzedzie Miasta Legnicy.

Id: 59824841-5D9F-490A-82A9-70FS0E60CCA4E. Podpisany Strona 2



§ 8.

Komisja, = w przypadku  negatywnej oceny  wszystkich  kandydatow, moze  wnioskowad
0 powtorzenie naboru.

§9.

1/Komisja po przeprowadzeniu naboru kandydatow przedstawia Prezydentowi Miasta Legnicy na piSmie
wyniki swojej pracy w formie protokotu z posiedzenia i ustalen komisji.

2/W przypadku negatywnej oceny przedstawionych kandydatow przez Prezydenta Miasta lub rezygnacji
kandydatow, procedure naboru dokonuje si¢ powtornie.

§ 10.
Obstuge kancelaryjng naboru prowadzi Wydziat Organizacji, Kadr i Kontroli.

§11.

Ogloszenie o naborze stanowi zatacznik do Zarzadzenia.

§ 12.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 4/UM/2020
Prezydenta Miasta Legnicy
z dnia 10 stycznia 2020 r.

Prezydent Miasta Legnicy

oglasza nabér kandydatéow na wolne stanowisko Radcy Prawnego w Biurze Prawnym w Urzedzie Miasta
Legnicy.

Nazwa i adres organizatora naboru: Urzad Miasta Legnicy, 59 - 220 Legnica, Plac Stowianski 8
I. Kandydaci przystepujacy do naboru powinni spelniaé¢ nastepujace kryteria:
1. Wymagania niezbedne:
1/obywatelstwo polskie,
2/petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

3/niekaralno$¢ za umysSlne przestepstwo S$cigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwo
skarbowe,

4/nieposzlakowana opinia,
5/wyksztalcenie wyzsze prawnicze w rozumieniu przepiséw o szkolnictwie wyzszym i nauce,

6/ minimum 3 letni staz pracy na stanowisku radcy prawnego w administracji samorzagdowej w ostatnich
pigciu latach.

2. Wymagania dodatkowe:

1/uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego potwierdzone wpisem na list¢ radcéw prawnych
i zlozonym Slubowaniem zgodnie z ustawg z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (t.j. Dz. U. z2018 .,
poz. 2115 ze zm.),

2/ umiejetno$¢ sprawnej obstugi komputera w zakresie edytorow tekstu oraz w programach komputerowych
z bazg aktow prawnych,

3/ posiada¢ nastgpujace cechy osobowosciowe: sumienno$é, sprawnosé, doktadnos¢, odpowiedzialno$¢ oraz
komunikatywno$c¢.

II. Osoby zainteresowane udzialem w naborze powinny zlozy¢:
1/1ist motywacyjny,
2/curriculum vitae z przebiegiem nauki i pracy zawodowe;j,
3/kopie dokumentoéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

4/kopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe, wtym $wiadectwa pracy
dokumentujace staz pracy lub zaswiadczenie o zatrudnieniu, zawierajace okres zatrudnienia, w przypadku
pozostawania w stosunku pracy,

5/o$wiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

6/0$wiadczenie kandydata o posiadaniu peinej zdolno$ci do czynno$ci prawnych oraz korzystania z petni
praw publicznych,

7/o$wiadczenie kandydata o niekaralno$ci za przestgpstwa popelnione umys$lnie §cigane z oskarzenia
publicznego lub za umyslne przestepstwa skarbowe (w przypadku zatrudnienia, kandydat zobowigzany
zostanie do dostarczenia za§wiadczenia Krajowego Rejestru Karnego),

8/o$wiadczenie kandydata o posiadaniu nieposzlakowanej opinii,

9/o§wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow niniejszej
rekrutacji — druk o$wiadczenia nalezy pobra¢ z Biuletynu Informacji Publicznej Urzgdu Miasta Legnicy —
zaktadka - Ochrona danych osobowych,
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10/kandydaci, ktorzy zamierzajg skorzysta¢ zuprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy
o pracownikach samorzadowych — zobowigzani s3 do zlozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu
potwierdzajacego niepetnosprawnosc.

III. Zakres zadan radcy prawnego w Biurze Prawnym w Urzedzie Miasta Legnicy:
1) wykonywanie obstugi prawne;j,
2) sprawowanie zast¢pstwa sgdowego przed sadami powszechnymi i sgdem administracyjnym,
3) opiniowanie projektow aktow prawa miejscowego,
4) wykonywanie innych czynno$ci wynikajacych z ustawy o radcach prawnych.
IV. Warunki pracy na stanowisku radcy prawnego w Biurze Prawnym w Urzedzie Miasta Legnicy:

1/stanowisko pracy znajduje si¢ na parterze w budynku Urzedu Miasta Legnica przy pl. Stowianskim 8§,
ktory jest wyposazony w windg,

2/praca biurowa wykonywana przy uzyciu komputera i innych urzadzen biurowych,
3/o$wietlenie sztuczne i naturalne,

4/praca jednozmianowa,

S/praca poza Urzgdem zwigzana z obstuga prawna.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Miasta Legnicy, w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetosprawnych za grudzien 2019 roku
wynosi powyzej 6%.

Oferty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach z dopiskiem '""Naboér na stanowisko radcy prawnego
w Biurze Prawnym w Urzedzie Miasta Legnicy” do dnia 27 stycznia 2020r. w Biurze Obstugi Klienta
Urzedu Miasta Legnicy przy pl. Stowianskim 8 w Legnicy.

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych w procesie rekrutacji w Urzedzie Miasta Legnicy
umieszczona jest w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Legnicy — zaktadka — Ochrona danych
osobowych i na stronie internetowej https:/portal.legnica.cu. Sciezka dostepu: dla mieszkafica — oferty pracy
— oferty pracy w Urzedzie Miasta Legnicy i jednostkach podlegtych — Informacja dotyczaca przetwarzania
danych osobowych w Urzedzie Miasta Legnicy dla kandydatow ubiegajacych si¢ o zatrudnienie w Urzedzie
Miasta Legnicy.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane. Oferty kandydatow po trzech miesigcach od dnia
ogloszenia wyniku naboru zostang zniszczone.
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