Dyrektor Zarzadu Drog Miejskich w Legnicy
oglasza nabor kandydatéw na wolne stanowisko
urzednicze — specjalisty do spraw zamowien publicznych i uméow.

Nazwa i adres organizatora konkursu:

Zarzad Drog Miejskich, 59-220 Legnica, ul. Wojska Polskiego 10

I. Kandydaci przystepujacy do naboru powinni spelniaé nastepujace kryteria:
1.Wymagania niezbe¢dne:

2.

a) obywatelstwo polskie,

b) peina zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,

C) niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestepstwo skarbowe,

d) nieposzlakowana opinia,

e) wyksztatcenie wyzsze I lub II stopnia w rozumieniu przepisow o szkolnictwie
wyzszym 1 nauce ( pozadane kierunki: prawo, administracja, zarzadzanie,
budownictwo), co najmniej 4-letni staz pracy w tym minimum 2-letni na
stanowisku zwigzanym z prowadzeniem postgpowan o udzielenie zamdwienia

publicznego w oparciu o przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych,

f) bardzo dobra znajomos$¢ ustawy Prawo zaméwien publicznych wraz z aktami
wykonawczymi, znajomo$¢ ogolnych zasad realizacji przedsigwzied

inwestycyjnych i remontowych,

g) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okre$lonym stanowisku,

Wymagania dodatkowe:

a) zmajomos$¢ regulacji prawnych w zakresie:

- Administracji samorzadowe;.

- Prawa budowlanego.

- Ustawy o finansach publicznych.

- Ustawy Kodeks postepowania administracyjnego.

- Ustawy Kodeks cywilny

b) praktyczna znajomo$¢ obstugi komputera w zakresie MS Office (WORD,
EXCEL),

C) umiejetnos¢ pracy w zespole,

d) sumiennos¢, rzetelno$¢, odpowiedzialnos¢, skrupulatnosc.

I1. Osoby zainteresowane udzialem w konkursie powinny zlozy¢:

1

2
3
4

oo

list motywacyjny,
pelny zyciorys zawodowy (przebieg nauki i pracy zawodowej):
kopie dokumentoéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

. kopie dokumentdéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe, w tym $wiadectwa

pracy lub zaswiadczenie o zatrudnieniu z okresem zatrudnienia,
o$wiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

oswiadczenie kandydata o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnos$ci prawnych oraz

korzystania z petni praw publicznych,

o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

zgodnie z klauzulg:

»Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawa z dnia 10 maja
2018r. o ochronie danych osobowych oraz Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady UE 2016/679/ z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych”.



8. oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestgpstwa popelnione umyslnie $cigane

V4

oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwa skarbowe

(w przypadku =zatrudnienia, kandydat zobowigzany =zostanie do dostarczenia
zaswiadczenia Krajowego Rejestru Karnego),

9. os$wiadczenie kandydata o posiadaniu nieposzlakowanej opinii,

10. kandydaci, ktorzy zamierzaja korzysta¢ z uprawnien wynikajacych z art. 13a ust.2
ustawy o pracownikach samorzadowych — zobowigzani sa do zlozenia wraz z
dokumentami kopii dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosc.

III. Zakres zadan :

Sporzadzanie dokumentacji postepowan zgodnie z przepisami ustawy Prawo
zamoOwien publicznych oraz aktami wykonawczymi, w tym postepowan
powyzej kwot okreslonych w art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamodwien
publicznych, nadzor nad jej wlasciwym prowadzeniem.

Przygotowanie i prowadzenie postepowan o udzielenie zamdéwien publicznych
zgodnie z przepisami ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz aktami
wykonawczymi powyzej kwoty 30 000 euro i w progach okreslonych w art. 11
ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Przygotowanie i prowadzenie postepowan o udzielenie zamdéwien publicznych
ponizej kwoty 30 000 euro.

Udziat w pracach Komisji Przetargowych.

Udziat w postgpowaniach odwolawczych.

Sporzadzanie sprawozdan, zestawien, raportow oraz prowadzenie rejestrow
z zakresu zamowien publicznych.

Przygotowanie umow.

Sporzadzanie pism w toku postepowan.

Przygotowanie planéw zamowien publicznych

Weryfikowanie wydatkow pod wzgledem zgodnosci z ustawg Prawo
zamowien publicznych.

Wspotpraca, wsparcie 1 obstluga komorek organizacyjnych jednostki
wnioskujacych o przeprowadzenie postepowan w zakresie formulowania
wymagan dotyczacych postgpowania.

IV. Warunki pracy :
1. praca w warunkach biurowych zwigzana z wykorzystaniem komputera i innych
urzadzen biurowych (monitor ekranowy powyzej 4 godzin)

w N

oswietlenie sztuczne i1 naturalne,
praca jednozmianowa,

4. stanowisko objete naborem znajduje si¢ w pomieszczeniu na II pigtrze w budynku
przy ul. Wojska Polskiego 10, do ktérego dostep jest jedynie poprzez klatke
schodowa.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Zarzadzie Drog Miejskich w Legnicy,
w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b
niepetnosprawnych za miesigc styczen 2020 roku wynosi ponizej 6%.

Oferty konkursowe nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach z dopiskiem ,,Konkurs
na stanowisko specjalisty do spraw zamowien publicznych i uméw w Zarzadzie Drog
Miejskich w Legnicy”, do dnia 21.02.2020 roku, w sekretariacie Zarzadu Drog Miejskich
w Legnicy przy ul. Wojska Polskiego 10.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane. Oferty kandydatow po trzech
miesigcach od dnia ogtoszenia wyniku naboru zostang zniszczone.



