Dyrektor Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Legnicy
oglasza nabor kandydatow na wolne stanowisko specjalisty w Centrum Ksztalcenia

Zawodowego i Ustawicznego w Legnicy

Nazwa i adres organizatora naboru: Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego
59 -220 Legnica, ul. Lotnicza 26

1. Kandydaci przystepujacy do naboru powinni spelnia¢ nast¢pujace kryteria:

)]

2)

Wymogi okreslone w art. 6 ust. 11 3 ustawy o pracownikach samorzagdowych
(Dz. U. 2019.0.1282 t.j.),

wyksztatcenie minimum $rednie, preferowane o kierunku informatyka,
administracja,

do$wiadczenie w pracy w administracji i obstudze informatycznej,
znajomos¢ przepisOw ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o ochronie
danych osobowych, ustawy o dostgpie do informacji publicznej, ustawy o
systemie informacji oswiatowe;j,

obstuga komputerowych programéw biurowych i urzadzen biurowych,
obstuga komunikatorow spolecznosciowych,

obstuga strony internetowej,

obstuga dziennika elektronicznego,

prawo jazdy kategorii B,

10) zdolno$ci organizacyjne, terminowos¢, doktadnose,
11) samodzielno$¢ w dziataniu,

12) umiej¢tnosci analityczne,

13) wysoka kultura osobista.

2. Osoby zainteresowane udzialem w naborze powinni zlozy¢:

1)
2)
3)
4)
S)
6)

7)

8)

9)

list motywacyjny,

pelny zyciorys zawodowy,

kopi¢ dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie,

kopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe,

kserokopi¢ dowodu osobistego,

oswiadczenie kandydata o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnos$ci prawnych
oraz korzystania z pelni praw publicznych,

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celow rekrutacji,

oswiadczenie kandydata o niekaralno$ci za umyslne przestgpstwa lub umysine
przestepstwa skarbowe (w przypadku zatrudnienia, kandydat zobowigzany
zostanie do dostarczenia za§wiadczenia z Krajowego Rejestru Karnego),
kandydaci, ktorzy zamierzaja skorzysta¢ z uprawnienia, o ktdrym mowa w art.
13a ust. 2 ustawy o pracownikach samorzagdowych — zobowigzani sg do
ztozenia wraz z dokumentami kopii dokument potwierdzajacego
niepetnosprawnosc.

3. Zakres zadan na stanowisku specjalisty w Centrum Ksztalcenia Zawodowego
i Ustawicznego w Legnicy:



1) zapewnianie poprawnego dzialania i biezace utrzymanie wewnetrznej sieci,
instalacja 1 konfiguracja urzadzen w sieci,

2) administrowanie serwerami CKZiU, dokonywanie biezacych przegladow
1 konserwacji,

3) administrowanie systemem antywirusowym CKZiU,

4) zapewnianie prawidtowosci dziatania sprzetu teleinformatycznego CKZiU,

5) wykonywanie drobnych napraw sprzg¢tu komputerowego i koordynowanie
remontOw 1 napraw awarii sprzgtu komputerowego,

6) kontakt z dostawcami telekomunikacyjnymi w zakresie dostarczania ustug
Internetu,

7) wsparcie informatyczne akcji wyborczych w wyborach i referendach lokalnych
1 ogdlnokrajowych,

8) dokonywanie zakupow niezbednego dla sprawnego funkcjonowania CKZiU
sprzetu teleinformatycznego 1 komputerowego,

9) pobieranie i rozliczanie zaliczek gotéwkowych w Zespole Obstugi Jednostek
Oswiatowych w Legnicy,

10) prowadzenie pojazdu stuzbowego,

11) inne czynnosci wynikajace z potrzeb zleconych przez przetozonych,
w tym zastgpowanie wspotpracownikow w razie ich nieobecnosci.

4. Warunki pracy na stanowisku specjalisty w Centrum Ksztalcenia

Zawodowego i Ustawicznego w Legnicy:

1) stanowisko znajduje si¢ w budynku Centrum Ksztatcenia Zawodowego
1 Ustawicznego w Legnicy przy ul. Lotniczej 26. Budynek nie jest wyposazony
w winde przystosowang do przewozu 0sob,

2) praca biurowa wykonywana jest przy uzyciu komputera i innych urzadzen
biurowych,

3) os$wietlenie sztuczne 1 naturalne,

4) wymiar etatu: peten etat,

5) umowa: na okres probny, z mozliwos$cig przedtuzenia na czas nieokreslony,

6) praca jednozmianowa,

Wskaznik zatrudnienia 0s6b niepetnosprawnych w Centrum Ksztalcenia Zawodowego

i Ustawicznego w Legnicy, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowe;j
1 spotecznej oraz zatrudnianiu 0so6b niepetnosprawnych za styczen 2020r. wynosi
ponizej 6 %.

Oferty nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach z dopiskiem ,,Nabér na stanowisko
specjalisty w Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Legnicy” do
dnia 6 marca 2020 r. w sekretariacie Centrum Ksztalcenia Zawodowego i
Ustawicznego w Legnicy przy ul. Lotniczej 26.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
Oferty kandydatow po trzech miesigcach od dnia ogloszenia wyniku naboru zostang
Zniszczone.



