Dyrektor Zarzadu Drog Miejskich w Legnicy

oglasza nabor kandydatow na wolne stanowisko urzednicze — glowny

ksiegowy, kierownik dzialu budzetowego.

Nazwa i adres organizatora konkursu:

Zarzad Drog Miejskich, 59-220 Legnica, ul. Wojska Polskiego 10

Wymiar czasu pracy : pehy etat.
Rodzaj umowy: umowa o pracg.

I. Kandydaci przystepujacy do naboru powinni spelia¢ kryteria , zgodnie z art. 54
ustawy o finansach publicznych (Dz. U. z 2019r., poz. 869 z p6z. zm.):
1. Wymagania formalne:

a)
b)

c)

d)

f)

9)
h)

posiadajagca obywatelstwo polskie z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy
z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych,

posiadajaca pelng zdolno$¢ do czynno$ci prawnych 1 korzystajaca z petni praw
publicznych,

nieskazana prawomochie za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnos$ci dokumentéow Iub za
przestepstwo karne skarbowe oraz wymierzenia kary zakazu petnienia funkcji
zwigzanych z dysponowaniem $rodkami publicznymi za naruszenie dyscypliny
finansow publicznych,

posiadajaca znajomos$¢ jezyka polskiego w mowie i1 piSmie w zakresie
koniecznym do wykonywania obowigzkow glownego ksiegowego,

spetia jeden z ponizszych warunkow:

- ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze
studia zawodowe, uzupehiajace ekonomiczne studia magisterskie lub
ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke
w ksiggowosci,

- posiadajgca certyfikat ksiggowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia
ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrgbnych przepisow,

- posiadajaca wpis do rejestru bieglych rewidentow na podstawie odrebnych
przepisow,

posiadajgca znajomos$¢ programow komputerowych, stuzacych do rozliczen
bankowych, tzw. ,,bankowo$¢ elektroniczna”,

posiadajaca nieposzlakowang opinig.

Posiadajaca umiejetnos¢ interpretowania przepisow i wykorzystywania ich
w praktyce.

2. Wymagania dodatkowe (pozadane):

a) znajomos$¢ aktéw prawnych zwigzanych z funkcjonowaniem jednostek
sektora finansow publicznych ( Ustawa o pracownikach samorzadowych
i wydanych na jej podstawie przepisdéw wykonawczych, Kodeks pracy),

b) znajomos¢ przepisow z zakresu finanséw publicznych i rachunkowosci
(w tym Ustawa o podatku dochodowym od oséb fizycznych, Ustawa
0 systemie ubezpieczen spotecznych, Ustawa o $wiadczeniach pieni¢znych
Z Ubezpieczenia spolecznego w razie choroby i macierzynstwa, Ustawa
budzetowa, Ustawa o finansach publicznych, Ustawa o odpowiedzialnosci
za naruszenie dyscypliny finansow publicznych, Rozporzadzenie



w sprawie zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu jednostek
samorzadu terytorialnego,

C) znajomos$¢ przepisow z zakresu ubezpieczen spotecznych i prawa
podatkowego,

d) posiadanie doswiadczenia w zakresie prowadzenia gospodarki finansowej
I ksiggowosci w jednostkach organizacyjnych sektora finansow
publicznych, w tym doswiadczenie na stanowisku gtownego ksiggowego
lub pokrewnym w zakresie obowigzkow gléwnego ksieggowego jednostki
budzetowej lub zaktadu budzetowego — minimum 5 lat.

I1. Osoby zainteresowane udzialem w konkursie powinny zlozy¢:
1. list motywacyjny,
2. pelny zyciorys zawodowy,

a) kopie dokumentow potwierdzajagcych wyksztatcenie na tym stanowisku,

b) kopie  dokumentéw  potwierdzajacych  doswiadczenie ~ zawodowe
w ksiggowosci, w tym §wiadectwa pracy,

c) kserokopi¢ dokumentu potwierdzajacego tozsamosc,

d) oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych
oraz korzystania z pelni praw publicznych,

e) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych

osobowych zgodnie z klauzula:
,Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 10 maja
2018r. o ochronie danych osobowych oraz Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady UE 2016/679/ z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie
ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
I w sprawie swobodnego przeptywu takich danych”.

f) o$wiadczenie kandydata o niekaralno$ci za przestgpstwa popetnione umyslnie
Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwa skarbowe
(w przypadku zatrudnienia, kandydat zobowigzany zostanie do dostarczenia
zaswiadczenia Krajowego Rejestru Karnego).

I11. Zakres zadan na stanowisku.

1.

2.
3.

o

8.

9.

Opracowywanie projektow przepisOw wewnetrznych wydawanych przez dyrektora
jednostki dotyczacych prowadzenia rachunkowosci.

Prowadzenie ksiggowosci syntetycznej i analityczneyj.

Sporzadzanie sprawozdan finansowych, budzetowych oraz innych zwigzanych
z realizacja zadan jednostki.

Zorganizowanie gromadzenia i przechowywania dokumentacji ksiegowej w sposob
zabezpieczajacy ja przed dostgpem o0sOb nieuprawnionych, zaginigciem lub
zniszczeniem.

Kierowanie pracg dziatu budzetowego oraz nadzorowanie caloksztattu prac z zakresu
rachunkowosci, wykonywanych przez poszczegdlne komorki organizacyjne jednostki.
Opracowanie projektow planéw finansowych jednostki i ich zmian.

Dokonywanie biezacej analizy wykonania planéw finansowych i biezace
informowanie kierownika jednostki o stopniu realizacji dochodéw 1 wydatkow oraz
prawidlowo$ci wykorzystania srodow otrzymanych na wydatki budzetu.

Zapewnienie prawidlowego 1 terminowego ustalania 1 pobierania naleznos$ci z tytutu
dochodoéw budzetowych.

Wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi zgodnie z przepisami dotyczacymi
zasad wydatkow publicznych.

10. Inwentaryzacja sktadnikéw majatku jednostki.



11. Czuwanie nad prawidtowoscia uméw zawieranych przez jednostke pod wzgledem
finansowym.

12. Zapewnienie prawidlowego i1 terminowego obiegu dokumentow ksiegowych.

13. Zapewnienie ochrony mienia bedgcego w posiadaniu jednostki.

14. Wykonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym oraz wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych jednostki.

IV. Warunki pracy :

1. praca w warunkach biurowych zwigzana z wykorzystaniem komputera i innych
urzadzen biurowych oraz w terenie.

2. stanowisko objete naborem znajduje si¢ w pomieszczeniu na I pigtrze w budynku przy
ul. Wojska Polskiego 10, do ktorego dostep jest jedynie poprzez klatke schodowa.

Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w Zarzadzie Drog Miejskich w Legnicy,
w rozumieniu przepisOow o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych za listopad 2020 roku wynosi ponizej 6%.

Oferty konkursowe nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach z dopiskiem ,,Konkurs
na stanowisko gtéwnego ksiegowego, kierownika dziatlu budzetowego w Zarzadzie Drog
Miejskich”, do dnia 31.12.2020 roku, w sekretariacie (wczesniej kontakt telefoniczny)
Zarzadu Drog Miejskich w Legnicy przy ul. Wojska Polskiego 10.

Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane. Oferty kandydatow po trzech
miesigcach od dnia ogloszenia wyniku naboru zostang zniszczone.



