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Obowigzki NGO!

Stowarzyszenia i fundacje oprdcz licznych przywilejow i mozliwosci, posiadajg takze szereg
obowigzkéw wynikajacych z przepiséw prawnych. Ponizej przypomnienie najwazniejszych
zobowigzan organizacji pozarzagdowych.

OBOWIAZKOWE DOKUMENTY W NGO.

(1) Statut.
(2) KRS, NIP, REGON:

e organizacja pozarzgdowa ma obowigzek posiadania dokumentéw
rejestrowych (tj. potwierdzenie z Krajowego Rejestru Sagdowego (KRS)
zarejestrowania organizacji, potwierdzenie nadania numeru identyfikacji
podatkowej NIP przez urzad skarbowy, numeru REGON nadany przez Gtéwny
Urzad Statystyczny lub potwierdzenie wpisu do wtasciwej ewidencji (np.
prowadzonej przez starostwo).

(3) Dokumenty potwierdzajace dziatalnos¢:

* organizacja pozarzgdowa ma i przechowuje dokumentacje dziatalnosci swoich
organow (zarzadu, komisji rewizyjnej, walnego zebrania cztonkéw - w
stowarzyszeniu, rady fundacji), ktore sg potwierdzeniem ich dziatania
(zwtaszcza podejmowane uchwaty).

(4) Polityka rachunkowosci:

* organizacja pozarzagdowa ma dokument , polityka (zasady) rachunkowosci”,
ktéry zawiera obowigzkowe czesci opisane w ustawie o rachunkowosci
(art. 10).

(5) Dokumenty zwigzane z siedzibg organizacji.
(6) Dokumenty zwigzane z rachunkiem bankowym.
(7) Fundacje — wewnetrzna polityka bezpieczenistwa finansowego.

CYKLICZNE OBOWIAZKI NGO.

(1) Coroczne sprawozdania finansowe stowarzyszen i fundacji.

* Wszystkie organizacje pozarzadowe muszg co roku sporzgdzaé
sprawozdanie finansowe za poprzedni rok (w 2018 r. za 2017 r.). Powinny to
zrobi¢ niezaleznie od tego, czym sie zajmujg i jak duze majg roczne budzety.
Jesli prowadzg dziatalno$¢ gospodarczg lub majg status organizacji pozytku
publicznego (opp), maja wiecej obowigzkéw sprawozdawczych.

e CIT - 8: Wypetnienie formularza CIT-8 oraz wystanie go do 31 marca do
urzedu skarbowego jest obowigzkiem kazdej organizacji pozarzagdowej (nawet
jesli zdecydowata sie na prowadzenie uproszczonej ksiegowosci). CIT-8 mozna
sporzadzi¢, wypetniajac formularz papierowy pobrany z urzedu skarbowego
albo korzystajgc z elektronicznego aktywnego formularza pdf,
udostepnianego przez Ministerstwo Finanséw.
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* Najpodziniej do 30 czerwca nalezy zatwierdzi¢ sprawozdanie finansowe. W
zaleznosci od zapiséw w statucie zatwierdza je walne zebranie lub zarzad
poprzez uchwate o przyjeciu. Sprawozdanie nalezy zachowaé w dokumentacji
organizacji. Sprawozdanie musi podpisac caty zarzad. Dobrze umiescié
sprawozdanie na stronie internetowej organizacji.

* W ciggu 10 dni od zatwierdzenia nalezy wystaé sprawozdanie finansowe wraz
z uchwatg zatwierdzajaca do Urzedu Skarbowego — najpézniej do 10 lipca. Za
nieztozenie sprawozdania grozi grzywna.

e Stowarzyszenia i fundacje prowadzace dziatalnos¢ gospodarczg wysytajg
sprawozdanie finansowe do KRS wraz z formularzem KRS —Z30 i uchwatg —w
ciggu 15 dni od zatwierdzenia, najpdzniej do 15 lipca.

(2)_Sprawozdania a organizacje pozytku publicznego (OPP).

Stowarzyszenia i fundacje majgce status OPP (organizacje pozytku publicznego),
ktorych rok obrotowy jest taki, jak rok kalendarzowy umieszczajg na stronie MRPiPS
sprawozdania merytoryczne i wczesniej zatwierdzone finansowe (najpdzniej do 15
lipca). OPP, ktérej rok obrotowy jest inny niz kalendarzowy, musi umiescic¢
sprawozdania najpdzniej do 30 listopada 2017r. Za nieztozenie sprawozdan OPP traci
prawo ubiegania sie o 1% za poprzedni rok.

(3) Sprawozdanie merytoryczne.

Fundacje do 31 grudnia sg zobowigzane sporzadzi¢ i wysta¢ do wtasciwego ministra
sprawozdanie z dziatalnosci wg wzoru ministra sprawiedliwosci. Od 2016 r.
obowigzek ten nie dotyczy fundacji, ktére majg status OPP i umiescity juz
sprawozdanie merytoryczne na stronie pozytek.gov.pl.

Stowarzyszenia nie majg obowigzku sporzadzac sprawozdania merytorycznego, ale
warto je zrobic. Dobrze jest rowniez umiesci¢ sprawozdanie merytoryczne na stronie
internetowej organizacji.

(4) Sprawozdanie do GUS.

Jesli Gtéwny Urzad Statystyczny (GUS) przeprowadza badanie fundacji, stowarzyszen i
innych organizacji spotecznych, organizacja powinna wzig¢ udziat w tym badaniu,
wysytajac wypetniony formularz SOF-1 do urzedu lub przekaza¢ go za posrednictwem
strony internetowej.

Jesli organizacja pozarzgdowa dostanie indywidualne wezwanie do wziecia udziatu w
pogtebionym badaniu GUS, powinna wzigé¢ w nim udziat.

(5) Posiedzenia organéw organizacji (zarzad, walne zgromadzenie cztonkdw, komisja
rewizyjna, rada fundaciji, itp.).

(6) Sprawozdanie zarzadu.

Jezeli organizacja jest zapisami w statucie zobowigzana do przedstawienia rocznego
sprawozdania zarzadu z dziatalnosci organizacji wtasciwemu organowi (np. walnemu
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zgromadzeniu cztonkéw lub radzie fundacji), to zarzad organizacji sporzadza i
przedstawia takie sprawozdanie zgodnie z terminami okreslonymi w statucie.

(7) Ksiegowe i finansowego zamkniecie roku obrotowego.
(8) Inwentaryzacja.

KSIEGOWOSC | PODATKI

* Kazda organizacja pozarzgdowa prowadzi tzw. petng ksiegowosé, tj. ksiegowos¢ wg
zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci. Wyjatkiem sa organizacje
prowadzgce uproszczong ewidencje przychodéw i kosztow.

* Polityka rachunkowosci.

* Podatek dochodowy od oséb prawnych (PDOP, CIT): Jesli organizacja pozarzagdowa
korzysta ze zwolnienia podatkowego [t]. z ptacenia podatku dochodowego od oséb
prawnych (PDOP — potocznie nazywanego tez CIT-em], to musi spetnia¢ okreslone
warunki.

* Podatek dochodowy od 0sdb fizycznych (PIT).

e Sktadki ZUS.

* Podatek VAT.

* Podatek od nieruchomosci.

e Opfata od wieczystego uzytkowania gruntu.

* Podatek od czynnosci cywilnoprawnych.

* Opfaty skarbowe, optaty sgdowe.

* Audyt.

OBOWIAZKI WOBEC KRS.

Nie wszystkie wazne dziatania czy zmiany, ktore zachodzg w organizacji, muszg by¢ zgtoszone
do KRS. Czesc¢ informacji jest przechowywana w postaci uchwat zarzadu, rady lub walnego
zebrania w dokumentacji organizacji i nie trzeba ich zgtasza¢ do KRS. Czes¢ informac;ji
musimy jednak zgtasza¢ do KRS — robimy to za pomocg formularzy urzedowych i to wtasnie z
nich wynika, co powinnismy zgtosic.

Do KRS zgtasza sie m. in. nastepujace informacje/zmiany informaciji:

* oznaczenie rodzaju organizacji (czyli czy jest to stowarzyszenie, fundacja czy zwigzek
stowarzyszen),

* nazwa/zmiana nazwy organizacji,

* dane o wczesniejszej rejestracji, jesli miata miejsce (czyli nazwa rejestru, nazwa sgdu
prowadzgcego rejestr, numer w rejestrze),

* siedziba/zmiana siedziby organizacji,

e adres/zmiana adresu organizacji,

* informacje o statucie (informacje o sporzgdzeniu lub zmianie statutu, co obejmuje:
date sporzadzenia lub zmiany statutu, w przypadku zas zmiany statutu takze
oznaczenie zmienionych paragrafow, w wypadku ustalenia nowego tekstu statutu —
zaznaczenie tej okolicznosci),

e cele/zmiana celdw dla ktorych zostata powotana organizacja
e —
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* czas, na jaki zostata utworzona organizacja,

e organ sprawujgcy nadzér (np. minister, starosta powiatu),

e organ uprawniony do reprezentacji/zmiana organu uprawnionego do reprezentacji
organizacji (jego nazwa, sposdb reprezentacji sposobu reprezentacji, dane osdb
wchodzgcych w sktad np. zarzadu),

e organ nadzoru wewnetrznego/zmiana organu nadzoru wewnetrznego organizacji, np.
rada fundacji, komisja rewizyjna (jego nazwe i dane oséb wchodzacych w sktad),

e dane/zmiana danych posiadanych przez organizacje jednostek terenowych lub
oddziatéw (nazwe, siedzibe, adres jednostki terenowej),

e wniosek o ubieganie sie o status pozytku publicznego/zmiana informacji o statusie
organizacji pozytku publicznego/wykreslenie statusu organizacji pozytku publicznego,

* whniosek o zarejestrowanie dziatalnosci gospodarczej/zmiana informacji o dziatalnosci
gospodarczej/wykreslenie dziatalnosci gospodarczej

e ztozenie sprawozdania finansowego - tylko organizacje wpisane do rejestruj
przedsiebiorcow.

Opracowata: Karolina Furmanska
Doradca dla organizacji pozarzqgdowych
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