OGLOSZENIE

Dyrektor Szkoty Podstawowej Nr 7 im. K. |. Gatéakiego
ul. Polarna 1, 59-220 Legnica

ogtasza nabdr na wolne stanowisko:

gtbwnego kstgowego w petnym wymiarze czasu pracy

1. Osoba ubiegajca sk o0 zatrudnienie musi spetdianastpujgce wymagania niezdne do

zatrudnienia na danym stanowisku:

a)

h)

wyksztatcenie:

= ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekornomievysze studia zawodowe,
uzupetniagce ekonomiczne studia magisterskie Ilub ekonomiczhelia
podyplomowe i co najmniej 3 — letnia praktyka vwedewaoici,

= Srednia policealna lub pomaturalna szkota ekonomaczn co najmniej
6 — letnia praktyka w kgjowaici,

= jest wpisana do rejestru biegtych rewidentow,

= posiada certyfikat ksgowy uprawniagcy do ustugowego prowadzenia dgpi
rachunkowych alboswiadectwo kwalifikacyjne uprawnige do ustugowego
prowadzenia kgig rachunkowych.

znajomda¢ kskegowaci budtetowej,

znajomg¢ przepiséw ustawy o rachunka$eoi ustawy o finansach publicznych,

umiegtnasé obstugi komputera,

ma obywatelstwo polskie,

ma peha zdoIng¢ do czynngci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,

nie byta skazana prawomocnym wyrokieuusza przegpstwa:

- przeciwko mieniu,

- przeciwko obrotowi gospodarczemu,

- przeciwko dziatalnéi instytucji paistwowych oraz samaydu terytorialnego,

- przeciwko wiarygodn@i dokumentow, lub

- za przestpstwo karne skarbowe,

nieposzlakowana opinia.



2. Wymagania dodatkowe zygane z zatrudnieniem na stanowisku, na ktére poxeguzany

jest nabor:

a) znajom@¢ przepiséw éwiatowych i samormowych,

b) znajomd¢ przepiséw podatkowych,

C) znajomg¢ przepiséw ptacowych,

d) znajomd¢ przepiséw ZUS,

e) znajomd¢ przepiséw wynikagrych z Karty Nauczyciela,

f) znajomd¢ obstugi programow komputerowych, w tym finansosieglbwych Vulcan,
Sigma Optivum oraz "Pfatnik",

g) daswiadczenie zawodowe w placowkacwiatowych,

h) zdolna¢ szybkiego uczeniagsi

i) dobra organizacja pracy,

j) dyspozycyjn€,

k) otwarta¢ na podejmowanie nowych inicjatyw &taych rozwojowi indywidualnemu
I zaktadu pracy,

[) stan zdrowia pozwalagy na zatrudnienie na w/w stanowisku.

3. Czas pracy:
a) 40 godzin tygodniowo.

4. Zakres zada wykonywanych na stanowisku, na ktore przeprowadpgsst nabor:

a) prowadzenie rachunkowo placowki zgodnie z obowdugcymi zasadami
I przepisami gospodarki finansowej,

b) realizacja zada w zakresie rachunkowa podatkowej, ewidencji i sprawozdawézio
zgodnie z obowkzucymi przepisami,

c) sporzidzanie plandw i sprawozddinansowych jednostki,

d) dekretowanie dokumentow &gowych,

e) nadzér nad spormlzaniem deklaracji rozliczeniowych podatku dochastpwod osob
fizycznych, rocznych rozliozepodatku dochodowego od os6b fizycznych oraz
terminowym przekazywaniemodkow finansowych z tytutu podatkow,

f) nadzor nad spormizaniem deklaracji rozliczeniowych ZUS oraz termiyio
przekazywanienrodkow finansowych z tytutu ubezpietzpotecznych,

g) prowadzenie ewidencjsrodkow trwatych w placéwce oraz naliczanie umdérze

wartasci srodkow trwatych,



h) nadzoér nad dokonywaniem przelewow dretektronicza,

i) nadzér nad podlegtymi pracownikami,

J) wykonywanie innych zadawynikajcych z petnionej funkcji na mocy przepiséw
dotyczicych obowizkow gtownych kegowych jednostek boetowych oraz Ustawy
o rachunkowsgci lub zada zleconych przez przetlinych dokfadne, terminowo,

sumienne, bezstronne i zgodne z ohpwgcymi przepisami.

5. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny,

b) petnyzyciorys — CV,

c) kserokopie dyplomow lutviadectw potwierdzapych wyksztatcenie,

d) kserokopie zaviadczeé o ukaiczonych kursach, szkoleniach,

e) kserokopie dokumentow potwierdmjch szczegdlne uprawnienia zawodowe
kandydata,

f) kserokopigwiadectw pracy lub innych dokumentow potwiergdeggh dégwiadczenia
zawodowe kandydata,

g) kserokopt dowodu osobistego

h) oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zd@ndo czynngci prawnych oraz
korzystania z petni praw publicznych

i) oswiadczenie kandydata o wyeniu zgodyna przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutacji

]) oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalaym na zatrudnienie na danym stanowisku

k) oswiadczenie o niekaraldoi za przesipstwa umyine scigane z oskaenia
publicznego lub umdine przestpstwa skarbowe, (w przypadku zatrudnienia,
kandydat zobowizany zostanie do dostarczeniaswedczenia Krajowego Rejestru

Karnego ).

Inne ziagone dokumenty poza wskazanymi pdejynie kedg miaty wptywu na procedur
rekrutacyjng.

Wymagane dokumenty aplikacyjne Bwle sklad&@ osobicie w sekretariacie
Szkoty Podstawowej Nr 7 im. K. |. Gaflegiiego, ul. Polarna 1, 59-220 Legnica lub za
pasrednictwem poczty, w zamktgj kopercie z dopiskiemNabdr na stanowisko: giéwnego

ksiegowego w petnym wymiarzew terminie do dni&®0.11.2010 r. do godziny 1%



Dokumenty, ktore wptym do placowki po wjej okreslonym terminie nie lpdg rozpatrywane

/decyduje data faktycznego wptywu do placéwki/.
Informacja o0 wynikach naboru zostanie umieszczonaa ntablicy informacyjnej

w Szkole Podstawowej Nr 7 w Legnicy oraz opublikoaav BIP.



