ROZDZIAL 2

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

1. Zamawiajacy : Prezydent Miasta Legnicy dziaday w imieniu Gminy Legnica.

2. Adres Zamawiajcedo :

Gmina Legnica — siedziba YzMiasta Legnica
Plac Stowiaski 8

59-220 Legnica,

tel. (76) 72-12-100

fax. (76) 72-12-115

www.legnica.eu
e-mailzamowienia.publiczne@legnica.eu

3. Osoby prowadgce spraw i uprawnione do kontaktowaniseesi Wykonawcami :

1) w sprawach merytorycznych zwanych ze SIWZ Pani Beata Banaszek — Wydzial Adstratyjno-
Gospodarczy Urgdu Miasta Legnica, Plac Stowiski 8, pokéj numer 101, tel.(76) 72-12-192,
fax. (76) 72-12-115 w godz’® 15

2) w sprawach formalno-prawnych Paviioletta Piwonska — Kierownik referatu zamowie publicznych
Wydziatu Inwestycji Miejskich Urgdu Miasta Legnica, Plac Stowiski 7, pok. 22, tel. (76) 72-12-322,
fax (76) 72-12-325 w godz’8-15" , e-mail:zamowienia.publiczne@legnica.eu

4. Tytuti nr zamowienia:

Tytuk: ,Zakup i dostawa materiatow biurowych dla Urzdu Miasta Legnicy’
Numer sprawy: IM. 271.4.2011

5. Podstawa prawna udzielenia zamowienia:

5.1 Postpowanie o udzielenie zamoOwienia publicznego prowadzjest na podstawie ustawy Prawo
zamoéwiér publicznych z dnia 29.01.2004r. (Dz. U. z 201@r.113, poz. 759 - ze zmianami) zwana
dalej ustaw Pzp.

5.2.Podstawa prawna udzielenia zaméwienia publicznedoyb zamdwienia — przetarg nieograniczony
zgodnie z art.10 ust.1 oraz art.art.39-46 Pzpedaia — dostawy.

6. Specyfikacja istotnych warunkow zamoéwienia dpsa jest nastronie internetowe| Zamawiajacego

www.legnica.eu i na wniosek Wykonawcy w Wydziale Inwestycji Mikjsh Urzdu Miasta Legnicy,

Plac Stowiaski 7, pokoj nr 22, tel. 76 72-12-322.

7. Kodinazwa przedmiotu zaméwienia wg WspoélnegStownika Zamowiai (CPV):
30.19.00.00-7 zakup artykutéw biurowych,
30.19.76.44-2 zakup papieru kserograficznego
30.19.93.30-2 zakup papieru komputerowego (skladamsrforacy)

8. Opis przedmiotu zamowienia
Lp. Nazwa llosé
1. 2. 3.
1. | Cienkopis jednorazowy typu Stabilo kolor czerydmia pisania nie grubszan®,4 mm 300 szt.
2. | Cienkopis jednorazowy typu Stabilo kolor czarimjia pisania nie grubszan®,4 mm 400 szt.
3. | Cienkopis jednorazowy typu Stabilo kolor zielpligia pisania nie grubszazn®,4 mm 200 szt.
4. | Cienkopis jednorazowy typu Stabilo tusz kalmbieski, linia pisania nie grubsza i,4 mm 200 szt.
5. | Zakrglacz tekstu typu Stabilo linia szeragidnie mniej nk 5 mm,$cieta kaicéwka fluorescencyjne z tuszem na
bazie wody do pisania na wszystkich rodzajach papikolor zielonyscieta kaacowka 100 szt.
6. | Zakrglacz tekstu typu Stabilo, linia szergkdnie mniej nk 5 mm,$cicta kaicdwka fluorescencyjne z tuszem
na bazie wody do pisania na wszystkich rodzajagliepa, dua odporné¢ na wysychanie, kolarétty, scieta 200 szt.
koncowka.
7. | Zakrglacz tekstu, typu Stabilo, fluorescencyjny z tuszenbazie wody. Do pisania na wszystkich rodzajach
papieru. Dua odporné¢ na wysychanie linia szeroé@ nie mniej nk 5 m,$cigta kaacéwka kolor rGowy, $cigta| 100 szt.
koncowka




8. |Markery typu Edding grube, wodoodpornenkowka okgagta - czarne 200szt.
czerwong 50 szt.
- niebieskie 50 szt.
Marker permanentny typu Snowmanszeta koncowka gruby linia do 5mm do pisania: papier, drewnospla
szkito, wodoodporny, niezmywalny - czarny 10szt.
9. | Dlugopisy automatyczne typu ZENITH-7 niklowaklips, obaczka i okuwka (min 7 podstawowych koloréw
obudowy), wkiad metalowy wielkopojemny 300 szt.
10. | Wkiady do dtugopisow typu Zenith-7 / niebieskiwkltad metalowy wielkopojemny 250 szt.
11. | Wkiady do dtugopisow typu Zenith- / czarne, tatkmetalowy wielkopojemny 500 szt.
12. | Naboje atramentowe typu Parker pasgido wszystkich modeli piér Parker, czarny 109
po 5 szt.
13. | Naboje atramentowe typu Parker paseido wszystkich modeli piér Parker, niebieski 80 0
po 5 szt.
14. | Wkiad do pidra kulkowego typu Parker, - niekies 30 op.
po 5 szt.
15. | Naboje atramentowe pagtg do wszystkich modeli pidr typu Waterman reski 10 op.
po 5 szt.
16. | Otéwki typu Staedler odporne na ztamania zignaf klejonym na catej diugoi, z lakierowana kicowka, 200 szt.
twardas¢ HB /bez gumki/, zatemperowane
17. | Grafity typu Laco, trwale i elastyczne 0,5 osokiej wytrzymaidci. 50 op.
18. | Pisaki kolorowe 6 szt. w komplecie 2 kom.
19. | Zeszyt A4, typu Unipap brulion laminowany, tkeaw twardej oktadce, szyty, 96 kartek — gramapapieru
min. 65g/m 150 szt.
20. | Zeszyt A5, typu Unipap 16 k, kratka- gramapagieru min. 65g/Mm 300 szt.
21. | Zeszyt A5 typu Unipap 32 k, kratka- gramatuagipru min. 65g/m 300 szt.
22. | Zeszyt A5, typu Unipap 60 k, kratka - gramafmgieru min. 65g/m 300 szt.
23. | Zeszyt A5 typu Unipap 96 k, kratka w twardejawgie, kratka - gramatura papieru min. 65g/m 100 szt.
24 | Zeszyt A4 typu Unipap 192-200 k, kratka w tweroprawie, szyty - gramatura papieru min. 65g/m 50 szt.
25. | Kotozeszyt oprawa twarda A4 160 kartek gransapapieru min. 65g/m 5 szt.
26. | Kotozeszyt oprawa twarda A4 100 kartek graneapapieru min. 65g/m 5 szt.
27 | Kolozeszyt oprawa twarda A5 96 kartek gramapaieru min. 65g/m 10 szt.
28 | Bloczek samoprzylepny kolorowso-kartkowezywe kolory 76x76 100 szt.
29. | Koszulki groszkowe A4, wykonane z folii PP zfpeacja gruba¢ 55 mic. pakowane po 100 szt. Pasajdo 100 op.
kazdego segregatora, otwierane od gory.
30. | Ofertéwki foliowe na dokumenty i ptyty CD, wine, format A4 ( pakowane po 5 sztuk) 10 op.
31. | koszulka do segregatora na ptyty CD, Zlmm$cia przechowywania do 2 sztuk pityt CD, przezroczysty
materiat ( 10 szt. opak) wym. 125mmx135mm 3 op.
32. | Skoroszyt oczkowy typu Unipap —petny, biatytteawy gramatura papieru niezeia jak 300-345g/fikolor
biaty 255x310mm. A4 5 000 szt.
33. | Skoroszyt wpinany, zagami. Do przechowywania i prezentowania dokumertdormacie A4 wykonany z
PCV, przednia oktadka przesczysta, mikka, tylna kolorowa, z bocarperforacy umazliwiajaca wpiecie do 500 szt.
segregatora. Mix koloréw
34. | Teczka do podpisu typu Eselte ,harmonijkowazszerzanym grzbietem, min 20 przegrddek, pogiageh 3
otwory do podgidu zawartéci. Twardy karton pokryty fili Format A4 30 szt.
35. | Teczka typu Unipap, jednostronnie bielonaizana biata, wykonana z kartonu nie mniej jak 356gian 10 000
dokumenty, formatu A4 szt.
36. | Teczka z gumktypu VauPe, wykonana z mocnego barwionego i lakianego kartonu o gramaturze 370 z 8-
ma zaktadkami chroacymi dokumenty A4 przed zniszczeniem mix koloréw 50 szt.
37. | Teczka z skrzydlowa na dokumenty wykonanavardzonego kartonu, pokryta faliwewmtrz biata okleina,
szer. grzbietu 40mm, zamykana na rzepy format A% kolorow 50 szt.
38. | Segregatory A4 typu Eselte z mechanizmem, sthamra, wymienry etykiety na grzbiecie, otwdr na palec, ng
dolnych krawdziach metalowe okucia, szer. grzbietu 75mm — Milokow 1 600 szt|
39. | Segregatory A4 typu Eselte 2 ringowe, z dwustiavymienry etykiet na grzbiecie, otwér na palec, na dolnych
krawedziach metalowe okucia, szer. grzbietu 50mm — Mibokdw. 250 szt.
40. | Segregatory A4 typu Eselte z mechanizmem, sty wymienry etykiet na grzbiecie, szer. grzbietu 35mm
— kolorowe 50 szt.
41. | Potka biurowa na dokumenty wykonana z far@ezystego polistyrenu o wysokiej wytrzymédg formatu A4, z
mozliwo$cig taczenia pionowo, z wyeciem na krétszym boku 50 szt.
42. | Rolki kasowe offset 57x 25mmtypu Emerson, wyhaae z bezpylowego i bezdrzewnego papieru o grazet
55g/nf, dt. 25 m, pakowane po 10 szt. 1000 szt.




43. | Tama barwica do maszynki liczcej- nylon 13mm x 6m, czarno- czerwona typu BlacknP
20 szt.
44. | Rolka barwica do kalkulatorow drukagych Citizen IR 40T C/C dwukolorowa do CX-123 20. sz
45. | Przybornik na biurko bez wypasmia z miejscem na diugopisy, zszywki, spinacaetkk 30 szt.
46. | Klej biurowy w sztyfcie 35 g typu Bartex, toksyczny, lepki bezbarwny, bezwonny. Do klejeréaigru, 200 szt.
zdje¢, papieru kredowego.
47 | Téma klepca biurowa, przaoczysta wiska 25/33mm/ uniwersalna. 100 szt.
48. | Pinezki do tablic korkowych (kolorowe) beczulo 60 sztuk w opakowaniu. 5o0p
49. | Gumka do mazania otéwkowa typu Pentel ZEH 0,5 100 szt.
50. | Gumki recepturki, elastyczne 60mm 1 kg 1 kg
51. | Gumki recepturki, elastyczne 100mm 1 kg 1 kg
52. | Grzbiety do bindownia (100 szt.), plastikowe
12,5mrirednica 5 op.
25 mmérednica| 5 op.
53. | Grzbiety wsuwane format A4, w formie plastikgweienki, w ktog mozna wsumé (oprawt) plik kartek,
zaoknglone kawcowki utatwiapce wktadanie dokumentéw ( do oprawy max 50 kartgk)50 szt.Granat 2 op.
54. | Grzbiety wsuwane format A4, w formie plastikpwaienki, w ktds mazna wsuié (oprawt) plik kartek,
zaokmnglone kawcowki utatwiapce wktadanie dokumentéw ( do oprawy max 30 kartel). 50 szt. granat 2 op.
55. | Antystatyczna folia do laminacji 111 x 154 nbtyszcaca , (2x125 mic.) Format A6 op. 100szt. 8 op.
56. | Antystatyczna folia do laminacji, blysaca, zaokgglone rogi, grub& 160 mic (2x80). Format A4 op. 100 sz}. 10 op.
57. | Okladka do bindowania bezbarwna, z PCV 200rarcfat A4 (opakowanie 100 szt.) 10 op.
58. | Okiadka do bindowania kartonowa o fakturze sigédobnej, mix koloréw, gr. Min.250g, A4 (op. 108.5 10 op.
59. | Poduszka do stempli typu Trodat , zamykanaomgka z materialu magazyacggo wilge — odporna na
wysychanie, nagzona tuszem w kolorze czerwonym, wymiar 110 x &@tykowa 10 szt.
60. | Zszywacz metalowy typu Rapescko w plastikovijdowie o wysokiej wytrzymakei, mazliwos¢ zaginania
zszywek do wewstrz lub zewntrz, zszywajcy co najmniej 50 kartek., mix koloréw obudowy. dh@nizm na
zszywki 24/6. 3 lata gwarancji 20 szt.
61. | Dziurkacz biurowy typu Eagle 837XL do akt dkiujncy co najmniej 50 kartekeliwne rame, regulowany
rozstaw 70/80 mm z ogranicznikiem formatu, wskkiem srodka strony. Konstrukcja wykonana z metalu 30 szt.
wykonczenia z tworzyw sztucznych o wysokiej wytrzymalq, pojemnik nacinki. 3 lata gwaranciji.
62. | Zszywki 23/10 miedziowane typu Staples ( x 000 30 szt.
63. | Nazyczki z satynowym ostrzem wykonanym z nierdzewtsdj,svyprofilowana ekojes¢ wykonana z
nietamliwego plastiku dt. ostrza 21cm 20 szt.
64. | Wasy do skoroszytow typu Durableasvmetalowy, wytrzymata plastikowa podktadka, pakoevpo 25 szt.
17 op.
65. | Nawikacz do palcow, bezbarwny, bezwonny, na bazie gigepoj.20 ml. 20 szt.
66. | Papier ksero tupu Pollux A4 500 kartek w rypizeznaczony do dwustronnego kopiowania w kseriakkach,
oraz do drukowania w drukach laserowych i atramamch), klasa nie isza nk A, gramatura 80 g/fn(+/-2),
biatos¢ CIE nie nzsza jak 166 (+/-2), nieprzezroczy&tanin. 91%, wilgotné¢ 3,8 — 5%, bezpytowy. 4 000 ryz
67. | Papier ksero typu Pollux A3 500 kartek w rypiezeznaczony do dwustronnego kopiowania w ksenakkach,
oraz do drukowania w drukach laserowych i atramenptd ), klasa nie gisza n A, gramatura 80 g/Mm(+/-2),
biatos¢ CIE nie nzsza jak 166 (+/-2), nieprzezroczys&tanin 91%, wilgotnéc¢ 3,8 — 5%, bezpytowy. 200 ryz.
68. | Papier A4 250 kartek w ryzie gramatura 16Gddator razowy. 2 ryzy
69. | Papier A4 250 kartek w ryzie gramatura 250 kghar biaty . Do wydrukéw czarno-biatych, druk lasevy, 2 ryzy
atramentowy.
70. | Papier komputerowy sktadany z perfagagpu Emmerson lub Drescher- bezdrzewny, bezpylowy
bezchlorkowy, 240mm (1+0) 60gfritos¢ sktadek 2000matowy do drukarek igtowych 50 k
71. | Papier komputerowy sktadany z perfoagdgpu Emmerson, lub Drescher bezdrzewny, bezpylowy
bezchlorkowy 390mm (1+2) (oryginat + kopia kolorgwi#os¢ sktadek 600 matowy do drukarek igtowych 5k
72. | Etykiety samoprzylepne uniwersalne Px 5196¢T@/mm, op. x 100 A4 3 op.
73. | Etykiety samoprzylepne uniwersalne Px 5203 X248) op. X 100 A4 3 op.
74. | Koperta C6 biata SK (114mmx162mm) samakiaj bez nadrukéw, wykonana z papieru biatlego affgegjo o| 50 000
gramaturze nie ngzej ni 75g/m2 (1000 szt.) szt.
75. | Koperta DL biata SK , z okienkiem lewym npl@inmx220mm) samoklgga, bez nadrukow, wykonana z 20 000
papieru offsetowego o gramaturze nigsaej nz 759/m2 op. 1000 szt. szt.
76. | Koperta DL biata SK z okienkiem prawym (110mr@ehm) samokleca, bez nadrukéw, wykonana z papieru
offsetowego o gramaturze niesitej nk. 75 g/m2 (pak 1000) 5 000 szt.
77. | Koperta DL ,b/okienka SK (110mmx220mm), samjaki, bez nadrukéw, wykonana z papieru offsetowego|o
gramaturze nie ngzej ni 75g/m2 (pok.1000szt.) 3 000 szt.
78. | Koperta B5 biata HK (176mmx250mm) op.500 szt. 6 000 szt.
79. | Koperta B4 kizowa HK (250mmx353mm) op. 250 szt. 5 000 szt.
80. | Koperta bbelkowa biata (230 x 340) bez okienka, bez nadruku 100 szt.
81. | Koperta hbelkowa biata (300 x 445), bez nadruku 10 szt.
82. | Koperta hbelkowa biata ( 180x 265) bez nadruku 10 szt.
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1. Zamawiajcy kazdorazowo bdzie skladal, wedlug potrzeb, pisemnspecyfikacg zamdwienia
(fax-em, emilem, poczj, ktora lzdzie szczegotowo okékta asortyment, rodzaj oraz §to przedmiotu
zamowienia.
2. Wykonawca zobowizuje st do dostawy materiatow, okdlenych w specyfikacji zamowienia w terminie
2 dni od daty ztaenia przez Zamawiapcego zaméwienia

3. Wykonawca zobovdzuje sg¢ dostarczy na koszt wiasny (wlasnym transportem) materiatydabe
przedmiotem zamdwienia do siedziby Zamawdapo i ztayé¢ je w miejscu wskazanym przez ogob
Zajmupca Sie zamowieniem.

4. Zamawiajcy zobowazany jest odebtaod Wykonawcy dostarczone materiaty protokotem zmw

odbiorczym zgodnie z faktyidostawy.

Jezeli w opisie przedmiotu zamowienia wskazano jakiialk znak towarowy, patent czy pochodzenie- fale
przyjgé, ze wskazane patenty, znaki towarowe, pochodzeniestdjy parametry techniczne, eksploatacyjne,
uzytkowe, co oznaczaie Zamawiagcy dopuszcza zienie oferty w tej ag&ci przedmiotu zamowienia

o parametrach technicznych, eksploatacyjnych izytkowych nie gorszych #&i zaproponowane

przez Zamawiajcego.

Do oferty nalezy zafaczyé takze probki ponizszych produktéw — po jednej sztuce:

- cienkopis jednorazowy typu Stabilo kolor czerwpliyia pisania nie grubszaz 0,4 mm

- zakrdlacz tekstu typu Stabilo, linia szerdgkbnie mniej nk 5 mm,$cieta kaicdwka fluorescencyjne z tuszem
na bazie wody do pisania na wszystkich rodzajagiepa, dua odpornéé na wysychanie, kolaotolty, scieta
koncowka.

- diugopis automatyczny typu ZENITH-7 niklowanypd, obgczka i okuwka, wktad metalowy wielkopojemny

- wktad do dtugopiséw typu Zenith-7 / niebieskiktad metalowy wielkopojemny

- otéwek typu Staedler odporny na ztamania z geafitklejonym na catej diugoi, z lakierowana kaecowka,
twarda¢ HB /bez gumki/, zatemperowany

- koszulka groszkowe A4, wykonana z folii PP z peatp grubc¢ 55 mic., otwierana od gory.

- skoroszyt oczkowy typu Unipap —pelny, bialy tekiny gramatura papieru niezsiza jak 300-345g/frkolor
biaty 255x310mm. A4

- teczka do podpisu typu Eselte ,harmonijkowazszerzanym grzbietem, min 20 przegrédek, posiagelh 3
otwory do podgldu zawartéci. Twardy karton pokryty fili Format A4

- teczka typu Unipap, jednostronnie bielona aasha biata, wykonana z kartonu nie mniej jak 356gha
dokumenty, formatu A4

- segregatory A4 typu Eselte z mechanizmem, z denst wymienry etykiet na grzbiecie, otwor na palec, na
dolnych krawdziach metalowe okucia, szer. grzbietu 75mm

- klej biurowy w sztyfcie 35 g typu Bartex, niktyczny, lepki bezbarwny, bezwonny,

- taSma klepca biurowa, przegroczysta wiska 25/33mm/ uniwersalna.

- poduszka do stempli typu Trodat , zamykana, wgkanz materialu magazynuoggo wilg@é — odporna na
wysychanie, nagzona tuszem w kolorze czerwonym, wymiar 110 xZ3tykowa

- zszywacz metalowy typu Rapescko w plastikowejdawie o wysokiej wytrzymakei, mazliwos¢ zaginania
zszywek do wewdtrz lub zewntrz, zszywajcy co najmniej 50 kartek., mix kolorow obudowy. dh@nizm na
zszywki 24/6.

- dziurkacz biurowy typu Eagle 837XL do akt dziyday co najmniej 50 kartekzeliwne rame, regulowany
rozstaw 70/80 mm z ogranicznikiem formatu, wskiiem srodka strony. Konstrukcja wykonana z metalu
wykonczenia z tworzyw sztucznych o wysokiej wytrzyngata, pojemnik nacinki.

- zszywki 23/10 miedziowane typu Staples ( x 1000)

- nozyczki z satynowym ostrzem wykonanym z nierdzewrigli,s wyprofilowana ekojes¢ wykonana z
nietamliwego plastiku dt. ostrza 21cm

W stosunku do papieru kserograficznego naleakczy do oferty :
Specyfikag technicza wydamy przez producenta zawiergi nazwe handlowy i parametry techniczno —
jakasciowe proponowanego w ofercie papieru kserogragégm

9. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania: ofert wariantowych, ofeczesciowych.

10.Zamowienie naley zrealizow& : do 31.12.2011r.



11. Specyfikacja istotnych warunkow zamowienia zawj@vaizej wymienione dokumenty:

12.

13.

14.

15.

Rozdziat 1 : Formularz oferty
Rozdziat 2 : Instrukej dla Wykonawcéw wraz z zgdznikami nr 1 — 6.
Rozdziat 3 : Projekt umowy.

Dokumenty Rozdziatow 1 i 3 oraz zerniki do Rozdziatu 2 powinny zostavypetnione przez Wykonawc
bez wyptku i $cisle wedtug warunkoéw i postanowiezawartych w specyfikacji istotnych warunkéw
zamoéwienia. W przypadku, gdy jakakolwieke&z powyzszych dokumentow nie dotyczy Wykonawcy,
wpisuje on "nie dotyczy"

Specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia dpef jest nastronie internetowej Zamawiajacego
www.legnica.eu lub na wniosek Wykonawcy w Referacie zamdwiblicznych w Wydziale Inwestycji
Miejskich Urzdu Miasta Legnicy, Plac Stowiaki 7, pokéj nr 22, tel. 76 72-12-322.

Sposoéb obliczenia ceny oferty:

Cena podana przez Wykonawe Formularzu oferty — Rozdziat 1 siwz, jest wyoea w piengdzu w ztotych

polskich wartdcia dostawy i innycliwiadczés Wykonawcy, stanowtych przedmiot zaméwienia.

Cerz oferty oblicza si na podstawie:

a) wyceny sporgdzonej w oparciu 0 opis przedmiotu zamoéwienia aoliej w PLN wg FORMULARZA
CENOWEGO - zalcznik nr 6 do niniejszej instrukcji,

b) obliczory taczm wartasi¢ wg FORMULARZA CENOWEGO ( zsumowana kolumna nr 8ahcznik
nr 6 do niniejszej instrukcji natg wpisa& do Formularza oferty — Rozdziat 1 siwz jako g€en
zamowienia.

Cena podana w ofercie powinna obejméwaszystkie koszty zwrzane z wykonaniem przedmiotu

zamoOwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamaego.

W trakcie realizacji umowy ceny oklene przez Wykonawcw FORMULARZU CENOWYM g state

w okresie obowgzywania niniejszej umowy.

O udzielenie zamowienia ubiedgasie moga Wykonawcy, ktorzy spetniaja ponizsze warunki udziatu
W postepowaniu:

13.1. Posiadania wiedzy i €lwiadczenia tj. jako Wykonawca wykonali, a w przykadwiadczeé
okresowych lub eiglych réwnie. wykonup, w okresie ostatnicl® lat przed uptywem terminu
skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziataléw jest krétszy — w tym okresi@ zamdwienia
obejmujace dostaw materiatow biurowych o wartosci min. 50.000,- zt brutto kazde -
z podaniem ich wartgi, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow wraz #ezaeniem dokumentow
potwierdzagcych,ze dostawy te zostalty wykonane Iubveykonywane naleycie.

Ocena spetnienia warunku wedtug :

a) oswiadczeniaWykonawcy-zatacznik nr 1 do niniejszej instrukcji

b) wykazu wykonanych, a w przypadku swiadczér okresowych Ilub aiglych réwnie
wykonywanych ustug, w okresie ostatni8Hat przed uptywem terminu sktadania ofert ,a
jezeli okres prowadzenia dziatalfw jest krotszy — w tym okresie,z podaniem ich wartdci,
przedmiotu, dat wykonania iodbiorcbw oraz zzajczeniem dokumentéw
potwierdzajacych, ze dostawy te zostaty wykonane lub gs wykonywane naleycie-
zalacznik nr 3 do niniejszej instrukcjit dokumenty potwierdzajace, ze dostawy zostaly
wykonane lub @ wykonywane nal@ycie

Ocena spetnienia w/w warunku dokonana zostaniegodnie z formul ,spetnia/nie spetnia”.

Wykonawcy, ktorzy nie wyKa spetnienia warunkéw udzialu w paggiowaniu, podlegé bedg
wykluczeniu z udziatlu w pogbowaniu. Oferg Wykonawcy wykluczonego uznaje gia odrzucon.

W sytuacji gdy Wykonawca, zgodnie z art. 26 2istv zakresie warunkéw okilenych w pkt. 13 niniejszej
instrukcji polegat bdzie na wiedzy i diwiadczeniu oraz osobach zdolnych do wykonania zéderda
innych podmiotow, niezakmie od charakteru prawnegactacych go z nim stosunkéw, Wykonawca
zobowhzany jest przedstawii zakhczy¢ do oferty pisemne zobowdanie tych podmiotéw do oddania
mu do dyspozycji niezldnych zasobow na okres korzystania z nich przyongkiu zamowienia

W zakresie potwierdzenia braku podstaw do wykiczenia na podstawie art. 24 ust 1 ustawy Pzp
Wykonawca musi przeditayé — zahczyé do oferty

15.1. oswiadczenieo braku podstaw do wykluczenia z pgsiwania o udzielenie zamowienia na podstawie

art. 24 ust 1 ustawy Pzp- veglacznika nr 2 do niniejszej instrukcji.



15.2. aktualny odpis z wiaciwego rejestry jezeli odrebne przepisy wymagajwpisu do rejestru, wystawiony

nie wczaniej niz 6 miesecy przed uptywem terminu skladania ofeatw stosunku do osob fizycznych
oswiadczenia w zakresie art. 24 ust 1 pkt 2) ustawyzp.

Aktualny odpis winien okéla¢ miejsce rejestracji, forenprawry, pelny adres siedziby Wykonawcy,
nazwe organu uprawnionego do reprezentowania Wykonawsppsob reprezentacji Wykonawcy
oraz dane os6b upowr@onych do sktadaniaswiadczeé: w imieniu Wykonawcy.

W przypadku reprezentowania Wykonawcyeprpetnomocnikéw zatza on dokument petnomocnictwa
podpisany przez osoby upomdone do reprezentowania i podpisywanidawiadczér w imieniu
Wykonawcy zgodnie z dokumentem rejestracyjnym. Vypadku niezgodrigi wpisu ze stanem
faktycznym Wykonawca musi ztg¢é dokument spordlzony przez jego wigiwy organ, a uprawniagy
darg osolg lub osoby do reprezentowania Wykonawcy na zgrzn

16. Zamawiajcy zada wskazania przez Wykonagvow ofercie czsci zamowienia, ktérej wykonanie powierzy

podwykonawcom wg zahcznika nr 4 do niniejszej instrukciji.

17. Oferta powinna zawierd& nasigpujace dokumenty i zahczniki :

17.1.
17.2.

17.3.

17.4.

17.5.

17.6.

17.7.

17.8.
17.9.

Formularz oferty wg zgzonego drukuRozdziatlu Nr 1
Aktualny odpis z wkgiwego rejestru, jeli odrebne przepisy wymagajwpisu do rejestruwystawiony
nie wczéniej niz 6 miesecy przed uptywem terminu skfadania ofert a stosunku do oséb fizycznych
oswiadczenie w zakresie art. 24 ust 1 pkt 2) ustawyzp.
Aktualny odpis winien okrda¢ miejsce rejestracji, forenprawry, pelny adres siedziby Wykonawcy,
nazwe organu uprawnionego do reprezentowania Wykonawsppsob reprezentacji Wykonawcy
oraz dane 0sob upowr@onych do sktadaniaswiadczeér w imieniu Wykonawcy.
W przypadku reprezentowania Wykonawcyeprpetnomocnikéw zatza on dokument petnomocnictwa
podpisany przez osoby upomdone do reprezentowania i podpisywanidawiadczér w imieniu
Wykonawcy zgodnie z dokumentem rejestracyjnym. Wypadku niezgodrigi wpisu ze stanem
faktycznym Wykonawca musi ztgé dokument sporlzony przez jego wiaiwy organ, a uprawniagy
darg osolg lub osoby do reprezentowania Wykonawcy na zgrzn
QGwiadczenie,ze Wykonawca spetnia warunki udzialu w pgstwaniu z art. 22 ust.l ustawy Pzp
wq zahcznika nr 1 do niniejszej instrukcji.
QGwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia posg¢powania o udzielenie zamoéwienia
na podstawie art. 24 ust 1 ustawy Pwm zakcznika nr 2 do niniejszej instrukcji.
Wykaz wykonanycha w przypadkuwiadczeé okresowych lub aigtych réwnie wykonywanych dostaw
w okresie ostatnich3 lat przed uplywem terminu skifadania ofert, a jereli okres prowadzenia
dziatalngci jest krotszy — w tym okresie, z podaniem ich wart@ci, przedmiotu, dat wykonania
i odbiorcow oraz z zajczeniem dokumentow potwierdzagcych, ze dostawy te zostaty wykonane lub
sa wykonywane naleycie- wg zatacznika nr 3 do niniejszej instrukcjit dokumenty potwierdzajace,
ze dostawy zostaty wykonane lubaswykonywane nalégycie.
Qwiadczenie Wykonawcy — wskazaniecéd zamdwienia, ktorej wykonanie powierzy podwykomam
- wg zahcznika nr 4 do niniejszej instrukciji.
Gwiadczenie Wykonawcy na przgje warunkdéw zmian w umowiewq zafcznika nr 5 do niniejszej
instrukcji.
Formularz cenowy wg zahcznika nr 6 do niniejszej instrukcji
Wypeitnion umow wg Rozdzialu Nr_3— wypeltnienie i akceptacja umowy nie stanpebowhzan
prawnych ze strony Zamawigego.

17.10. Qwiadczenie Wykonawcyze zdobyt wszelkie informacje, ktére mphy¢ konieczne do przygotowania

oferty oraz podpisania umowywg Formularza oferty — Rozdziat Nr 1.

17.11. Gwiadczenie, 2 Wykonawca zapoznatesiz zamowieniem i przyjmuje jego warunki bez zastefe-

wg Formularza oferty — Rozdziat Nr 1.

17.12. W przypadku Wykonawcow ubieg@jch si¢ wspdlnie o udzielenie zamowiengetnomocnictwq

w ktorym Wykonawcy ubiegagy sk wspoélnie o udzielenie zamdwienia ustanpwi wskaza
Zamawiajcemu petnomocnika do reprezentowania ich w gpastaniu o udzielenie zamdwienia albo
reprezentowanie w pa@gtowaniu i zawarcie umowy W sprawie zamodwienia paniego.
Petnomocnictwo &dzie podpisane przez osoby upémane do reprezentowania i podpisywania
oswiadczédh w imieniu Wykonawcéw zgodnie z dokumentami repsginymi. W przypadku
niezgodnéci wpisu ze stanem faktycznym Wykonawcyzétg Wykonawca musi ziky¢é dokumenty
sporadzone przez jego wdaiwy organ, a uprawniagy damr, osolg lub osoby do reprezentowania
Wykonawcy i podpisywaniaswiadcze w imieniu Wykonawcow.



17.13. W sytuacji gdy Wykonawca, zgodnie z art. 26t 2b w zakresie warunkéw okienych w pkt. 13
niniejszej instrukcji polegat duzie na wiedzy i dawiadczeniu oraz osobach zdolnych wykonania
zamoOwienia innych podmiotéw, niezahée od charakteru prawnegactacych go z nim stosunkdw,
pisemne zobowizanie tych podmiotow do oddania Wykonawcy do dyspozysjezlzdnych zasobow
na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamaigie

17.14. Specyfikagjtechniczrm wydara przez producenta zawiesaj hazwe handlows i parametry techniczno —
jakosciowe proponowanego w ofercie papieru kserograégnn

18. Powysze dokumenty lub swviadczenia winny by sporadzone w formie pisemnej i majstanowt
zahczniki do oferty. Wszystkie dokumenty mydzy¢ podpisane, a kserokopie dokumentow potwierdzone
za zgodné&t z oryginalem  przez Wykonawclub uprawnion osole/osoby, o ktérych mowa
w pkt. 17 p.pkt. 17.2. niniejszej instrukcji w spbsumaliwiajacy identyfikacg podpisu np. imienna
piecatka.

19. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubieg@jch sé o udzielenie zamdwienia oraz w przypadku
podmiotéw, o ktérych mowa w pkt 14 niniejszetiukeji, ktére kda braty udziat w realizacji e%ci
zamowienia, kopie dokumentéw dotgycych kadego z tych podmiotéw winny Bypdswiadczone
«Za Zgodng¢ z oryginatem” przez te podmioty

20. Zgodnie z art. 26 ust 3 ustawy Pzp Zamayeiajvezwie Wykonawcow, ktorzy w olkdlenym terminie :

20.1.. nie ztayli petnomocnictw, éwiadczér lub dokumentéw potwierdzgjych spetnianie warunkéw
udziatu w posgpowaniu i spetnianie przez oferowane roboty budowalerymaga okreslonych przez
Zamawiajcego w siwz lub nie zlyli petnomocnictw; hdz

20.2. ztayli dokumenty zawieragce bkdy lub ktorzy ztayli wadliwe petnomocnictwa

- do ich ztdgenia w wyznaczonym przez Zamawgapo terminie, chybze mimo ich zigenia oferta wykonawcy
podlegata lzdzie odrzuceniu albo konieczne bytoby unigwenie postgpowania.

20.3. O ile zaistnieje konieczfto Zamawiajcy zgodnie z art. 26 ust 3 ustawy Pzp wezwiezdak
W wyznaczonym przez siebie terminie, do zelsia wyja@nien dotyczacych aGwiadczé
lub dokumentow potwierdzaych spetnianie warunkéw udziatlu w pgstwaniu i spetnianie przez
oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wgataokreslonych przez Zamawiagego
w siwz

Ztozone na wezwanie Zamawjapgo Gwiadczenia i dokumenty powinny potwier€izpetnianie przez

wykonawe warunkéw udzialu w paogtowaniu oraz spetnianie przez oferowane ustugi agamn

okreslonych przez Zamawiggego,nie p&niej niz w dniu, w ktérym uptyiat termin sktadania ofert.

Nie zigenie dwiadcza, petnomocnictw lub dokumentow potwierdgaych spetnianie warunkow udziatu
w posgpowaniu lub ich nie uzupetnienie lub zienie dokumentu zawiergcego bgdy
W wyznaczonym przez Zamawjeggo terminie spowoduje zgodnie z art. 24 uspk® 4) ustawy Pzp
wykluczenie Wykonawcy. OferiWykonawcy wykluczonego uznaje gia odrzucog.

21. W przypadku Wykonawcow ubiegajcych sk wspolnie (konsorcja/spotki cywilne) o udzielenie
zamoéwienia:
21.1. Wykonawcy magvspolnie ubiegasic o udzielenie zamowienia,

21.2. Wykonawcy wspoélnie ubiegay sk o0 udzielenie zaméwienia zobawani & do ustanowienia
petnomocnika do reprezentowania ich w ppsetvaniu o udzielnie zamdwienia albo reprezentoaani
w  postpowaniu [ zawarcia umowy W  sprawie zamoOwienia puAsiego,
a pelhomocnictwo/upowaienie  do petnienia funkcji  pelnomocnika wystamgo zgodnie
Z wymogami ustawowymi, podpisane przez prawnie waniwnych przedstawicieli kaego
z wykonawcow (cztonkow konsorcjum/przegsorcéw) winno by dofaczone do oferty.
21.3. oferta powinna bypodpisana w taki sposob, by prawnie zokawywvata wszystkich Wykonawcow
wystepujacych wspdlnie,
21.4. formularz oferty- Rozdziat nr Wwinni podpisa¢ wszyscy Wykonawcy ubiegagcy sk wspdlnie
0 udzielenie zamoéwienia,
Zamawiagcy informuje,ze dopuszcza podpisanie Formularza oferty przez cosetkazan do
reprezentowania (lidera konsorcjum) na podstawiezariego petnomocnictwa upomwaajgcego
lidera do podpisania w imieniu partneréw wszystkékumentow skladaych s¢ na ofert pod
warunkiem ze :
1. w nagtéwku Formularza oferty zostewvymienione nazwy i dane wszystkich cztonkéwokojosn
oraz zapisze tworz; konsorcjum firm, ktore reprezentuje Lider kongame ... (wpisé nazwe);




22.

23.

24.

25

2. w miejscu , Podpisano” zostanie ztme cGwiadczenie : , W imieniu i na rzecz czionkéw
Konsorcjum ztéonego z ........... ( wymiérgztonkéw konsorcjum) dziata petnomocnik .............
(Lider konsorcjum) ................... " Podpis/y petnomoc(iikdera konsorcjum),

21.5.Wykonawcy wspdlnie ubiegagcy sk 0 udzielnie zamowienia ponogzsolidarna odpowiedzialngé

za _wykonanie umowy,
21.6. Wykonawcy musgzspetnid tacznie wszystkie warunki udziatu w p@sbwaniu i wymagania zawarte w
pkt. 13 - 21 niniejszej instrukciji.

Jezeli oferta Wykonawcow, ktorzy ubieggjsie wspoélnie o udzielenie zamowienia, zostanie wybrana
Zamawiagcy zdgqda przedidenia, przed zawarciem umowy w sprawie zamowieniblipagnego, umowy
regulujgcej wspobtprae tych Wykonawcéw, podpisanej przez wszystkichradw.

Dokumentowanie spetniania warunkéw przez Wykoswecg majacego siedzilp lub miejsce zamieszkania

poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej:

22.1. Jeeli Wykonawca ma siedztblub miejsce zamieszkania poza terytorium RP, aatrdokumentow
wymaganych w pkt. 17 ppkt. 17.2 sktada dokumentdakumenty wystawione w kraju, w ktérym ma
siedzilg lub miejsce zamieszkania, potwierdga odpowiednioze :

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszoncadsci,

b) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegaria gamdwienie,

) nie zalega i uiszczaniem podatkéw, optat, skake ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne ako
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczduiieroztiazenie na raty zalegtych platw lub
wstrzymanie w cakei wykonania decyzji wkciwego organu.

22.2. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 22 ppkt 22)li b) powinny by wystawione nie wczmiej niz

6 miesecy przed uptywem terminu sktadania ofert. Dokumentktdrych mowa w pkt 22
ppkt 22.1. c) powinien ly wystawiony nie wcz@iej niz 3 mieshce przed uptywem terminu
sktadania ofert.

22.3. Jeeli w kraju pochodzenia osoby lub kraju, w ktérymykdnawca ma siedzéblub miejsce
zamieszkania, nie wydajeestdokumentéw, o ktérych mowa w pkt.22 ppkt 22.1.stgauje st je
dokumentem zawierggym awiadczenie ztgone przed notariuszem, wiwym organem gdowym,
administracyjnym albo organem samgmlu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju
pochodzenia osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca wsiadzilke lub miejsce zamieszkania.
Terminy okrdlone w pkt 22 ppkt 22.2. stosuje sidpowiednio

Przy wyborze oferty Zamawiajcy bedzie si kierowat ponizszym kryterium :
Cena oferty: 100%
Punktacja 0 - 100 pkt waga
Cena najiiszej oferty - 100 pkt x waga 100%
Pozostate : (cena najsrej oferty / cegoferty ) x 100 pkt. x waga

RAZEM 100%

Sposob porozumiewania ¢iZamawiajacego z Wykonawcami :

24.1 Wszystkie ¢wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informadamawiajcy i Wykonawcy
przekazuy pisemnie, faksem lub dreglektronicza.

Zamawiapcy zada aby Wykonawca niezwlocznie - zwrotnie potwierdzat &zdorazowo fakt
otrzymania droga elektroniczng lub faksem, wszystkich przekazanych przez Zamawiagego
oswiadczen, wnioskéw, zawiadomi@ oraz informacji.

24.2 Wszystkie ewiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informapjeekazane za pomodaksu lub
droga elektroniczia uwaza¢ sie bedzie za ztaone w terminie, jeeli ich tres¢ dotrze do adresata przed
uptywem terminu i zostanie niezwtocznie potwierdaqisemnie.

24.3.W przypadku rozbieznosci w wersji_elektronicznej a pisemnej obowjzujaca i wiazaca strony
jest forma pisemna

. Wyjasnienie specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia a wniosek Wykonawcy:

25.1. Wykonawca me zwroct sie do Zamawiagicego o0 wyjdnienie specyfikacji istotnych warunkow
zamoéwienia. Zamawiagy udzieli wyj&nien niezwiocznie, jednakie pd&zniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu skladania ofert pod warunkiemze wniosek o wyjgnienie tréci specyfikacji
istotnych warunkéw zaméwienia wphindo Zamawiajcego nie péniej niz do kaca dnia,
w ktorym uptywa potowa wyznaczonego w pkt 30 tenmstadania ofert.



25.2.Jezeli wniosek o wyjdnienie tréci siwz wplynie po uplywie ww. terminu lub dotydzbedzie
udzielonych wczéniej wyjasnien Zamawiagcy maze udzielt wyjasnien albo pozostawi wniosek
bez rozpatrywania.

25.3. Zamawiaicy przekae tr&¢ zapytan wraz z wyjdnieniami Wykonawcom, ktorym przekazat
specyfikacg istotnych warunkéw zamowienia, bez ujawniahiaddia zapytania, a eli specyfikacja
jest udostpniona na stronie internetowej, zaftiena tej stronie.

25.4. Zamawiajcy nie [lgdzie udzielat zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wdneen
czy odpowiedzi na kierowane do niego zapytanigrasach wymagagych zachowania pisemsm
postpowania.

25.6. Przedienie terminu skladania ofert nie wptywa na biegniau skitadania wniosku o0 wyjaienie
tresci siwz.

25.7. Zamawiajcy nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykoreawi.

26. Zmiana specyfikaciji istotnych warunkéw zamowieia :

26.1. W uzasadnionych przypadkach Zamasyajmaze w kadym czasie przed uptywem terminu
do skfadania ofert zmiehitres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia.Ada wprowadzona
przez Zamawiacego zmiana stanie¢sczscia specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia oraz
zostanie przekazana niezwlocznie Wykonawcom, ktGoynekazano siwz, ajeli specyfikacja jest
udostpniona na stronie internetowej, zaitiena tej stronie.

26.2. Zamawiagy zgodnie z art. 12a ustawy Pzp stosownie do ebtpzrzedhay okreslony w pkt. 30
termin skfadania oferd czas niezidny do wprowadzenia zmian w ofertach, w celu gimgenia
Wykonawcom uwzgidnienia w przygotowanych ofertach otrzymanych vmijen lub zmian
zawiadamiajc o tym niezwtocznie Wykonawcéw, ktérym przekazaiwz, a jeeli specyfikacja jest
udostpniona na stronie internetowej, zaduiena tej stronie W tym przypadku wszelkie prawa
i zobowhzania Zamawiajcego i Wykonawcy odrimie wczéniej ustalonego terminueda podlegaty
nowemu terminowi.

26.3. Zgodnie z art. 38 ust 4a ustawy Pzpljezmiana tréci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia
wymagata kdzie zmiany tr&ci ogtoszenia o zamoéwieniu, Zamavdiey zamidéci ogloszenie
0 zmianie ogtoszenia w Biuletynie ZamowiBublicznych.

26.4. Jeeli w wyniku zmiany tréci specyfikacji istotnych warunkoéw zamoéwienia nieowadzcej
do zmiany tréci ogloszenia o zamdwieniuethizie niezkdny dodatkowy czas na wprowadzenie
zmian w ofertach, Zamawigjy przedtuy termin sktadania ofert i poinformuje o tym vaylawcow,
ktorym przekazano specyfikacje istotnych warunk@mawienia oraz zamiei informacg na stronie
internetowej, jeeli specyfikacja istotnych warunkow zamowieniat jadostpniana na tej stronie
oraz zamiéci ogtoszenie o zmianie ogtoszenia w Biuletynie Aanen Publicznych.

26.5. Wszystkie modyfikacje, uzupetnienia i ust@eoraz zmiany, w tym zmiany terminéw, jak rowhnie
pytania Wykonawcow oraz wyjaienia i odpowiedzi staj sk integralm czescia siwz i keda wiazace
przy skladaniu ofert. Wszystkie prawa i zobaeinia Wykonawcy odrinie wczéniej ustalonych
terminéw leda podlegaty nowemu terminowi.

27. Okres zwizania oferd wynosi 30 dni. Bieg terminu zwizania oferf rozpoczyna giwraz z uptywem
terminu skladania ofert. Wykonawca samodzielnienabwniosek Zamawiagego mae przedtay¢ termin
zwigzania ofed, na czas nieziony do zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia pubkcgn
z tym ze Zamawiaggcy mae tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywenmi@u zwhzania oferg
zwrdocié sie do wykonawcow o wyrgenie zgody na przedianie tego terminu o oznaczony okres,
nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

28. Wymogi dotycace oferty :

28.1. Oferta bdzie napisana wegyku polskim, na maszynie do pisania, komputerZe tiecieralnym
atramentem orazebzie podpisana przez ospolub osoby upowaznione do reprezentacji Wykonawcy.
W przypadku podpisania oferty przez upetnomocnionpgzedstawiciela wykonawcpalezy zalaczyé
petnomocnictwa Wszelkie miejsca, w ktorych Wykonawca naniést zmjidada parafowane przez osgb
podpisujca ofert.

28.2.0ferta winna zawietavszystkie dokumenty lubswiadczenia, wymagane w pkt 13-22 w formie oryginatu
lub kserokopii potwierdzonych ,za zgodidoz oryginalem” przez Wykonawc

28.3. Zamawiajcy maze zadat przedstawienia oryginatu lub notarialnie swiadczonej kopii dokumentu
wytacznie wtedy, gdy ztona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budatpliwosci co do jej
prawdziwgci.

28.4. Wszystkie awiadczenia lub dokumenty twayze oferé powinny by spkte w sposéb trwaly (teczka,

segregator itp.) i posiaélapis tréci.




28.5. Dokumenty sposdzone w ¢zyku obcym, naley zlozy¢é wraz z ich ttumaczeniem na&zyk polski
potwierdzone przez Wykonawc

28.6. Dokumenty, dla ktérych Zamawdey okrelit wzory w formie zahcznikéw do niniejszej instrukcji maj
by¢ sporadzone wedlug tych wzoréw co dodceoraz opisu kolumn i wierszy.

28.7. Oferta powinna obejmoiveatas¢ zamdwienia.

28.8. Kady Wykonawca mee ziazy¢ jedm ofert.

28.9. T#eé oferty musi odpowiadatresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

28.10. Wykonawca poniesie wszelkiszty zwhzane z przygotowaniem i zteniem oferty.

28.11. Oferty ztoone w terminie sktadania ofert zatrzymuje Zamayeiaj

28.12. Ofertztozom po terminie sktadania ofert Zamawiey zwrdéci niezwtocznie.

28.13. Zaleca si aby Wykonawca przygotowatl dokumenty stanmei zafczniki do oferty w dwdch
oddzielnych teczkactj.:

1) teczka nr 1- zawarté¢ stanowé bgda dokumenty wymagane przez Zamawiggo w pkt. 17
z wytaczeniem dokumentow, ktére zgodnie z prawem — zapisat. 8 ust 3 ustawy Pzp Wykonawca
skladajcy ofere  wskazat (opisat) jako'informacje objete tajemnica przedsigbiorstwa”
W rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej lkanencji, ktére nie mag by¢ udostpnione
innym Wykonawcom, ktérzy zkyli oferty.

2) teczka nr 2 zawarté¢ stanowé beda dokumenty wymagane przez Zamawiggo w pkt. 17,
ktére zgodnie z zapisami art. 8 ust 3 ustawy Pzpkoswca skladagy ofere wskazat (opisal)
jako “informacje obj ete tajemnica przedskbiorstwa” ,w rozumieniu przepisow o0 zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji, ktére nie mp@y¢ udostpnione innym Wykonawcom, ktérzy zgi oferty.
Wykonawca nie mze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86dugstawy Pzp.

29. Zamawiajgcy zaleca, aby Wykonawca zaméeit oferte w kopercie, ktora:
29.1. hdzie zaadresowana na Zamawigigo, na adres podany w punkcie 2,
29.2. hdzie posiadaoznaczenia: Zakup i dostawa materiatow biurowych dla Urzdu Miasta Legnicy”.
Nie otwiera’® przed 25.02.2011r. godz.13.30.
29.3. ldzie posiada nazwe i adres Wykonawcy, aby moa byto zwrdat oferte niezwtocznie po uptywie
terminu skladania ofert, w przypadku stwierdzgejap&nienia.

30. Oferte nalezy ztozy¢ w Urzedzie Miasta Legnicy, pl. Stowiaski nr 8, pokoj nr 208 nie p@niej niz
do 25.02.2011r. godz.13.00.”
Wykonawca otrzyma potwierdzenie zémia oferty.
Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawi@go po terminie podanym powgj zostan niezwlocznie nie
otwierane-nienaruszone zwrocone Wykonawcom.

31. Wykonawca mee wprowadzi zmiany lub wycofa ziozona przez siebie ofegt pod warunkiem,
ze Zamawiajcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzenivammub wycofaniu przed terminem
sktadania ofert ok&onym w pkt. 30.

Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofanistanie przygotowane, opiegtawane i oznhaczone
zgodnie z postanowieniami pkt 29, a kopertgzie dodatkowo oznaczona o#eniami "ZMIANA"

lub "WYCOFANIE".

32. Otwarcie ofert nashpi w dniu_25.02.2011r. 0 godz. 13.30 w pokoju mer 22- Urzad Miasta Legnicy,

Plac Stowiaiski 7.
32.1. Przed otwarciem Zmaw®j poda kwad, jaka zamierza przeznac&ya sfinansowanie zamowienia,

a nastpnie w kolejnéci otworzy:

1) koperty oznaczone "WYCOFANE". Zamawiey sprawdzi prawidtow&® wycofania oferty, oferty
wycofane pozostaj u Zamawiajcego. Koperty ofert, ktérych dotyczy wycofanie rieda
otwierane.

2) pozostate oferty w kolejdoi ich wptywu, przy czym koperty oznaczone ,ZMIANAZostarn
otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktéry wpradzit zmiany i po stwierdzeniu
poprawndci procedury dokonania zmian zosialoliczone do oferty.

Zamawiajacy ogtosi Wykonawcom :

* imi¢ i nazwisko, nazw, Wykonawcy, ktérego oferta zostata otwarta,
» adres Wykonawcy,

» cere ofertowy,

* termin wykonania zaméwienia,

» warunki ptatnéci.
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32.2. informacje o wysokoi kwoty, jakh Zamawiajcy zamierza przeznaczyna sfinansowanie
zamoéwienia oraz informacje wymienione w punkciepp®t 32.1 zostanodnotowane w protokole
postpowania przetargowego.

32.3. Wykonawcom, ktorzy nie byli obecni przywaraniu ofert, informacje o wysoka kwoty, jaky
Zamawiajcy zamierza przeznaczyna sfinansowanie zamowienia oraz informacje wyinigs
w punkcie 32 ppkt 32.1 przekazuje sa ich wniosek niezwtocznie.

32.4. Wykonawca mie wyshpi¢ z pisemnym wnioskiem o udeghienie protokotu wraz z zgdznikami
zgodnie z art. 96 ustawy Pzp.

33. Wykonawcy przedstawa oferty zgodnie z wymaganiami specyfikacji istotnyle warunkoéw zamoéwienia
oraz ustawy Prawo zamoéwié publicznych.
W trakcie szczego6towej oceny wszystkich warunkogiyah w specyfikacji istotnych warunkow
zamoéwienia oraz w ustawie Prawo zamawieublicznych Zamawiagy maze:
33.1 wykluczyé¢ Wykonawe na podstawie art. 24 ustawy. OéelVykonawcy wykluczonego uznajegsi

za odrzucog,

33.2.0drzucié¢ oferte na podstawie art. 89 lub art. 90 ust. 3 ustawy Pzp
33.3. uniewani¢ postpowanie zgodnie z art. 93 ustawy Pzp.

34. W toku dokonywania oceny zt@gonych ofert Zamawiajacy :

34.1. mae zadat udzielenia przez Wykonawcow wyjaen dotycacych tréci zlozonych przez nich ofert
zgodnie z art. 26 ust 4, 87 ust. 1i art 90 ustisiawy Pzp;

34.2. zgodnie z art. 26 ustawy Pzp Zamayeyajwzywa Wykonawcow, ktorzy w ok§lenym terminie nie
ztozyli oswiadczeé lub dokumentéw potwierdzgjych spetnianie warunkéw udziatu w pgstwaniu
i spetnianie przez oferowane dostawy, ustugi lubotg budowlane wymagaokreslonych przez
Zamawiajcego w siwz, ktérzy nie ziyli petnomocnictw lub ktorzy zlyli dokumenty zawierace
btedy Ilub zlazyli wadliwe petnomocnictwa, do ich uzupetlnieniadb ziozenia wyjd@nien w
wyznaczonym przez siebie terminie, chylsamimo ich uzupetnienia oferta wykonawcy podlegata
bedzie odrzuceniu lub konieczne bytoby uniewianie postpowania;

34.3. poprawia w tekie oferty oczywiste omytki zgodnie z art 87 uBtustawy Pzp, niezwtocznie
zawiadamiajc o tym Wykonawe, ktérego oferta zostata poprawiona.

35. Zamawiajcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odfada zasadom okilenym w ustawie
Pzp oraz w specyfikacji istotnych warunkéw zamowaemraz zostatla uznana za najkorzystnigjsz
Z zastrzeeniem art 91 ust. 51 ust. 6 ustawy Pzp.

36. Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej ofedymawiagcy :
36.1. Zawiadomi faxem lub draglektroniczia i potwierdzi listem poleconym Wykonawcow, ktorzpzyli
oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podgajnazwe (firmeg) albo imk i nazwisko, siedzibalbo miejsce
zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego efewiybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy
(firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miggszamieszkania i adresy Wykonawcow, ktérzy
ztozyli oferty, a take punktagi przyznam ofertom w kadym kryterium oceny ofert iatzna
punktacg.

2) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, pariaizasadnienie faktyczne i prawne,

3) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z pgmtwania o0 udzielenie zaméwienia, pagaj
uzasadnienie faktyczne i prawne,

4) terminie, okrélonym zgodnie z art. 94 ust 1 lub 2, po ktGrego/wi umowa w sprawie zamowienia
publicznego mge by zawarta,

5) dodatkowo w zawiadomieniu wystanym do Wykonawcyor&go oferta zostata wybrana,
Zamawiajcy okreli termin i miejsce zawarcia umowy oraz wyznaczynt® na przekazanie
Zamawiajcemu informacji oraz dokumentow nieglmych do zawarcia umowy zgodnie z zapisami
pkt 37 niniejszej instrukciji..

36.2. Informacje, o ktérych mowa w ust. 36.1. pfkt- 4), Zamawiajcy zamieszcza roéwniena stronie
internetowej oraz w miejscu publicznie dgstym w swojej siedzibie.

37. Informacje o formalngciach, jakie powinny zostadopetnione przez Wykonaw@o wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego :

37.1. Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkmystniejsza, powinien w celu zawarcia
umowy przygotowat i przekazaé Zamawiajacemu w wyznaczonym przez niego terminie,
ponizsze informacje:

37.1.1. wykaz os6b reprezengtych strog umowy —Wykonawe,
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38.

39.

40.

41.

42.

37.1.2. wykaz bankéw i numerdéw rachunkéw bankowyoh, jakie maj by¢ przekazywane
swiadczenia pierizne naléne stronom umowy- Wykonawcy, Wykonawcéw (w przypadk
jezeli Wykonawcy  ubiegali si wspolnie o udzielenie zamowienia) jak rownie
podwykonawcéw.

37.1.3. wykaz osbéb uprawnionych ze strony Wykonawoyutrzymywania biecych kontaktow
Z Zamawiajcym.

37.2. Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkpystniejsza, powinien przez zawarciem
umowy :

37.2.1. jeli Wykonawcy ubiegali siwspdlnie o udzielenie zaméwienia przekaZamawiajicemu
umowe regulupca wspoétprae tych Wykonawcow, podpisanprzez wszystkich partnerow
oraz zaparafowanna kadej stronie przez Wykonawgcprzy czym termin na jaki zostata
zawarta nie mee by krotszy nk termin realizacji zaméwienia.

Zamawiajcy zawrze umow w sprawie zamoéwienia publicznego w terminie i zagedz zapisami
art. 94 ustawy Pzp.

Jereli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, lickg od zawarcia umowy, Zamawig@y maze
wybraé oferke najkorzystniejsz sparod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich poego badania

i oceny, chybaze zajd przestanki uniewmienia posipowania, o ktorych mowa w art. 93 ust.1
ustawy Pzp.

Wykonawcom przystugaj Srodki ochrony prawnej zgodnie z Dzialem VI ustawyaWo zamowieé
publicznych.

Zamawiajcy dopuszcza niiwo$é zmian postanowie umowy zgodnie z  zapisanzalacznika nr 5
do powyszej instrukcji dla Wykonawcow- ,,Warunki zmian wowie”.

Sprawy nie ohjte INSTRUKCHA reguluje Ustawa Prawo ZamowiiePublicznych z przepisami
wykonawczymi oraz Kodeks Cywilny.

Legnica, luty 2011r.

ZATWIERDZAM
Z upowanienia Prezydenta Miasta
Ryszard Biatek
Zastpca Prezydenta Miasta
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