Prezydent Miasta Legnicy
ogtasza konkurs na wolne stanowisko podinspektorasd zaméwidé

publicznych w Wydziale Inwestycji Miejskich w Urzedzie Miasta Legnicy

Nazwa i adres organizatora konkursutrzad Miasta Legnica, 59 - 220 Legnica,
Plac Stowiaaski 8

Kandydaci przysfpujacy do konkursu powinni spetriiaastpujace kryteria formalne:
Wymagania konieczne:

1/ wymogi okrglone w art. 6 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 21 listopa2@08 r.
o pracownikach samagdowych ( Dz. U. Nr 223, poz. 1458),
2/ wyksztatcenie — wisze magisterskie — o specjaooumazliwiajacej wykonywanie
zada na stanowisku ds. zamowieublicznych,
3/ doswiadczenie zawodowe gdznie co najmniej roczny staawodowy w jednostkach
samoradowych, w tym minimum 3 miegte przy realizacji zamoéwhepublicznych,
4/ posiadé znajomdc¢ i doswiadczenie w stosowaniu przepisow:
» ustawy Prawo zamowiepublicznych i rozporazen wykonawczych,
e ustawy o0 samorglzie gminnym, ustawy o pracownikach samdmvych,
ustawy o finansach publicznych i ustawy o dyscyplimansow publicznych,
5/ umiejtnos¢ obstugi komputera w zakresie programéw MS Off\déo(d i Excel) oraz
obstugi internetowych portali ds. zamowigublicznych.

Wymagania pazadane:

1/ umiejtnos¢ pracy w zespole,

2/ umiegtnos¢ redagowania tekstu,

3/ gotowas¢ do statego podnoszenia kwalifikacii,

4/ dyspozycyjné¢ i komunikatywndc¢,

5/ odpornd@¢ na stres,

6/ znajoma¢ jezyka obcego — angielski, francuski, niemiecki.
7/ duza kultura osobista.

Osoby zainteresowane udzialem w konkursie powinnyazy¢:

1/
2/
3/
4/

5/
6/

7/

8/

list motywacyjny,
petnyzyciorys zawodowy,
kopie dokumentéw potwierdzagych wyksztatcenie,
kopie dokumentéw potwierdzagych déwiadczenie zawodowe, w tyswiadectwa

pracy,
kserokop¢ dowodu osobistego,
oswiadczenie kandydata o posiadaniu peitnej zdain@lo czynnéci prawnych oraz
korzystania z petni praw publicznych,
oswiadczenie kandydata o wyeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutacii,
oswiadczenie kandydata o niekaradnpbza przesgpstwa popetnione undinie scigane
z oskazenia publicznego lub za udige przesipstwa skarbowe (w przypadku
zatrudnienia, kandydat zobawany zostanie do dostarczenigw@dczenia Krajowego
Rejestru Karnego ).

Do obowizkow podinspektora ds. zamowig publicznych nalezy:

1/

realizacja zamowie publicznych z zakresu dziatania gminy przez st@sow ustawy
Prawo zamowig publicznych — dla wszystkich zadaujetych w budecie miasta
udzielanych przez wydziaty merytoryczne kltm Miasta Legnicy,



2/ zbieranie potrzeb i planowanie w zakresie zamfwieblicznych dla zadaujetych
w budzecie miasta, sposdzanie sprawozdaz udzielonych zamowie publicznych —
mieskcznych, kwartalnych i rocznych,

3/ przygotowanie wnioskow i zagdzen w sprawie powotywania komisji przetargowych,
uczestnictwo w pracach komisji przetargowych,

4/ obstuga poczty email w zakresie zamawpeiblicznych,

5/ sprawdzanie kompletdoi danych dostarczonych przez wydzialy merytorycatia
zorganizowania zamowienia publicznego, przygotowanspecyfikacji istotnych
warunkow zamowienia,

6/ sprawdzanie kompletdoi, sporadzanie szacunkowej wyceny, wydawanie i sprzeda
specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia,

7/ umieszczanie ogtosge o planach w zakresie zamowiepublicznych, wszegiu
| rozstrzygngciu posgpowania oraz zawarciu umowy z wykonawc

8/ przyjmowanie i zwalnianie wadium ztonego w innej formie gigotowkowa,

9/ sporadzanie: protokotow z pogbowar w zakresie udzielonego zamowienia,
zawiadomi@é o rozstrzygnjciu postpowan,

10/prowadzenie rejestru zamowiaraz z protestami i odwotaniami,

11/przekazywanie informacji z pagtowania wraz z wybran ofery wydziatowi
merytorycznemu celem zawarcia umowy,

12/biezace archiwizowanie dokumentéw zgodnie z obyaujacymi przepisami,

13/biezace prowadzenie i obstuga strony internetowej UNgriiey i strony BIP w zakresie
wynikajacym z ustawy Prawo ZamodwiePublicznych a dotyexych: zamieszczania
ogtoszé o prowadzonych pogbowaniach o zamdéwieniach publicznych, informaciji,
z realizacji umieszczonych ogto$zezamieszczania specyfikacji istotnych warunkéw
zamoOwienia, zapytai odpowiedzi itp.

Oferty konkursowe nafsy skiad& w zamkngtych kopertach z podanym adresem zwrotnym
i dopiskiem "Konkurs na stanowisko podinspektora zmmowié publicznych” do dnia
28 marca 2011 r. w kancelarii Wdadu Miasta Legnicy przy pl. Stowigkim 8 w Legnicy.

Oferty ztazone po terminie niedala rozpatrywane.



