ROZDZIAL 2

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

1. Zamawiajacy : Prezydent Miasta Legnicy dziaday w imieniu Gminy Legnica.

2. Adres Zamawiajcego :
Urzad Miasta Legnica
Plac Stowiaski 8
59-220 Legnica
tel. (076) 72-12-100
fax. (076) 72-12-115

www.legnica.eu
e-mailzamowienia.publiczne@legnica.eu

3. Osoby prowadzce spraw i uprawnione do kontaktowania s¢ z Wykonawcami :
1. w sprawach merytorycznych zwanych ze SIWZ Pani Beata Januszkiewicz — inspek¥dydziatu
Administracyjno-Gospodarczego Wdu Miasta Legnica, Plac Stowiski 8, pokéj nr 101,
tel. (076) 72-12-193, w godz®® 15
2. w sprawach formalno-prawnych Pani Violetta Piska — Kierownik referatu zamowiepublicznych
Wydziatu Inwestycji Miejskich Urgdu Miasta Legnica, Plac Stowiski 7, pokéj numer 22,
tel. (076) 72-12-322, fax. (076) 72-12-325, w go#f2 -15°, e-mailzamowienia.publiczne@legnica.eu

4. Tytut i nr zamoOwienia : '
Tytut -, Zakup bonéw towarowych zgodkéw Fundusz8wiadcze Socjalnych na kweat 82.950,00 zt .
Numer sprawy: IM 341-7/2/2009

5. Podstawa prawna udzielenia zamoéwienia:

5.1 Postpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzjest na podstawie ustawy Prawo
zamOwiéds publicznych z dnia 29.01.2004r. (Dz. U. z 200fr. 223, poz. 1655 - z paiejszymi
zmianami) zwana dalej ustawzp.

5.2.Podstawa prawna udzielenia zamoOwienia publicznegbryb zamoéwienia — przetarg nieograniczony
zgodnie z art.10 ust.1 oraz art.art.39-46 Pzpedaia — dostawy.

5.3. Zgodnie z art. 67 ust 1 pkt 7) ustaRygp Zamawiajcy przewiduje udzielenie zamowuiie
uzupetniagcych.

6. Specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia ¢psa jest nastronie internetowej Zamawiajacego
www.legnica.eu i na wniosek Wykonawcy w Wydziale Inwestycji Mikjch Urzdu Miasta Legnicy, Plac
Stowiaaski 7, pokéj nr 22, tel. 076 72-12-322.

7. Kod i nazwa przedmiotu zaméwienia wg WspoélnegBtownika Zaméwien (CPV) :

22865000-1 talony

8. Opis przedmiotu zamdwienia : zakup bondw towaneych na kwote 82.950,00 zt w iléci 948 sztuk
w ponizej podanych nominatach :
- bony towarowe o nominale 50 zP37 sztuk
- bony towarowe o nominale 100 ztA1 sztuk

9. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania:
a) ofert wariantowych,
b) ofert czsciowych.

10. Zamoéwienie naley zrealizowa : 14.12.2009r.

11. Specyfikacja istotnych warunkdéw zamowienia zawigoaizej wymienione dokumenty:
Rozdziat 1 : Formularz oferty
Rozdziat 2 : Instrukej dla Wykonawcow wraz z zgdznikami nr 1 — 3.
Rozdziat 3 : Projekt umowy



Dokumenty Rozdziatéw 1 i 3 oraz zekniki do Rozdziatu 2 powinny zostavypetnione przez Wykonawdez
wyjatku i $cisle wedlug warunkéw i postanowiezawartych w specyfikacji istotnych warunkéw zameémia,
bez dokonywania w nich zmian przez Wykonaw®V przypadku, gdy jakakolwiek e¢& powyzszych
dokumentéw nie dotyczy Wykonawcy, wpisuje_on "nidydzy".

Specyfikacja istotnych warunkéw zamodwienia dpsf jest nastronie internetowej Zamawiajacego
www.legnica.eu lub na wniosek Wykonawcy w Wydziale Inwestycji éjfikich Urzdu Miasta Legnicy,
Plac Stowiaski 7, pokéj nr 22, tel. 076 72-12-322.

12. O udzielenie zamoéwienia ubiegasie moga Wykonawcy, ktérzy spetniaja nastgpujace warunki:
12.1 Nie podlegaj wykluczeniu na podstawie art. 24 oraz spefiayarunki okrélone w art. 22 ust. 1
pkt. 1) -3) ustawy Pzp. Ocena warunku zedacznika nr 1 niniejszej instrukcji.

* Wykonawcy ubiegagy sk wspdlnie o udzielenie zamowienia ww. warunek mapeinié kazdy
z osobna.

12.2. Prowadalziatalng¢ w zakresie dostawebacych przedmiotem zaméwienia.
Ocena warunku wg dokumentu olomegow pkt. 13 ppkt. 13.2iniejszej instrukcji.

®*  Wykonawcy ubiegagy sk wspdlnie o udzielenie zaméwienia ww. warunekqvspgini tgcznie.

12.3. Posiadaj niezlydm wiedz i doswiadczenie w realizacji podobnych zaméivizn. jako Wykonawca
wykonali, a w przypadkséwiadczeé okresowych lub eigtych rowniez wykonup, w okresie ostatnich
3 lat przed dniem wszcgcia posgpowania o udzielenie zamowieniaa jezeli okres prowadzenia
dziatalndci jest krotszy — w tym okresiep najmniej 2 zamowieniaodpowiadajce swoim rodzajem
i wartoscia dostawom stanowtym przedmiot zamowienia z podaniem ich wsgio przedmiotu,
dat wykonania i odbiorcow wraz z zekeniem dokumentéw potwierdzaych,ze dostawy te zostaly
wykonane nalgycie.

Ocena spetnienia warunku odbyivasie bedzie wg zalacznika nr_2 niniejszej instrukciji.
W zahczniku podd wartags¢ przedmiotu dostawy, datwykonania i odbiorcow dostaw wraz
z dokumentami od poprzednich Zamawtgich potwierdzajcymi, ze dostawy te zostaty wykonane
nalezycie.

®*  Wykonawcy ubiegagy sk wspolnie o udzielenie zaméwienia ww. warunekqrspgini lgcznie.

12.4. Dostarczaj bony towarowe, ktére nmioa realizowa w wykazanych przez Wykonawc punktach
handlowych na terenie wojewddztwa dadllaskiega
Ocena warunku wapfacznika nr 3 niniejszej instrukcji.

®*  Wykonawcy ubiegagy sk wspdlnie o udzielenie zaméwienia ww. warunekgqvspginé tgcznie.
12.5. Okresla termin wanosci bonéw w dniach ..... ( max. 365 dni).
Ocena spetnienia warunku odb¥wi bedziewg Formularza oferty- Rozdziat 1 siwz.
®*  Wykonawcy ubiegagy sk wspolnie o udzielenie zamdwienia ww. warunekqrspgini lgcznie.

12.6. Ztaa oswiadczenie i wykonajzaméwienie sitami wkasnymi w 100 %. Ocena spelaiemarunku
wg zahcznika nr 1 niniejszej instrukciji.

* \Wykonawcy ubiegagy sk wspélnie o udzielenie zaméwienia ww. warunekqrepgini tgcznie.

13.  Oferta powinna zawieré nastepujace dokumenty:

13.1. Formularz oferty wg zgizonego drukuRozdzialu Nr 1

13.2. Aktualny odpis z wkaiwego rejestru albo aktualne $maadczenie o wpisie do ewidencji dziatadod
gospodarczej, jeli odrbne przepisy wymagaj wpisu lub zgloszenia do ewidencji dziatadob
gospodarczepystawione nie wczéniej niz 6 miesecy przed uptywem terminu sktadania ofert
Aktualny odpis albo Zaviadczenie winny potwierdZa ze profil dzialania Wykonawcy odpowiada
przedmiotowi zamowienia, okdl@jacy miejsce rejestracji, forgnprawry, petny adres siedziby Wykonawcy,
nazwe organu uprawnionego do reprezentowania Wykonaspygsob reprezentacji Wykonawcy oraz dane
0s6b upowznionych do skladania swiadczéd w imieniu Wykonawcy. W przypadku reprezentowania
Wykonawcy przez petnomocnikow zafa on dokument petnomocnictwa podpisany przez yosob
upowanione do reprezentowania i podpisywaniiadczeér w imieniu Wykonawcy zgodnie z dokumentem
rejestracyjnym. W przypadku niezgodoowpisu ze stanem faktycznym Wykonawca muskydéadokument
sporadzony przez jego wkgiwy organ, a uprawniagy dam osolz lub osoby do reprezentowania
Wykonawcy na zewitrz.

13.3. Wypetnion umowe wraz z zadcznikiemwg Rozdziatu Nr 3— wypetnienie i akceptacja umowy nie stanowi
zobowhzan prawnych ze strony Zamawigggo.




13.4. QGwiadczenie,ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z ppstwania na podstawie art. 24 ustawy Pzp,
orazze spetnia warunki art. 22 ust.1 pkt.1) — 3) ust®ap. -wg zahcznika nr 1.

13.5. Wykaz dostaw wykonanych, a w przypadkiadczeé okresowych lub agtych réwnie wykonywanych,
w okresie ostatnich 3 lat przed dniem wszia pos¢powania 0 udzielenie zamowienia, agk okres
prowadzenia dziatalroi jest krotszy — w tym okresieo najmniej 2 zamdwieniaodpowiadajce swoim
rodzajem i wartécia dostawie stanowcej przedmiot zamdwieniaz podaniem ich wartgi, przedmiotu,
dat wykonania i odbiorcow wg zahcznika nr 2. Do zahcznika dodczy¢ dokumenty potwierdzage,
ze dostawy te zostaty wykonane nglge.

13.6 Oséwiadczenie, 2 Wykonawca zapoznat iz zaméwieniem i przyjmuje jego warunki bez zasteae-
wg Formularza oferty — Rozdziat Nr 1.

13.7 W przypadku Wykonawcoéw ubiegaych sé wspélnie o udzielenie zamdwienipetnomocnictwg
w ktorym Wykonawcy ubiegagy sk wspolnie o udzielenie zamdéwienia ustarpimivskaza Zamawiagcemu
petnomocnika do reprezentowania ich w gpstvaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentogvani
W postpowaniu i zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia maviego. Petnomocnictwoetizie podpisane
przez osoby upowaione do reprezentowania i podpisywaniaviadczér w imieniu Wykonawcéw zgodnie
z dokumentami rejestracyjnymi. W przypadku niezggdnwpisu ze stanem faktycznym Wykonawcy.ég
Wykonawca musi ztoy¢ dokumenty spoeglzone przez jego wdaiwy organ, a uprawniagy dar osol lub
osoby do reprezentowania Wykonawcy i podpisywagveiadczeé w imieniu Wykonawcéw.

13.8 Oswiadczenie Wykonawcyze zdobyt wszelkie informacje, ktére mpdpy¢ konieczne do przygotowania
oferty oraz podpisania umowywg zahcznika nr 1.

13.9 Oswiadczenie Wykonawcy,e wykona zaméwienie sitami wkasnymi w 100%g zahcznika nr 1.

13.10 Oswiadczenie Wykonawcy — wykaz punktéw handlowych terenie wojewddztwa dolélaskiego -
wg zahcznika nr 3.

Powysze dokumenty, petnomocnictwa lufwiadczenia winny kiy sporzdzone w formie pisemnej i maj
stanowé# zakczniki do oferty przetargowej. Wszystkie dokumenigz by¢ podpisane, a kserokopie dokumentow
potwierdzone za zgodsibz oryginatlem przez upovr@one osoby, o ktérych mowa w pkt. 13 ppkt. li&2rukcji

w sposob umiiwiajgcy identyfikagt podpisu np. imienna piegka.

14. Zgodnie z art. 26 ust 3 ustawy Pzp Zamawgiajwezwie Wykonawcow, ktorzy w oldlenym terminie :

1 nie zlayli petnomocnictw, éwiadczér lub dokumentéw potwierdzggych spetnianie warunkéw udziatu
w postpowaniu i spetnianie przez oferowane roboty budaelaymaga okreilonych przez Zamawiagego
w siwz lub nie zlayli petnomocnictw;

2 ztozyli dokumenty zawieraice bkdy lub ktérzy ztayli wadliwe petnomocnictwa
- do ich zl@enia w wyznaczonym przez Zamawi@ggo terminie, chybae mimo ich zléenia oferta
wykonawcy podlegatadalzie odrzuceniu albo konieczne bytoby uniemianie posipowania.

3. O ile zaistnieje konieczid Zamawiajcy wezwie take, w wyznaczonym przez siebie terminie,
do ztazenia wyjd@nien dotyczcych adwiadczé lub dokumentéw potwierdzgjych spetnianie warunkéw
udziatu w posfpowaniu i spetnianie przez oferowane dostawy, ushuly roboty budowlane wymagda
okreslonych przez Zamawiagego w siwz

Ztozone na wezwanie Zamawjgpgo G@wiadczenia, petnomocnictwa i dokumenty powinny jeotiza’
spetnianie przez wykonawavarunkéw udzialu w pagiowaniu oraz spetnianie przez oferowane dostawy
wymaga okreslonych przez Zamawiggego,nie p&niej niz w dniu, w ktérym uptygt termin skladania ofert.

Nie ztazenie dwiadczen, petnomocnictw lub dokumentéw potwierdzagcych spetianie warunkéw udziatu
w postgpowaniu lub ich nie uzupetnienie lub ztaenie dokumentu zawieragcego bédy w wyznaczonym
przez Zamawiajacego terminie spowoduje zgodnie z art. 24 ust. @kt 3) ustawy Pzp wykluczenie
Wykonawcy. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje giza odrzucors.

15. W przypadku Wykonawcow ubiegajicych sk wspolnie o udzielenie zamowienia:

a) w odniesieniu do wymogoéw dotygzych wiarygodnéci Wykonawcy @wiadczenia lub dokumenty
przewidziane specyfikagj winni ztazy¢ wszyscy Wykonawcy z osobna- w tym m.in.: odpigjestru lub
za&wiadczenie
0 wpisie do ewidencji dziataldoi gospodarczej,

b) oferta powinna by podpisana w taki sposéb, by prawnie zohgawivata wszystkich Wykonawcow
wystepujacych wspdlnie,

c) Wykonawcy powinni upowai¢ osolz jako przedstawiciela pozostalych, a jego upovienie
udokumentowane winno by peinomocnictwem podpisanym przez upéemianych przedstawicieli
wszystkich Wykonawcow.

d) formularz oferty- Rozdziat nr 1 winni podpisawszyscy Wykonawcy ubieggdjy sk wspdlnie o udzielenie
zamowienia,



Zamawiajcy informuje, ze dopuszcza podpisanie , Formularza oferty” przezolp wskazan do
reprezentowania  (petnomocnika konsamjjuna podstawie zionego w ofercie pethomocnictwa
upowzniajgcego petnomocnika (Lidera konsorcjum) do podpisamaimieniu partneréw wszystkich
dokumentow sktadajych s¢ na oferg pod warunkienmze :
- » W nagtéwku Formularza oferty zostamvymienione nazwy i dane wszystkich czionkéw kopsor
oraz zapis, ze tworzz konsorcjum firm, ktére reprezentuje PELNOMOCNIK

(Lider konsorcjum) ........c.ooveiiiiiiiennnn. (wpisazve)”
- , W miejscu ,Podpisano” zostanie ztone &wiadczenie : , W imieniu i rzecz Konsorcjum
ztzonego z ......oeen.n... (wymiéntztonkéw konsorcjum) dziata Petnomocnik ...............

(Lider konsorcjum)” podpis/y peinomocnika.
e) oferta hcznie spetni& musi wymagania zawarte w pkt. 12 - 15 niniejsasjrukciji.
Jezeli oferta Wykonawcéw, ktérzy ubiegap si¢ wspoélnie o udzielenie zamowienia, zostanie wybrana
Zamawiajacy zazada przedtazenia, przed zawarciem umowy w sprawie zamoOwienia flicznego,
umowy regulujacej wspotprag tych Wykonawcow.

16. W przypadku spoétek cywilnych ubiegagcych sk o udzielenie zaméwienia:

a) w odniesieniu do wymogoéw dotygzych wiarygodnéci Wykonawcy dokumenty lub $wiadczenia
przewidziane specyfikagjwinni ztozy¢ wszyscy przedsbiorcy; Zamawiajcy dopuszcza postugiwaniegsi
wczesniejszymi dokumentami spétki,

b) za&wiadczenie o wpisie do ewidencji dziatadnd gospodarczej, wiadczenia przewidziane specyfikaci
winien zilaey¢ kazdy przedsibiorca z osobna. W przypadku przeksztalcania spdaiwilnej
w spotle jawmg przedsgbiorcy winni dohczy¢ kserokopie wniosku daadu w tej sprawie, potwierdzonego
»Za zgodndé¢ z oryginatlem”,

c) formularz oferty- Rozdziat nr 1 winni podpisavszyscy przedsbiorcy (uczestnicy spotki) ubiegay sk
wspolnie o udzielenie zamowienia,

d) oferta dcznie spetni@ musi wymagania zawarte w pkt. 12 — 17 niniejszsirukcji.

17. Dokumentowanie spetniania warunkow przez Wykaawcg majacego siedzilp lub miejsce zamieszkania
poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej:

17.1 Jeeli Wykonawca ma siedzgblub miejsce zamieszkania poza terytorium RP, aamiokumentéw
wymaganych w pkt. 13 ppkt. 13.2 sklada dokumentdokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma
siedzike lub miejsce zamieszkania, potwierdga odpowiednioze :

* nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadi,

17.2. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 17 ppkt 11powinny by wystawione nie wczmiej

niz 6 miesicy przed uptywem terminu sktadania ofert.

17.3. Jeeli w kraju pochodzenia osoby lub kraju, w ktorymykinawca ma siedzéh lub miejsce
zamieszkania, nie wydajeesdokumentéw, o ktérych mowa w pkt.17 ppkt 17.1,tgage st je
dokumentem zawierggym cswiadczenie zigone przed notariuszem, Wwewym organem sgdowym,
administracyjnym albo organem samgu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju
pochodzenia osoby lub kraju, w ktérym Wykonawcagsieazile lub miejsce zamieszkania.

18. Przy wyborze oferty zamawigy bedzie st kierowat nastpujacymi kryteriami :

waga
I. |Cena 20%
Punktacja G- 100 pkt
Cena najniszej oferty - 100 pkt x waga
Pozostate : (cena najsizej oferty / cegoferty ) x 100 pkt. x waga
II. | Termin waznosci bonéw podany w dniach ........ — max. 365 dni
Punktacja G- 100 pkt 20%
Oferta z najdhaszym terminem wanosci bonéw — 100 pkt x waga
Pozostate : (termin waosci bondw oferty / najdizszego terminu wanosci bonéw) x 100 pkt. x waga
I, | los¢ placéwekna terenie wojewodztwa dolnélaskiegq w_ktérych mozna zrealizowa bony
Punktacja G- 100 pkt 60%
Oferta z najwiksz iloscia placéwek — 100 pkt x waga
Pozostale : (il& placoéwek oferty / najwkszej ilcsci placowek) x 100 pkt. x waga

RAZEM 0%



19.

Sposéb porozumiewania giZamawiajacego z Wykonawcami :

19.1 Wszystkie éwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informaggenawiajcy i Wykonawcy przekazaij
pisemnie, faksem lub draglektronicza.
Zamawiajacy zada aby Wykonawca niezwiocznie - zwrotnie potwierdzat &zdorazowo fakt
otrzymania droga elektroniczna lub faksem, wszystkich przekazanych przez Zamawiafego
oswiadczeai, wnioskéw, zawiadomi@é oraz informaciji.

19.2Wszystkie ¢éwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informamjeekazane za pompéaksu lub drog
elektroniczm uwaza¢ sie bedzie za ztaone w terminie, jeeli ich tres¢ dotrze do adresata przed uptywem
terminu i zostanie niezwlocznie potwierdzona pisemn

19.3.W przypadku rozbieznosci w wersji elektronicznej a pisemnej obowjzujaca i wiazaca strony jest

forma pisemna

20. Wykonawca mee zwrOct sig na psmie do Zamawiajcego o wyjdnienie specyfikacji istotnych warunkow

zamOwienia. Zamawiagy udzieli wyj&nien Wykonawcy, jeeli wniosek wptynie do niego przed uptywem
6 dni odterminu skfadania ofert oktenego w pkt 25. Zamawiggy przekae tr&¢ zapyta wraz

z wyjasnieniami wszystkim Wykonawcom, ktérym dorzono specyfikagj istotnych warunkéw zamowienia
oraz zamiéci¢ na stronie internetowej Zamawiaggo bez ujawnianiaddta zapytania.

21.W uzasadnionych przypadkach Zamawigj maze w kazdym czasie przed uptywem terminu do sktadania ofert

22.

23.

zmieni tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia. Zla wprowadzona przez Zamawicggo
Zmiana stanie siczescia specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia orastaoie przekazana niezwitocznie
wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano siwz oranieszcza na stronie internetowej Zamaygego
Zamawiajcy zgodnie z art. 12a ustawy Pzp stosownie do ebtirzedtay okreslony w pkt. 25 termin
sktadania oferb czas niezkdny do wprowadzenia zmian w ofertach, w celu dimoenia Wykonawcom
uwzgkdnienia

w przygotowanych ofertach otrzymanych wyjeen lub zmian zawiadamiag o tym niezwtocznie wszystkich
Wykonawcéw, ktdrym przekazano siwz azakamidci t¢ informacg na stronie internetowe;j.

W tym przypadku wszelkie prawa i zobewénia Zamawiajcego i Wykonawcy odrimie wczéniej
ustalonego terminugbla podlegaty nowemu terminowi.

Zgodnie z art. 38 ust 4a ustawy Pzpeje zmiana tréci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia
wymagata kdzie zmiany tré&ci ogloszenia 0 zamoOwieniu, Zamawigy zamigci ogloszenie o zmianie
ogtoszenia w Biuletynie Zamoéwie Publicznych. Jeeli w wyniku zmiany tréci specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia nie prowagej do zmiany tréci ogloszenia o zamoOwieniuetizie niezlgdny
dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertachmamdapcy przediay termin sktadania ofert
i poinformuje o tym wykonawcow, ktorym przekazasmecyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia oraz na
stronie internetowej, j@li specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia jgdostpniana na tej stronie.

Okres zwizania oferd wynosi 30 dni. Bieg terminu zwjzania oferi rozpoczyna giwraz z uptywem terminu
sktadania ofert. Wykonawca samodzielnie lub na selkoZamawiajcego mae przedhay¢ termin zwazania
oferta, z tymze Zamawiajcy mae tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywemrtieiu zwhzania oferq
zwréck sie do wykonawcOw o wyrgenie zgody na przedianie tego terminu 0 oznaczony okre® diuzszy
jednak niz 60 dni.

Wymogi dotycace oferty :

23.1 Oferta bdzie napisana wegyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze tigscieralnym
atramentem orazelzie podpisana przez osplib osoby upowaione do reprezentacji Wykonawcy. W
przypadku podpisania oferty przez upethomocnionpgredstawiciela wykonawcyalezy zalaczyé
petnomocnictwa Wszelkie miejsca, w ktérych Wykonawca naniést zmgideda parafowane przez
osole podpisujca ofert.

23.2 Wszystkie dokumenty, petnomocnictwa lufwiadczenia, wymagane w pkt 12-17 rnaleziozy¢
w formie oryginatu lub kserokopii potwierdzonyzh zgodné& z oryginatem przez Wykonawc

23.3 Wszystkie éwiadczenia, petnomocnictwa lub dokumenty twagez ofert powinny by spite w sposob
trwaly (np. teczka, segregator itp.).

23.4 Dokumenty spos#dzone w ¢zyku obcym, naley ztozy¢ wraz z ich ttumaczeniem nazyk polski
potwierdzone przez Wykonaw.c

23.5 Dokumenty, dla ktérych Zamawiey okrelit wzory w formie zahcznikédw do niniejszej instrukcji maj
by¢ sporadzone wedtug tych wzoréw co do deeoraz opisu kolumn i wierszy.

23.6 Oferta powinna obejmowaalas¢ zamdwienia.

23.7 Kady Wykonawca mge ziazy¢ jedry ofert.

23.8 Tréc oferty musi odpowiadatresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia.

23.9 Wykonawca poniesie wszelkie koszty #zgine z przygotowaniem i zteniem oferty.

23.10 Oferty ztaone w terminie skladania ofert zatrzymuje Zamayeipj

23.11 Ofer¢ zlozoma po terminie skladania ofert Zamawiay zwrdci bez otwierania po uptywie terminu

przewidzianego na wniesienie protestu.




23.12 Zaleca si aby Wykonawca przygotowat dokumenty stangedé zahczniki do oferty w dwoch
oddzielnych teczkach :

1) teczka nr 1 — zawao stanowé bgda nastpujace dokumenty stanownce zahczniki do umowy:
Rozdziat 1 SIWZ — Formularz oferty; Zakniki do Rozdzialu 2 SIWZ oraz dokumenty wymagane
przez Zamawiajcego w pkt. 13 z wyczeniem dokumentéw, ktére zgodnie z prawem — zapisat. 8
ust 3 ustawy Pzp Wykonawca sklagsj ofert wskazat (opisal) jakdinformacije obj ete tajemnica
przedsiebiorstwa” w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwelkarenciji, ktére nie magby¢
udostpnione innym Wykonawcom, ktGrzy zgli oferty.

2) teczka nr 2— zawaib stanow€ beda dokumenty nie stanowijce zahcznikdw do umowy: — czyli
dokumenty wymagane przez Zamaweggo w pkt. 13, ktére zgodnie z prawem — zapisamBaust 3
ustawy Pzp Wykonawca skladey ofere wskazat (opisal) jakdinformacje objete tajemnica
przedsigbiorstwa”, w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwepkurencji, ktére nie meg
by¢ udostpnione innym Wykonawcom, kt6rzy zgli oferty.

24. Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca zamgeit oferte w kopercie, ktéra:
1) kzdzie zaadresowana na Zamawi&go, na adres podany w punkcie 2,
2) kdzie posiada oznaczenia: ,Zakup bonéw towarowych zeodkéw FunduszwSwiadczeé Socjalnych
na kwog 82.950,00 zt r” Nie otwiera¢ przed 12.11.2009r. godz.12.30.”
3) kedzie posiada nazwe i adres Wykonawcy, aby mia bylo odeska ofere po uplywie terminu
przewidzianego na wniesienie protestu w przypadikiesdzenia jej opgnienia.

25. Oferte nalezy ztozyé w Urzedzie Miasta Legnicy, pl. Stowiaski nr 8, pokdj nr 208 nie p&niej niz do
12.11.2009r. godz.12.00.”
Wykonawca otrzyma potwierdzenie zémia oferty i zostanie powiadomiony, jaki numerzginata jego
oferta. Wszystkie oferty otrzymane przez Zamaagi@jjo po terminie podanym powgj zostan zwrocone
Wykonawcom nie otwarte.

26. Wykonawca mege wprowadzi zmiany lub wycofd zlozona przez siebie ofegt pod warunkiem,
ze Zamawiagjcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniuannub wycofaniu przed terminem
sktadania ofert ok&donym w pkt. 25.

Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofanistanie przygotowane, opiegawane i oznaczone
zgodnie z postanowieniami pkt 24, a kopertedZie dodatkowo oznaczona ofleniami "ZMIANA"
lub "WYCOFANIE".

27. Otwarcie ofert nasgpi w dniu_12.11.2009. 0 godz. 12.30 w pok. nr%rzad Miasta Legnicy, Plac
Stowianski 7.

27.1 Przed otwarciem Zmawiay podaje kwaf, jaka zamierza przeznac&yna sfinansowanie zamodwienia,
a nastpnie w kolejnéci otworzy:

1) koperty oznaczone "WYCOFANE". Zamawiey sprawdzi prawidlowg wycofania oferty. Oferty
wycofane pozostaju Zamawiajcego. Koperty ofert, ktérych dotyczy wycofanie bigla otwierane.

2) pozostate oferty w kolejdoi ich wptywu, przy czym koperty oznaczone ,ZMIANAbstal otwarte
przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktéry wprowadzihiany i po stwierdzeniu poprawt procedury
dokonania zmian zostaniolaczone do oferty.

Zamawiajacy ogtosi Wykonawcom :

. imie i nazwisko, naze, Wykonawcy, ktérego oferta zostata otwarta,

e adres Wykonawcy,

. cere ofertowy,

»  termin wykonania zaméwienia,

*  warunki pfatnéci.

27.2 informacje o wysokaci kwoty, jalka Zamawiajcy zamierza przeznaczya sfinansowanie zamowienia oraz
informacje wymienione w punkcie 29 ppkt 29.1 zostaodnotowane w protokole peggbwania
przetargowego.

27.3 Wykonawcom,, ktérzy nie byli obecni przy adwaniu ofert, informacje o wysokt kwoty, jaky
Zamawiajcy zamierza przeznaczya sfinansowanie zamowienia oraz informacje wyioies w punkcie
29 ppkt 29.1 przekazujecsia ich wniosek niezwlocznie.

27.4 Wykonawca ma wystpi¢ z pisemnym wnioskiem o udephienie protokotu lub zaéznikow do protokotu
np: ofert innych Wykonawcoéw ofert innych Wykonawcowldostpnienie mae nasipi¢c zgodnie
z zapisami Rozposzizenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 1Gdzéernika 2008r.- Dz.U./202/p0z.1463
w sprawie protokotu pogbowania o udzielenie zaméwienia publicznego.




28. Wykonawcy przedstawa oferty zgodnie z wymaganiami specyfikacji istotnyle warunkéw zamowienia
oraz ustawy Prawo zamoéwié publicznych.
W trakcie szczego6towej oceny wszystkich warunkégiyagh w specyfikacji istotnych warunkow
zamoéwienia oraz w ustawie Prawo zamawieublicznych Zamawiagy mae:
1) wykluczyé Wykonawe na podstawie art. 24 ustawy Pzp. GfaNykonawcy wykluczonego uznajegsi
za odrzucos,
2) odrzuci¢ oferte na podstawie art. 89 lub art. 90 ust. 3 ustawy. Pzp

29.W toku dokonywania oceny ztaonych ofert Zamawiajacy :

1) moze zada® udzielenia przez Wykonawcow wyjsen dotyczcych tréci ztozonych przez nich ofert
zgodnie z art. 26 ust 4, 87 ust. 1 i art 90 ustistawy Pzp;

2) zgodnie z art. 26 ustawy Pzp Zamawigj wzywa Wykonawcow, ktérzy w okilenym terminie nie
zlozyli oswiadczé lub dokumentdéw potwierdzgych spetnianie warunkéw udziatu w pgsdwaniu
i speinianie przez oferowane dostawy, ustugi luliboty budowlane wymaga okreslonych przez
Zamawiajcego w siwz, ktorzy nie ziyli petnomocnictw lub ktérzy zlyli dokumenty zawieragce
bfedy lub ztazyli wadliwe petnomocnictwa, do ich uzupetnienigdb ztozenia wyjg&nien w wyznaczonym
przez siebie terminie, chylz® mimo ich uzupetnienia oferta wykonawcy podledajdzie odrzuceniu lub
konieczne bytoby uniewaienie posfpowania

3) poprawia w tekcie oferty oczywiste omytki zgodnie z art 87 ug. ustawy Pzp, niezwiocznie
zawiadamiaic o tym Wykonawe, ktérego oferta zostata poprawiona.

30. Zgodnie z art. 8 ust 3 ustawy Prawo zamdwpeblicznych Wykonawca sktadaly ofere ma prawo wskaza
(opis&) “informacije obj ete tajemnica przedsiebiorstwa” w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, ktére nie magby¢ udosgpnione innym Wykonawcom, ktérzy zgi oferty. Wykonawca nie
moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 dustawy Pzp.

31. Zamawiajcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odfada zasadom okilenym w ustawie Pzp
i w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia omastata uznana za najkorzystnigjsz zastrzeeniem
art 91 ust. 4, ust. 51 ust. 6 ustawy Pzp.

32. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej Zamauag :
1. Zawiadomi faxem lub dragelektroniczi i potwierdzi listem poleconym Wykonawcow, ktérzipzyli
oferty, o:
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajnazve (firme) i adres Wykonawcy, ktérego ofentvybrano
i uzasadnienie jej wyboru, a tak nazwy ( firmy), siedziby i adresy wykonawcow, rizip ztozyli
oferty wraz ze streszczeniem oceny i poréwnaniaortpch ofert zawieragpym punktaci przyznam
ofertom w kadym kryterium oceny ofert hkzna punktaej.
2) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, paclaizasadnienie faktyczne i prawne,
3) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z pgsiwania o udzielenie zamowienia, pogaj
uzasadnienie faktyczne i prawne,
4) dodatkowo w zawiadomieniu wystanym do Wykonawcy,6r&go oferta zostata wybrana,
Zamawiajcy okreli termin i miejsce zawarcia umowy
2. Informacje, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 1), Zamawgy zamieszcza réwniena stronie internetowej oraz
w miejscu publicznie dogbnym w swojej siedzibie.

33. Zgodnie z art. 94 ust.1 i la ustawy Pzp Zamawiajzawrze umow w sprawie zamowienia publicznego
w terminie nie krétszym ni7 dni. Zamawiajcy zawrze umow z Wykonawg przed uptywem ww. terminu,
jezeli w postpowaniu zostala zimna tylko jedna oferta Wykonawcy.

34. Jeeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, licklg od zawarcia umowy, Zamawigly wybierze
oferte najkorzystniejsz sparod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich po@p oceny, chybae zajd
przestanki z art. 93 ust.1 ustawy Pzp.

35. Srodki ochrony prawnej zgodnie z Dziatlem VI ustawg®o zamowié publicznych.

36. Sprawy nie oljte INSTRUKCX reguluje Ustawa Prawo Zamowi®ublicznych z przepisami wykonawczymi
oraz Kodeks Cywilny.

Legnica, listopad 2009r.
ZATWIERDZAM
RYSZARD BIALEK
ZASTEPCA PREZYDENTA MIASTA LEGNICY



