ROZDZIAL NR 2

5.

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

. Zamawiajacy :

Prezydent Miasta Legnicy dziaday w imieniu Gminy Legnica.

. Adres Zamawiapcego :

Gmina Legnica — siedziba YdzMiasta Legnica
Plac Stowiaski 8

59-220 Legnica,

tel. (76) 72-12-100; fax. (76) 72-12-115

www.legnica.eu
e-mailzamowienia.publiczne@Iegnica.eu

Osoby prowadzce sprawe i uprawnione do kontaktowania s¢ z Wykonawcami :

1. W sprawach merytorycznych zwanych ze SIWZ Sylwia Horbaczewska-Wrobel — Wydziat
Infrastruktury Komunalnej Urkdu Miasta Legnica, Plac Stowiski 8, pokoj nr 127, tel. (76) 72-12-334,
fax (76) 72-12-325 - w godz’®: 15%.

2. W sprawach formalno-prawnych Pani Violetta Rigka — Kierownik Referatu ZamowiePublicznych
w Wydziale Inwestycji Miejskich Urgdu Miasta Legnica, Plac Stowiski 7, pokd] numer 22,
tel. 76 -72-12-322, fax. 76-72-12-115, w god2.-85%°, e-mailzamowienia.publiczne@legnica.eu

. Tytut i nr zamowienia :

Tytut : ,Biezqce utrzymanie i eksploatacja szaletéw miejskickatipowanych na terenie miasta Legriica
Numer sprawy: IM.RZP.271.21.2012

Podstawa prawna udzielenia zaméwienia:

5.1 Postpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzjest na podstawie ustawy Prawo
zamowidg publicznych z dnia 29.01.2004r. (Dz. U. Nr 112040r., poz. 759 ze zmianami) zwanej
dalej ustaw Pzp.

5.2.Podstawa prawna udzielenia zaméwienia publicznegoyb zamoOwienia — przetarg nieograniczony
zgodnie z art. 6 ust 1, art.10 ust.1 oraz arB@46 Pzp.; kategoria — ustugi.

6. Specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia gpet jest nastronie internetowej Zamawiajacego

7.

www.legnica.eu lub na wniosek Wykonawcy w Referacie zamd&wpriblicznych w Wydziale Inwestycji
Miejskich Urzdu Miasta Legnicy, Plac Stowiaki 7, pokéj nr 22, tel. 76 72-12-322.

Kod i nazwa przedmiotu zamoéwienia wg WspdlnegBtownika Zamowiar (CPV) :
65 00 00 00-3 — obiektyzyteczndci publicznej

8. Opis przedmiotu zamoéwienia
1. Biezace utrzymanie i eksploatacja szaletow miejskicadycyjnych i automatycznych) zlokalizowanych na

terenie miasta Legnica z zachowaniem higieny itcégsoraz wymogami sanitarnymi w zakresie:

1) biezaca konserwacja i naprawa adzen sanitarnych, elektrycznych i wentylacyjnych zamesvanych
w szaletach,

2) zakup oraz wymiana zytych lub uszkodzonych w wyniku eksploatacji lubndalizmu i nie nadagych
sie¢ do naprawy agci zamiennych oraz ugdzen zwiazanych z funkcjonowaniem szaletéw,

3) utrzymanie w statej czysici pomieszcze szaletdw i ich bezgoedniego otoczenia ( do 5 metrow wokot
obiektéw),

4) zakup oraz uzupetnianie w szaletaaddkow czystéci i higieny,

5) konserwacja i malowanie stolarki okiennej i dirzwalowaniascian zewrtrznych i wewrtrznych oraz
sufitdw, naprawy tynkdw, posadzek , czyszczenbmskrwacja, naprawy rynien i rur spustowych oraz
pokrycia dachéw /szalety tradycyjne/, mycia powstra wewrtrznych, zewatrznych oraz daszkow
szaletéw automatycznych,

6) ponoszenie wszelkich optat azanych z dostagvmedidéw oraz wywozem nieczysto,

7) przeprowadzenie kontroli (co najmniej 3 razy kvesie trwania umowy) stanu technicznego obiektow
szaletow miejskich zgodnie z art. 62 ustawy Prawdolvlane.



w szaletach : wykaz lokalizacji szaletéw publiczmyc

1) ul. Piastowska / M.C.Sktodowskiej,

2) ul. Czarnieckiego,

3) ul. Wroctawska/Plac Klasztorny,

4) ul. Szkolna,

5) Al Orta Biatego / Hetmaska,

6) ul. Oswiecimska,

7) Al Orla Bialego — Kozi Staw /szalet automatycznyl/,
8) PIl. Zamkowy / Brama Gtogowska / szalet automatytzny
9) ul. Piastowska /szalet automatyczny/,

10) ul. Miynarska / szalet automatyczny/,

11) ul. Muzealna — Ziotoryjska / szalet automatyczny/.

2. Godziny otwarcia szaletéw ustala siastpujaco:
a) tradycyjnych
- szalet przy ul. Piastowskiej /M.C.Sktodowskieyery od poniedziatku do gku od 9.00 do 14.00,
- szalet przy ul. Czarnieckiego od poniedziatkypidku od 11.00 do 16.00,
- szalet przy ul. Wroctawska/Plac Klasztorny odipdriatku do pitku od 10.00 do 18.00
- szalet przy ul. Szkolnej czynny od poniedziatkupihtku od 10.00 do 13.00,
- szalet przy Al.Orfa Biatego/Hetmskiej (otwarty sezonowo od 15 kwietnia do 30 wria)
od poniedziatku do ptku od 14.00 do 18.00,
- szalet przy ul. @vigcimskiej (otwarty sezonowo od 15 kwietnia do 30 e$ria)
tylko w niedziet od 14.00-19.00.
b) automatycznych
1) szalet przy ul. Piastowskiej od poniedziatkupiitku od 8.00 do 16.00,
2) szalet przy Pl. Zamkowym (Brama Gtogowskapodiedziatku do pitku od 8.00 do 16.00.
3) pozostate czynne we wszystkie dni tygodniadaibowo.

9. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania: ofert wariantowych, oféczesciowych.
10.Zaméwienie nalgy zrealizowa : od 01.01.2013r do 31.12.2015r.

11. Specyfikacja istotnych warunkdéw zamowienia zaw@raizej wymienione dokumenty:
Rozdziat 1 : Formularz oferty
Rozdziat 2 : Instrukejdla Wykonawcow wraz z zgdznikami nr 1 — 6.
Rozdziat 3 : Projekt umowy.
Rozdziat 4 : mapki lokalizacji szaletow.

Dokumenty Rozdziatow 1 i 3 oraz zeniki do Rozdziatu 2 powinny zostavypetnione przez Wykonawc
bez wyptku i $cisle wedtlug warunkéw i postanowiezawartych w specyfikacji istotnych warunkéw
zaméwienia. W przypadku, gdy jakakolwieke&z powyzszych dokumentow nie dotyczy Wykonawcy,
wpisuje on "nie dotyczy"

Specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia dpef jest nastronie internetowej Zamawiajacego
www.legnica.eu lub na wniosek Wykonawcy w Referacie Zamawiublicznych w Wydziale Inwestycji
Miejskich Urzdu Miasta Legnicy, Plac Stowiaki 7, pokéj nr 22, tel. 76 72-12-322.

12. Sposbb obliczenia ceny oferty:
12.1. Cena ryczattowa podana przez Wykonawic,Formularzu oferty” — Rozdziat Nr 1 siwz, jesykazona w
pieniadzu w ziotych polskichaczm wartcscia ustugi i innychswiadczér Wykonawcy, stanowtcych
przedmiot zaméwienia, podarw zapisie liczbowym i stownym z doktadiois do grosza (do dwoch
miejsc po przecinku)Okreslenie ceny zapisem, np. z trzema miejscami po ipkagctraktowane gdzie
jako blkd w obliczeniach i skutkowdoedzie odrzuceniem oferty
12.2. Cenr oferty oblicza si ha podstawie:
a)wyceny sporazdzonej w oparciu 0 _opis przedmiotu zamowienia — ®khiniejszej ,Instrukcji dla
Wykonawcéw” oraz § 1 projektu umowyobliczonej w PLN,

b)wyceny innychiwiadczeéy wykonawcy bez VAT - obliczonej w PLN,

c¢) do tak obliczonejdcznej wartéci nalicza s obowhzujacy podatek VAT otrzymujc cerg przedmiotu
zamdwienia do ,Formularza oferty” — Rozdziat Nr 1




12.3.

12.4,

12.5.

12.6.

12.7.

13.

13.2

Wynagrodzenie ryczaltowe obejmuje wszystkie kogztyazane z wykonaniem przedmiotu zamoéwienia
oraz warunkami stawianymi przez Zamawiggo, w tym ryzyko Wykonawcy z tytutlu oszacowania
wszelkich kosztéw zwzanych z realizagjprzedmiotu umowy jak rowniew niej nie ugte, a bez ktérych
nie mana wykona zamdéwienia, a tale oddziatywania innych czynnikéw naajch lub mogcych mie
wplyw na koszty.

Wykonawca musi przewidate wszystkie okoliczngci, ktére mog wptyna¢ na cer zamowienia.
W zwiazku z powyszym, Zamawiaicy zaleca dokonanie wizji lokalnej w terenie i spdaenie w terenie
warunkéw wykonania zamowienia oraz do zdobyciaelkseh informacji, ktore mog by¢ konieczne
do prawidtowej wyceny przedmiotu zaméwiengdyz wyklucza s¢ mozliwosé roszczé Wykonawcy
zwiazanych z bidnym skalkulowaniem ceny lub pomgoiem elementéw niezidnych do wykonania
umowy.

Niedoszacowanie, pomigie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu umueymae by podstavy
dozadania zmiany wynagrodzenia ryczaltowego.

Cena okrélona przez Wykonawgc zostanie ustalona na okresamesci umowy i nie lrdzie podlegata
zmianom.

Dokumenty tworace umow nalezy traktowa jako wzajemnie giuzupetniagce. Dokumenty te do celéw
interpretacji kgda miaty pierwszéstwo zgodnie z nagbujaca kolejncicia:

a) wypetniony ,Formularz oferty” Wykonawcy,

b) zahczniki do ofert Wykonawcy;

C) wymagania Zamawiagego;

d) specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia;

e) wszelkie inne dokumenty dgizone do umowy.

O udzielenie zaméwienia ubiega sie moga Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki udziatu

w postepowaniu dotyczce :

13.1. Posiadania wiedzy i €leiadczenia tj. jako Wykonawca wykonali, a w przykpad&wiadcze
okresowych lub aigtych rownie wykonup, w okresie ostatnicl3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziataliw jest krotszy — w tym okresik zamowienie
obejmupce: ustugi bieacego utrzymania i eksploatacji min. 10 szaletévejshkich- z podaniem
wartasci, przedmiotu, daty wykonania i odbiorcowzkego z zamoéwie wg wzoru - zatcznik nr 3
do niniejszej instrukcji wraz z zgdzeniem dokumentow potwierdzaych, ze ustugi te zostaty
wykonane lub $ wykonywane nalg/cie np. referencje, protokédt zdawczo-odbiorczywada
umowa z potwierdzeniem jej realizacji itp.

Ocena spetnienia warunku wedtug :
a) oswiadczeniaWykonawcy-zalacznik nr 1 do niniejszej instrukcji,
b) wykazu wykonanych, a w przypadku swiadczéh okresowych Iub aigtych réwnie
wykonywanych ustug, w okresie ostatnich lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatakw jest krotszy — w tym okresie, z podaniem ich wartgci,
przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow oraz z zajczeniem dokumentow potwierdzagcych, ze
ustugi te zostaly wykonane lub 3 wykonywane naleycie -
wg wzoru zalgcznik nr 3 do niniejszej instrukcjit dokumenty potwierdzajace,ze ustugi zostaly
wykonane lub @ wykonywane nal@ycie np. referencje, protokot zdawczo-odbiorczy, zawarta
umowa z potwierdzeniem jej realizacji itp.

Ocena spetnienia w/w warunku dokonana zostaniegodnie z formul ,spetnia/nie spetnia”.

. Dysponowania osobami zdolnymi do wykonanisn@aienia tj. mai do dyspozycji odpowiednio
wykwalifikowany personel w celu obsadzenia podanyiébj stanowisk:

a) osoba z uprawnieniami budowlanydin branzy konstrukcyjno-budowlanej, wpisana na list
cztonkow izby samagdu zawodowego zgodnie z zapisami Rozdziatu 2 ydbamwo budowlane
z07.07.1994r. (Dz. U. Nr 156,poz. 1118- zZnpgszymi zmianami) iubezpieczona od
odpowiedzialnéci cywilnej za szkody, ktére mpwynikng¢ w zwizku z wykonywaniem ww. funkcji.

b) osoba z uprawnieniami w zakresie eksploatdefii, urzdzei i instalacji elektrycznej na stanowisku
E — eksploatacji oraz D- dozoru.

Ocena spetnienia warunku wedtug :
a) oswiadczeniaWykonawcy-zatacznik nr 1 do niniejszej instrukcji

b) wykazu osdb, ktére &da uczestniczy w wykonaniu zamdwienia wraz z informacjami na temch

kwalifikacji zawodowych, déwiadczenia i wyksztalcenia nieginych do wykonania zamowienia,
a take zakresu wykonywanych przez nich czyfuimraz informac o podstawie do dysponowania
tymi osobami zatgcznik nr 4 do niniejszej instrukcji



c) oswiadczenia, ze wskazane w zatzniku nr 4 osoby, ktére ¢ba uczestnicz§ w wykonaniu
Zamowienia posiadaww. wymagane uprawnienia
Ocena spetnienia w/w warunku dokonana zostaniegodnie z formul ,spetnia/nie spetnia”.

Wykonawcy, ktorzy nie wyka spetnienia warunkow udziatu w pagtowaniu podlegé bedg wykluczeniu
Z udziatu w pogipowaniu. Oferg Wykonawcy wykluczonego uznaje gia odrzucog.

14. W sytuacji gdy Wykonawca, zgodnie z art. 26 @&.w zakresie warunkéw olilenych w pkt. 13
niniejszej instrukcji polegat dulzie na wiedzy i diwiadczeniu oraz osobach zdolnych do wykonania
zamdwienia innych podmiotow, niezatée od charakteru prawnegactacych go z nim stosunkow,
Wykonawca zobowizany jest przedstawii zakczy¢ do oferty pisemne zobowdanie tych podmiotow
do oddania mu do dyspozycji nierimych zasobow na okres korzystania z nich przy wgkal
zamowienia

15. W zakresie potwierdzenia braku podstaw do wykiczenia na podstawie art. 24 ust 1 ustawy Pzp
Wykonawca musi przediayé — zahczyé do oferty

15.1. oswiadczenieo braku podstaw do wykluczenia z pgstwania o udzielenie zamdwienia na podstawie
art. 24 ust 1 ustawy Pzp- wg wzaratacznika nr 2 do niniejszej instrukciji.

15.2.aktualny odpis z wiaciwego rejestry jezeli odrebne przepisy wymagajwpisu do rejestru, wystawiony
nie wczdniej niz 6 miesécy przed uptywem terminu skladania ofeatw stosunku do oso6b fizycznych
oswiadczenia w zakresie art. 24 ust 1 pkt 2) ustawyzp.
Aktualny odpis winien oké¢ miejsce rejestracji, foremprawry, petny adres siedziby Wykonawcy,
nazwe organu uprawnionego do reprezentowania Wykonawsposob reprezentacji Wykonawcy
oraz dane 0s6b upowaonych do sktadaniaswiadczeér w imieniu Wykonawcy.

Jezeli Wykonawca, zgodnie z art. 26 ust 2b w zakressgunkow okr&lonych w pkt. 13 niniejszej instrukcji
polegat kedzie na wiedzy i dwviadczeniu oraz osobach zdolnych do wykonania zaieaia innych
podmiotow, a podmioty teedq braty udziat w realizacji gg&ci zamowienia, podmioty te — kdy z podmiotow-
musz przedstawd — zakczy do oferty powjsze @wiadczenie i dokumenty oksone w pkt. 15 niniejszej
instrukciji.

16. Zamawiajcy zada wskazania przez Wykonagvav ofercie czsci zamowienia, ktorej wykonanie powierzy
podwykonawcom wg wzoru zahcznika nr 6 do niniejszej instrukcji.

17. Oferta powinna zawier& nastepujace dokumenty i zagczniki :

17.1. Formularz oferty wg zadzonego wzoru Rozdziat Nr 1

17.2. Aktualny odpis z wkgiwego rejestru, jeeli odrebne przepisy wymagajwpisu do rejestruwystawiony
nie wczaniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert a stosunku do 0so6b fizycznych
oswiadczenie w zakresie art. 24 ust 1 pkt 2) ustawyzp.

Aktualny odpis winien okrda¢ miejsce rejestracji, formprawry, pelny adres siedziby Wykonawcy,
nazwe organu uprawnionego do reprezentowania Wykonawsposob reprezentacji Wykonawcy
oraz dane 0s6b upowaonych do sktadaniaswiadczeé: w imieniu Wykonawcy.

W przypadku reprezentowania Wykonawaeprpetnomocnikow zat¢za on dokument pethomocnictwa
podpisany przez osoby upomdone do reprezentowania i podpisywanidwiadczeér w imieniu
Wykonawcy zgodnie z dokumentem rejestracyjnym. VWwypadku niezgodrioi wpisu ze stanem
faktycznym Wykonawca musi ztgé dokument sporgizony przez jego wkaiwy organ, a uprawniagy
dar osolg lub osoby do reprezentowania Wykonawcy na zgran

17.3. QGwiadczenie,ze Wykonawca spetnia warunki udziatu w pg&twaniu z art. 22 ust.1 ustawy Pzp
wg wzoru zahcznika nr 1l do niniejszej instrukcji. @viadczenia winni ztgy¢ wszyscy wykonawcy
wystepujacy wspdlnie o udzielenie zamowienia.

17.4. Gwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia zgpasvania o udzielenie zamdwienia na podstawie
art. 24 ust 1 ustawy Pzp wg wzoru zahcznika nr 2 do niniejszej instrukcji. €viadczenia winni
ztozy¢ w zaleznosci od osobowéci prawnej wykonawcy: osoby fizyczne, wspdlnicy Epgwszyscy),
cztonkowie zargdu spoiki (wszyscy), partnerzy spétki (wszyscypniplementariusze spotki (wszyscy),
dotyczy to rownie wykonawcow ubiegagych sé wspdlnie o udzielenie zamowienia.




17.5. Wykaz wykonanycha w przypadkuwiadczeé okresowych lub aigtych rowniez wykonywanych ustug
w okresie ostatnich3 lat przed upltywem terminu skiladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalngci jest krotszy — w tym okresie, z podaniem ich wartdci, przedmiotu, dat wykonania
i odbiorcow oraz z zajczeniem dokumentow potwierdzagcych, ze ustugi te zostaty wykonane lub
sa wykonywane naleycie- wg wzoru zalgcznika nr_3 do niniejszej instrukcji+ dokumenty
potwierdzajace, ze ustuqgi zostaly wykonane lub s wykonywane naleycie np. referencje, protokot
zdawczo-odbiorczy, faktura, zawarta umowa z potdiéeniem jej realizacji itp.

17.6. Wykaz os0b, ktéreella uczestniczy w wykonaniu zaméwienia wraz z informacjami na terwh
kwalifikacji zawodowych, déwiadczenia i wyksztalcenia nieginych do wykonania zaméwienia,
a take zakresu wykonywanych przez nich czymamraz informacj o podstawie do dysponowania tymi
osobami-wg wzoru zahcznika nr 4 do niniejszej instrukcji

17.7. Oswiadczenieze wskazane w zatzniku nr 4 osoby, ktéreelda uczestnicz§ w wykonaniu zamowienia
posiadag ww. wymagane uprawnienia

17.8. Gwiadczenie - zgoda Wykonawcy na warunki zmian w wiec wg wzoru zahcznika nr 5 do niniejszej
instrukciji.

17.9.Gwiadczenie Wykonawcy — wskazanie;@@ zamowienia, ktérej wykonanie powierzy podwykomaw -
wg wzoru zahcznika nr 6 do niniejszej instrukciji.

17.10. Wypelnion umowe wg Rozdzialu Nr_3 — wypelnienie i akceptacja umowy nie stanowi zolhaai
prawnych ze strony Zamawigego.

17.11. W przypadku Wykonawcéw ubieg@jch si wspolnie o udzielenie zaméwieng@etnomocnictwqg
w ktorym Wykonawcy ubiegagy sk wspolnie o udzielenie zamoOwienia ustanpwi wskaza
Zamawiajcemu petnomocnika do reprezentowania ich w guastvaniu o udzielenie zamowienia albo
reprezentowanie w pagtowaniu i zawarcie umowy w sprawie zamowienia paslego. Petnomocnictwo
bedzie podpisane przez osoby updwniane do reprezentowania i podpisywangviadczeér w imieniu
Wykonawcéw zgodnie z dokumentami rejestracyjnymi.

W przypadku niezgodém wpisu ze stanem faktycznym Wykonawcyzétyg Wykonawca musi zly¢
dokumenty spomtizone przez jego wdaiwy organ, a uprawniagy dary osolg lub osoby do
reprezentowania Wykonawcy i podpisywansaviadczeé w imieniu Wykonawcéw.

17.12. W sytuacji gdy Wykonawca, zgodnie z art. 26t 2b w zakresie warunkéw oklenych w pkt. 13
niniejszej instrukcji polegat dolzie na wiedzy i diwiadczeniu oraz osobach zdolnych wykonania
zamdwienia innych podmiotow, niezatée od charakteru prawnegactacych go z nim stosunkow,
pisemne zobowjzanietych podmiotow do oddania Wykonawcy do dyspozyugzlzdnych zasobow na
okres korzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia

18. Powysze dokumenty lub swviadczenia winny by sporadzone w formie pisemnej i majstanowé
zakczniki do oferty. Wszystkie dokumenty muaszy¢ podpisane, a kserokopie dokumentow
potwierdzone za zgod&©z oryginatem przez Wykonawéub uprawnion osolg/osoby, o ktérych mowa
w pkt. 17 p.pkt. 17.2. niniejszej instrukcji w spbsumaliwiajacy identyfikacg podpisu np. imienna
piecztka.

19. W przypadku Wykonawcéw wspolnie ubieg@jch sé o udzielenie zaméwienia oraz w przypadku
podmiotow, o ktérych mowa w pkt 14 niniejszejtimukciji, ktére lrda braly udziat w realizacji e&ci
zamoéwienia, kopie dokumentéw dotycgch kadego z tych podmiotéw winny Byposwiadczone
»Za zgodna&¢ z oryginatem” przez te podmioty

20. Zgodnie z art. 26 ust 3 ustawy Pzp Zamaaghajvezwie Wykonawcow, ktorzy w okdlenym terminie :

20.1.. nie ziayli petnomocnictw, éwiadczé lub dokumentow potwierdzgych spetnianie warunkéw
udziatu w posgpowaniu i spetnianie przez oferowane dostawy, lishygnaga okreslonych przez
Zamawiajcego w siwz lub nie zkyli petnomocnictw; hdz

20.2. ztayli dokumenty zawierage bedy lub ktorzy ztayli wadliwe petnomocnictwa
- do ich zldenia w wyznaczonym przez Zamawgago terminie, chybae mimo ich zigenia oferta

wykonawcy podlegataedzie odrzuceniu albo konieczne bytoby unimienie posgpowania.

20.3. O ile zaistnieje konieczfto Zamawiajcy zgodnie z art. 26 ust 3 ustawy Pzp wezwiezdak
W wyznaczonym przez siebie terminie, do zeoia wyjd&nien dotycacych Gwiadczé
lub dokumentéw potwierdzgych spetnianie warunkéw udziatu w pgstwaniu i spetnianie przez
oferowane dostawy, ustugi wymagakreilonych przez Zamawiagego w siwz

Ztozone na wezwanie Zamawjgapgo Gwiadczenia i dokumenty powinny potwierélzpetnienie przez

wykonawe warunkéw udzialu w pagtowaniu oraz spetnienie przez oferowane robotyugiisvymaga

okreslonych przez Zamawiggego,nie p&niej niz w dniu, w ktérym uplygt termin skladania ofert.




Nie zicenie Gwiadcze, petnomocnictw lub dokumentow potwierdzaych spetnianie warunkéw udziatu
w posgpowaniu lub ich nie uzupetnienie Ilub zienie dokumentu zawiergcego bgdy
W wyznaczonym przez Zamawjaggo terminie spowoduje zgodnie z art. 24 uspkP 4) ustawy Pzp
wykluczenie Wykonawcy. OfertWykonawcy wykluczonego uznaje gia odrzucos.

21. W przypadku Wykonawcow ubiegajcych sie wspolnie (konsorcja/spotki cywilne) o udzielenie
zamowienia:
21.1. Wykonawcy magnvspolnie ubiegasie o udzielenie zaméwienia,
21.2. Wykonawcy wspélnie ubiegay sk o udzielenie zamoOwienia zobawani % do ustanowienia
petnomocnika do reprezentowania ich w ppstvaniu o udzielnie zamowienia albo reprezentowania
W  postpowaniu i zawarcia ~umowy w  sprawie  zamOwienia  mHvlego,
a petnomocnictwo/upowaienie  do petnienia funkcji  petnomocnika wystaméo zgodnie
Z wymogami ustawowymi, podpisane przez prawnie gnoiwnych przedstawicieli kaego
z wykonawcow (cztonkow konsorcjum/przegsorcéw) winno by dolaczone do oferty.
21.3. Oferta powinna Bypodpisana w taki sposéb, by prawnie zolyayavata wszystkich Wykonawcéw
wystepujacych wspblnie,
21.4. Formularz oferty- Rozdziat nr vinni podpisa¢ wszyscy Wykonawcy ubiegajcy sk wspolnie
0 udzielenie zamoéwienia,
Zamawiagcy informuje,ze dopuszcza podpisanie Formularza oferty przez coswdkazan do
reprezentowania (lidera konsorcjum) na podstawieaiego petnomocnictwa upowvaajgcego
lidera do podpisania w imieniu partnerow wszystkitdtkumentow skladgych s¢ na oferg pod
warunkiem ze :
1. w nagtéwku Formularza oferty zostawwymienione nazwy i dane wszystkich cztonkéw
konsorcjum oraz zapise tworz; konsorcjum firm, ktére reprezentuje Lider kongamt ...
(wpisa* nazve);
2. w miejscu ,, Podpisano” zostanie ztme dgwiadczenie : ,W imieniu i na rzecz czionkow
Konsorcjum ztéonego z ........... ( wymiérdztonkow konsorcjum) dziata petnomocnik
(Lider konsorcjum) ................... " Podpis/y petnomoc(iikdera konsorcjum),
21.5.Wykonawcy wspolnie ubiegagcy sk 0 udzielnie zamowienia ponogzsolidarna odpowiedzialng¢
za__wykonanie umowy,
21.6. Wykonawcy muazspetni& tacznie wszystkie warunki udziatu w p@gbwaniu i wymagania zawarte
w pkt. 13 - 21 niniejszej instrukcji.
Jezeli oferta Wykonawcéw, ktérzy ubieggjsie wspdllnie o udzielenie zamdwienia, zostanie wybrana
Zamawiagcy zaqda przedigenia, przed zawarciem umowy w sprawie zamowieniBlisgnego, umowy
regulujgcej wspdiprae tych Wykonawcdw, podpisanej przez wszystkichrgadw.

22. Dokumentowanie spetniania warunkow przez ~ Wykomwcg majacego siedzip lub miejsce
zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polsgj:
22.1. Jeeli Wykonawca ma siedzgbub miejsce zamieszkania poza terytorium RP, aathdokumentow
wymaganych w pkt. 17 ppkt. 17.2 i 17.4 skiada do&nmmlub dokumenty wystawione w kraju,
w ktérym ma siedzi®lub miejsce zamieszkania, potwierdza odpowiednioze :
a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszoncadjici,
b) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegaria gamoéwienie,
C) nie zalega i uiszczaniem podatkow, optat, sktauke ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne atho
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczéutieroztiazenie na raty zalegtych ptatiw lub
wstrzymanie w cakei wykonania decyzji wisciwego organu.
22.2. Dokumenty, o ktorych mowa w pkt 22 ppkt 22)li b) powinny b§ wystawione nie wczmiej niz
6 miesecy przed uptywem terminu skladania ofert. Dokumentktorych mowa w pkt 22
ppkt 22.1. c) powinien k& wystawiony nie wczaiej niz 3 mieshce przed uptywem terminu
skladania ofert.

22.3. Jeeli w miejscu zamieszkania osoby lub kraju, w ktdryWykonawca ma siedziblub miejsce
zamieszkania, nie wydajeestdokumentéw, o ktorych mowa w pkt.22 ppkt 22.1stgauje sk je
dokumentem zawierggym cswiadczenie ztoone przed notariuszem, weawym organem gdowym,
administracyjnym albo organem samgmu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca siedzile lub miejsce zamieszkania.
Terminy okrglone w pkt 22 ppkt 22.2. stosuje sidpowiednio.



23.

24.

25.

26.

Przy wyborze oferty Zamawiagcy bedzie si kierowat ponizszym kryterium :

Cena ryczattowa oferty: 100%
Punktacja 0 - 100 pkt waga
Cena ryczaltowa najrszej cenowo oferty - 100 pkt x waga 100%
Pozostate:(cena ryczattowa naprej cenowo oferty /cena ryczattowa oferty)x 100 pkvagg
RAZEM  100%

Spos6b porozumiewania giZzamawiajacego z Wykonawcami :

24.1 Wszystkie @wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informadamawiaacy i Wykonawcy
przekazuj pisemnie, faksem lub dreglektronicza.

Zamawiapcy zgda aby Wykonawca niezwlocznie - zwrotnie potwierdzat &zdorazowo fakt
otrzymania droga elektroniczna lub faksem, wszystkich przekazanych przez Zamawiagego
oswiadczen, wnioskdéw, zawiadomi@ oraz informaciji.

24.2 Wszystkie éwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informagijeekazane za pompdaksu lub
drog elektroniczm uwaza¢ sic bedzie za ztaone w terminie, jeeli ich tre¢ dotrze do adresata przed
uptywem terminu i zostanie niezwtocznie potwierdzgisemnie.

24.3.W przypadku rozbieznosci w wersji elektronicznej a pisemnej obowjzujaca i wiazaca strony
jest forma pisemna

Wyjasnienie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia a wniosek Wykonawcy:

25.1. Wykonawca me zwroct sie do Zamawiajcego o wyjdnienie specyfikacji istotnych warunkow
zamoéwienia. Zamawiagy udzieli wyj@&nien niezwtocznie, jednakie pazniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu skfadania ofert, pod warunkiemze wniosek o wyjgnienie tréci specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia wphindo Zamawiaicego nie péniej niz do kaca dnia,
w ktérym uptywa potowa wyznaczonego w pkt.t8@minu skladania ofert.

25.2.Jeeli wniosek o wyjanienie trgdci siwz wptynie po uptywie ww. terminu lub dotydzbedzie
udzielonych wczéniej wyjasnien Zamawiagcy maze udziele wyjasnien albo pozostawi wniosek
bez rozpatrywania.

25.3. Zamawiajcy przekae tr&¢ zapyt@ wraz z wyjdnieniami Wykonawcom, ktorym przekazat
specyfikacg istotnych warunkow zamowienia, bez ujawniamiédta zapytania, a feli specyfikacja
jest udostpniona na stronie internetowej, zadtiena tej stronie.

25.4. Przedigenie terminu skladania ofert nie wplywa na biegniau skiadania wniosku o wyjaienie
tresci siwz.

Zmiana specyfikacji istotnych warunkéw zamowigia :

26.1. W uzasadnionych przypadkach Zamasyajmare w kadym czasie przed uptywem terminu
do sktadania ofert zmiehires¢ specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.Aada wprowadzona
przez Zamawiajcego zmiana stanieestzescia specyfikacii istotnych warunkéw zamowienia oraz
zostanie przekazana niezwtocznie Wykonawcom, ktgoyrekazano siwz, azeli specyfikacja jest
udostpniona na stronie internetowej, zadtiena tej stronie.

26.2. Zamawiagy zgodnie z art. 12a ustawy Pzp stosownie do ebtmrzedhay okreslony w pkt. 30
termin sktadania oferd czas niezimny do wprowadzenia zmian w ofertach, w celu dmaenia
Wykonawcom uwzgldnienia w przygotowanych ofertach otrzymanych ‘yien lub zmian
zawiadamiagic o tym niezwtocznie Wykonawcdw, ktorym przekazaiwz, a jeeli specyfikacja jest
udostpniona na stronie internetowej, zadtiena tej stronie W tym przypadku wszelkie prawa
I zobowhzania Zamawiajcego | Wykonawcy odrsmie wczdniej ustalonego terminugba podlegaty
nowemu terminowi.

26.3. Zgodnie z art. 38 ust 4a ustawy Pzpljemiana tréci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia
wymagata kdzie zmiany tréi ogtoszenia o zamdwieniu, Zamavdiey zamidéci ogtoszenie
0 zmianie ogtoszenia w Biuletynie ZamowiBublicznych.

26.4. Jeeli w wyniku zmiany tréci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia nimwadzcej do
zmiany tréci ogloszenia o zamowieniwethizie niezkdny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian
w ofertach, Zamawiagy przedhiy termin skladania ofert i poinformuje o tym wvaylawcow,
ktorym przekazano specyfikacje istotnych warunkémmawienia oraz zamiei informacg na
stronie internetowej, j@li specyfikacja istotnych warunkdéw zamowieniat jedosgpniana na tej
stronie oraz zamiei ogtoszenie o zmianie ogtoszenia w Biuletynie Banen Publicznych.

26.5. Wszystkie modyfikacje, uzupetnienia i usta@esraz zmiany, w tym zmiany terminéw, jak rownie
pytania Wykonawcow oraz wyjaienia i odpowiedzi staj sk integralra czescia siwz i beda wigzace
przy sktadaniu ofert. Wszystkie prawa i zobgzeinia Wykonawcy odrsmie wczdéniej ustalonych
termindw leda podlegaty nowemu terminowi.



27. Okres zwjzania oferd wynosi 30 dni. Bieg terminu zwjzania oferd rozpoczyna siwraz z uptywem
terminu sktadania ofert. Wykonawca samodzielnierlabvniosek Zamawiagego mae przedhay¢ termin
zwiazania oferd, na czas niezldny do zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia pubkcgn
Z tym ze Zamawiaicy maze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywenmii@u zwihzania ofer
zwrocik sie do wykonawcow o wyraenie zgody na przedianie tego terminu o oznaczony okres,
nie diuzszy jednak niz 60 dni.

28. Wymogi dotycace oferty :
28.1. Oferta bdzie napisana wegyku polskim, na maszynie do pisania, komputerZe mhigscieralnym
atramentem orazebzie podpisana przez ospbub osoby upowanione do reprezentacji Wykonawcy.
W przypadku podpisania oferty przez upetnomocnionpzedstawiciela wykonawcyalezy zalaczyé
petnomochnictwa Wszelkie miejsca, w ktérych Wykonawca naniést zmibeda parafowane przez oseb
podpisujca ofert.
28.2. Oferta winna zawietawszystkie dokumenty lubswiadczenia, wymagane w pkt 13-22 w formie
oryginatu lub kserokopii potwierdzonych ,za zgoéhi oryginatem” przez Wykonawc
28.3. Zamawiajcy maze zadat przedstawienia oryginatu lub notarialnie spadczonej kopii dokumentu
wytacznie wtedy, gdy ztwona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budatpliwosci co do jej
prawdziwaci.
28.4. Wszystkie @wiadczenia lub dokumenty twarze ofert powinny by spete w sposob trwaly (teczka,
segregator itp.) i posiadlapis tréci.
28.5. Dokumenty sposidzone w ¢zyku obcym, naley ztozy¢é wraz z ich ttumaczeniem nazyk polski
potwierdzone przez Wykonaw.c
28.6. Dokumenty, dla ktorych Zamawdey okrelit wzory w formie zahcznikow do niniejszej instrukcji maj
by¢ sporadzone wedtug tych wzoréw co dodceoraz opisu kolumn i wierszy.
28.7. Oferta powinna obejmoévaalas¢ zamowienia.
28.8. Kady Wykonawca mge ztazy¢ jedm ofert,.
28.9. T¥é oferty musi odpowiadatresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.
28.10. Wykonawca poniesie wszelkiedty zwizane z przygotowaniem i Zeniem oferty.
28.11. Oferty ztzone w terminie skladania ofert zatrzymuje Zamayagj
28.12. Ofert ztozona po terminie sktadania ofert Zamawaey zwrdci niezwtocznie.
28.13. Zaleca si aby Wykonawca przygotowat dokumenty stargmei zafczniki do oferty w dwédch
oddzielnych teczkactj.:
1) teczka nr 1- zawarté¢ stanowé beda dokumenty wymagane przez Zamawiggo w pkt. 17
z wylaczeniem dokumentow, ktére zgodnie z zapisami anst&8 ustawy Pzp Wykonawca skiagg)
ofere  wskazat (opisal) jakd'informacje objete tajemnica przedsiebiorstwa” w rozumieniu
przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,rktdie mog by¢ udostpnione. Wykonawca nie
moze zastrzec informacji, ktérych mowa w art. 86diststawy Pzp.
2) teczka nr 2- zawarté¢ stanowé beda dokumenty wymagane przez Zamawiaigo w pkt. 17, ktére
mog by¢ udostpnione.

29. Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca zaméeit oferte w kopercie, ktora:
29.1. edzie zaadresowana na Zamawiggo, na adres podany w punkcie 2,
29.2. kdzie posiadaoznaczenia:Biezgce utrzymanie i eksploatacja szaletow miejskichkalizowanych na
terenie miasta Legnica’Nie otwiera¢ przed 06.11.2012rgodz. 1°.
29.3. lpdzie posiada nazw i adres Wykonawcy, aby nmoa byto zwréat ofertg niezwtocznie po uptywie
terminu sktadania ofert, w przypadku stwierdzgejap&nienia

30. Oferte nalezy ztozyé w Urzedzie Miasta Legnicy, pl. Stowiaski nr 8, pokoj nr 208 nie p&niej niz
do 06.11.2012r. godz. £2”
Wykonawca otrzyma potwierdzenie zémia oferty.
Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawi&go po terminie podanym powgj zostan niezwtocznie nie
otwierane -nienaruszone zwrdcone Wykonawcom.

31. Wykonawca mee wprowadzi zmiany lub wycofa ztozona przez siebie ofegt pod warunkiem,
ze Zamawiajcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniuvamniib wycofaniu przed terminem
sktadania ofert ok&onym w pkt. 30.

Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofanigtaoie przygotowane, opietawane i oznaczone
zgodnie z postanowieniami pkt 29, a kopertalzie dodatkowo oznaczona olleniami "ZMIANA"
lub "WYCOFANIE".



32. Otwarcie ofert nasapi w dniu_06.11.2012r. 0 godz. 2 w pokoju_numer 9- Urzad Miasta Legnicy,

Plac Stowiaiski 7.

32.1. Przed otwarciem Zmaw@®j poda kwat, jaka zamierza przeznaczya sfinansowanie zamowienia,
a nastpnie w kolejnéci otworzy:

1) koperty oznaczone "WYCOFANE". Zamawiey sprawdzi prawidtows® wycofania oferty,
oferty wycofane pozostaju Zamawiajcego. Koperty ofert, ktorych dotyczy wycofanie bigla
otwierane.

2) pozostate oferty w kolejdoi ich wptywu, przy czym koperty oznaczone ,ZMIANAZostain
otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktéry wpradzit zmiany i po stwierdzeniu
poprawndci procedury dokonania zmian zosiatofaczone do oferty.

Zamawiajacy ogtosi Wykonawcom :

 imi¢ i nazwisko, nazw, Wykonawcy, ktérego oferta zostata otwarta,
e adres Wykonawcy,

» cere ofertova,

 termin wykonania zamowienia,

« warunki ptatnéci,

32.2. Informacje o wysokeoi kwoty, jakh Zamawiajcy zamierza przeznaczyna sfinansowanie
zamoOwienia oraz informacje wymienione w punkciepp&t 32.1 zostanodnotowane w protokole
postpowania przetargowego.

32.3. Wykonawcom, ktérzy nie byli obecni przy otveieiu ofert, informacje o wysokoi kwoty, jaka
Zamawiajcy zamierza przeznacgyna sfinansowanie zamowienia oraz informacje wyiies
w punkcie 32 ppkt 32.1 przekazuje sa ich wniosek niezwtocznie.

32.4. Wykonawca ni@ wystpi¢ z pisemnym wnioskiem o udgghienie protokotu wraz z zaiznikami
zgodnie z art. 96 ustawy Pzp.

33. Wykonawcy przedstawa oferty zgodnie z wymaganiami specyfikacji istotnyle warunkéw zamowienia
oraz ustawy Prawo zamdéwié publicznych.
W trakcie szczegotowej oceny wszystkich warunkogtyaih w specyfikacji istotnych warunkéw
zamoOwienia oraz w ustawie Prawo zamdwieublicznych Zamawiagy maze:
33.1 wykluczy¢ Wykonawe na podstawie art. 24 ustawy. Ofekt/ykonawcy wykluczonego uznajegsi

za odrzucog,

33.2. odrzucié ofertg na podstawie art. 89 lub art. 90 ust. 3 ustawy Pzp
33.3. uniewani¢ postpowanie zgodnie z art. 93 ustawy Pzp.

34. W toku dokonywania oceny ztgonych ofert Zamawiajacy :

34.1. mae zada udzielenia przez Wykonawcow wyjden dotyczcych tréci ztozonych przez nich ofert
zgodnie z art. 26 ust 4, 87 ust. 1i art 90 ustistawy Pzp;

34.2. zgodnie z art. 26 ustawy Pzp Zamayaajwzywa Wykonawcow, ktorzy w okilwnym terminie nie
ztozyli oswiadcze lub dokumentow potwierdzgiych spetnianie warunkéw udziatu w pgstwaniu
i spetnianie przez oferowane dostawy, ustugi lubotp budowlane wymagaokreslonych przez
Zamawiajcego w siwz, ktérzy nie zhyli pethomocnictw lub ktérzy zlyli dokumenty zawierage
btedy lub ziayli wadliwe pelnomocnictwa, do ich uzupetnieniadb ztozenia wyjd@nien w
wyznaczonym przez siebie terminie, chytsamimo ich uzupelnienia oferta wykonawcy podlegata
bedzie odrzuceniu lub konieczne bytoby uniewianie postpowania,;

34.3. poprawia w tekie oferty oczywiste omyiki zgodnie z art 87 uBtustawy Pzp, niezwlocznie
zawiadamiajc o tym Wykonawe, ktérego oferta zostata poprawiona.

35. Zamawiajcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta od@mda zasadom okdlenym w ustawie
Pzp oraz w specyfikacji istotnych warunkOéw zamoOwdemraz zostata uznana za najkorzystnigjsz
z zastrzeeniem art 91 ust. 51 ust. 6 ustawy Pzp.

36. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej ofefgymawiajcy :
36.1. Zawiadomi faxem lub draglektroniczi i potwierdzi listem poleconym Wykonawcow, ktorzgzyli
oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajnazve (firme) albo imke i nazwisko, siedzip albo
miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktéregetefsybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz
nazwy ( firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby alimiejsca zamieszkania i adresy Wykonawcow,
ktorzy ztazyli oferty, a take punktacj przyznam ofertom w kadym kryterium oceny ofert aEzna
punktacg.

2) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, padlaizasadnienie faktyczne i prawne,



3) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z pgsiwania o udzielenie zaméwienia, pecdaj
uzasadnienie faktyczne i prawne,

4) terminie, okrélonym zgodnie z art. 94 ust 1 lub 2, po ktéregoywp umowa w sprawie
zamowienia publicznego me by zawarta,

5) dodatkowo w zawiadomieniu wystanym do Wykonawcypré&go oferta zostala wybrana,
Zamawiajcy okreli termin i miejsce zawarcia umowy oraz wyznaczynt® na przekazanie
Zamawiagjcemu informaciji oraz dokumentow niedmych do zawarcia umowy zgodnie z zapisami
pkt 38 niniejszej instrukcji..

36.2. Informacje, o ktérych mowa w ust. 36.1. pdlt Zamawiajcy zamieszcza réwniena stronie
internetowej oraz w miejscu publicznie dgstym w swojej siedzibie.

37. Informacje o formalngciach, jakie powinny zostadopetnione przez Wykonaw®o wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego :

37.1. Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkpystniejsza, powinien w celu zawarcia
umowy przygotowat i przekazaé Zamawiajacemu w wyznaczonym przez niego terminie,
ponizsze informacje:

37.1.1. wykaz 0s6b reprezeniych strog umowy —Wykonawe,

37.1.2. wykaz bankdéw i numerdw rachunkéw bankowynh, jakie maj by¢ przekazywane
swiadczenia pierizne naleéne stronom umowy,

37.1.3. wykaz os6b uprawnionych ze strony Wykonawoyutrzymywania biscych kontaktéw
Z Zamawiacym.

37.2. Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkpystniejsza, powinien przez zawarciem
umowy :

37.2.1. przekazaZamawiagcemu dokumenty potwierdzgie kwalifikacje zawodowe-uprawnienia
oséb wyznaczonych do wykonania zamowienia - zgodn@wiadczeniami Wykonawcy
zawartymi w zagcznikach nr 1 i 4 oferty.

37.2.2. teli Wykonawcy ubiegali giwspdlnie o udzielenie zamowienia przekaZamawiajcemu
umowe regulupca wspétprae tych Wykonawcow, podpisanprzez wszystkich partnerow,
przy czym termin na jaki zostala zawarta niezendoy¢ krétszy ni termin realizacji
zamowienia.

38. Zamawiajcy zawrze umow w sprawie zamoéwienia publicznego w terminie i agedz zapisami art. 94
ustawy Pzp.

39. Jeeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, lickig od zawarcia umowy, Zamawigy maze
wybrat oferte najkorzystniejsz sparod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich powgo badania
i oceny, chybaze zajd przestanki uniewaienia pospowania, o ktorych mowa w art. 93 ust.1
ustawy Pzp.

40. Wykonawcom przystugaj Srodki ochrony prawnej zgodnie z Dziatem VI ustawyaWo zamowié
publicznych.

41. Zamawiajcy dopuszcza nmiwos¢ zmian postanowie umowy zgodnie z zapisanzafacznika nr 5
do niniejszej instrukcji dla Wykonawcéw- ,,Warurdnian w umowie”.

42. Sprawy nie ohjte INSTRUKCX} reguluje Ustawa Prawo ZamoOwtiePublicznych z przepisami
wykonawczymi oraz Kodeks Cywilny.

Legnica, padziernik 2012r.

ZATWIERDZAM
Z up. Prezydenta Miasta
Ryszard Biatek
(Zastpca Prezydenta)
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