ROZDZIAL 2

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

1. Zamawiajacy : Prezydent Miasta Legnicy dziatajacy w imieniu Gminy Legnica.

2. Adres Zamawiajacego :
Gmina Legnica — siedziba Urzad Miasta Legnica
Plac Stowianski 8
59-220 Legnica,
tel. (76) 72-12-100;
fax. (76) 72-12-115

www.legnica.eu
e-mail zamowienia.publiczne@legnica.eu

3. Osoby prowadzace sprawe i uprawnione do kontaktowania sie z Wykonawcami :
1) w sprawach merytorycznych zwigzanych ze SIWZ Pan Stawomir Baturo -Wydziat Gospodarki
Nieruchomosciami  Urzedu Miasta Legnica, Plac Stowianski 8, pokéj nr 331, tel.(76) 72-12-290,
fax. (76) 72-12-115 w godzinach 8% - 15”

2) w sprawach formalno-prawnych Pani Violetta Piworska — Kierownik Referatu Zamowien Publicznych
Wydziatu Inwestycji Miejskich Urzedu Miasta Legnica, Plac Stowianski 7, pok. 22, tel. (76) 72-12-322,
fax (76) 72-12-325 w godzinach 8°°+15%, e-mail: zamowienia.publiczne@legnica.eu

3) postepowanie prowadzone jest na podstawie udzielonego petnomocnictwa przy udziale SUPRA BROKERS

Sp. z 0.0., ul. Fabryczna 10, 53-609 Wroctaw tel.: 71 77 70 400, fax: 71 77 70 455

4. Tytut i nr zaméwienia :
Tytut: ,,Ustuga kompleksowego ubezpieczenia Gminy Legnica wraz z jednostkami podlegtymi i instytucjami
kultury”.
Numer sprawy: IM.RZP.271.28.2013
5. Podstawa prawna udzielenia zamdwienia:
5.1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest na podstawie ustawy Prawo zamowien
publicznych z dnia 29.01.2004r. (Dz. U. z 2013r. poz. 907 —tekst jednolity) zwana dalej ustawa Pzp.
5.2. Podstawa prawna udzielenia zamdwienia publicznego — Tryb zamdwienia — przetarg nieograniczony zgodnie
z art.10 ust.1 oraz art. 39-46 ww. ustawy Pzp.; kategoria — ustuga.
5.3. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie art. 16 ust. 1 ustawy Pzp.
Zamawiajacy jest uprawniony do przeprowadzenia postepowania przetargowego oraz udzielenia zaméwienia
w imieniu wszystkich nizej wymienionych w punkcie 8 ninigjszej instrukcji podmiotow.
6. Specyfikacja istotnych warunkdw zamowienia dostepna jest na stronie internetowej Zamawiajgcego

www.legnica.eu  lub na wniosek Wykonawcy w Wydziale Inwestycji Miejskich Urzedu Miasta Legnicy, Plac
Stowianski 7, pok. nr 22, tel. 76 72-12-322, fax. 76 72-12-325.

7. Kod i nazwa przedmiotu zamoéwienia wg Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV):
66510000-8 — ustugi ubezpieczeniowe

®

Opis przedmiotu zamdwienia :

Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest kompleksowe ubezpieczenie Gminy Legnica jak nizej :
Zamowienie zostato podzielone na nastepujgce czesci - PAKIETY. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ ztozenia
oferty na dowolng liczbe pakietow.

PAKIET I

Ubezpieczenia wsp6lne dla wszystkich jednostek wymienionych w SIWZ

1. Ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej z tyt. prowadzonej dziatalnosci i posiadanego mienia

2. Ubezpieczenie szyb i przedmiotéw szklanych od sttuczenia

3. Ubezpieczenie mienia od kradziezy z wkamaniem i rabunku oraz ryzyka dewastacji

Ubezpieczenia dla poszczegdlnych jednostek wymienionych w SIWZ

1. Ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej z tyt. administrowania drogami

2. Ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej Zarzagdu Gospodarki Mieszkaniowej

3. Ubezpieczenie mienia od ognia i innych zywiotéw

4. Ubezpieczenie sprzetu elektronicznego w systemie wszystkich ryzyk

PAKIET Il
1. Ubezpieczenia komunikacyjne



Jednostki organizacyjne Zamawiajgcego podlegajgce ubezpieczeniu oraz inne lokalizacje objete ubezpieczeniem:

. Urzad Miasta Legnicy, 59-220 Legnica, Plac Stowianski 8

. Miejskie Przedszkole Nr 1, Aleja Rzeczypospolitej128, 59 - 220 Legnica

. Miejskie Przedszkole Nr 2, ul. Reymonta 1, 59-220 Legnica

. Migjskie Przedszkole Nr 3, 59-220 Legnica, ul. Rzemieslnicza 10

. Miejskie Przedszkole Nr 4, 59-220 Legnica, ul. Sw. Elzbiety 8

. Miejskie Przedszkole Specjalne Dla Dzieci Z Zezem | Niedowidzeniem Nr 6
59-220 Legnica, ul. Andromedy 14

7. Miejskie Przedszkole Nr 7, 59-22- Legnica, ul. Stubicka 1

8. Miejskie Przedszkole Nr 8, Goralska 23/25, 59-220 Legnica

9. Miejskie Przedszkole Nr 9, ul. Ciotkowskiego 1, 59-220 Legnica

10. Miejskie Przedszkole Nr 10, 59-220 Legnica, ul. Gwarna 4

11. Miejskie Przedszkole Nr 13, ul. Wielkiej Niedzwiedzicy 14 A

12. Miejskie Przedszkole Nr 14, 59-220 Legnica, ul. Kubusia Puchatka 2

13. Miejskie Przedszkole Nr 16, 59-220 Legnica, ul. Zwirki | Wigury 32

14. Miejskie Przedszkole Nr 18, ul. Staffa 6, 59-220 Legnica

15. Miejskie Przedszkole Nr 19, 59-220 Legnica, ul. Tatrzanska 11

16. Szkota Podstawowa Nr 1, ul. Kamienna 20 A, 59-220 Legnica

17. Szkota Podstawowa Nr 2, 59-220 Legnica, ul. Gtogowska 50

18. Szkota Podstawowa Nr 4, ul. Piastowska 3,59-220 Legnica

19. Szkota Podstawowa Nr 6, Al. Marszatka J6zefa Pitsudskiego 3, 59-220 Legnica

20. Szkota Podstawowa Nr 7, ul. Polarna 1,59-220 Legnica

21. Szkota Podstawowa Nr 9,59-220 Legnica, ul. Marynarska 31

22. Szkota Podstawowa Nr 10, ul. Jaworzyniska 47, 59 - 220 Legnica

23. Szkota Podstawowa Nr 16, 59-220 Legnica, ul. Tatrzariska 9

24. Szkota Podstawowa Nr 18, 59-220 Legnica, ul. Grabskiego 5

25. Szkota Podstawowa Nr 19, 59-220 Legnica, Al. Rzeczypospolitej 129

26.Zespot Szkdt Integracyjnych, ul. Wierzynskiego 1, 59-220 Legnica

27. Gimnazjum Nr 4, 59-220 Legnica, ul. Marii Sktodowskiej Curie 1a

28. Gimnazjum Nr 5, 59-220 Legnica, ul. Chojnowska 100

29. | Liceum Ogolnoksztatcgce Pl. Klasztorny 7, 59-220 Legnica

30. 1l Liceum Ogdlnoksztatcace, ul. Zielona 17, 59-220 Legnica

31. V Liceum Ogolnoksztatcgce, 59-220 Legnica, ul. Senatorska 32

32. Zespdt Szkot Ogdlnoksztatcaeych Nr 2, ul. Radosna 17, 59-220 Legnica

33. Zespdt Szkot Ogdlnoksztatcacych Nr 3 Basen Kapielowy, 59 -220 Legnica, ul. Mazowiecka 3

34. Zespdt Szkot Ogoélnoksztatcacych Nr 4, ul. T. Szewczenki 10, 59-220 Legnica

35. Zespdt Szkot Muzycznych, 59-220 Legnica, ul. Roosevelta 26

36. Zespdt Szkot Budowlanych, 59-220 Legnica, ul. Wiadystawa Grabskiego 14/22

37. Zespdt Szkot Ekonomicznych, 59-220 Legnica, Plac Stowianski 5

38. Zespdt Szkot Elektryczno —Mechanicznych, ul. F. Skarbka 4, 59-220 Legnica

39. Zespdt Szkot Rolniczych, 59-220 Legnica, ul. Jaworzynska 219

40. Zespot Szkét Samochodowych, 59-220 Legnica, ul. Stubicka 7

41. Zespot Szk6t Technicznych | Ogolnoksztatcgcych, ul. Ziotoryjska 144, 59-220 Legnica

42. Centrum Ksztatcenia Praktycznego, 59-220 Legnica, ul. Grunwaldzka 2-20

43. Centrum Ksztatcenia Zawodowego Ustawicznego, 59-220 Legnica, ul. Lotnicza 26

44, Zespot Obstugi Jednostek Oswiatowych, uL. Ztotoryjska 144 59-220 Legnica

45. Miodziezowe Centrum Kultury Mickiewicza 3 59-220Legnica

46. Zespot Placdwek Specjalnych, 59-220 Legnica, ul. Rycerska 13

47. Osrodek Doradztwa Metodycznego | Doskonalenia Nauczycieli, ul. Grunwaldzka 2-20; 59-220 Legnica

48. Poradnia Psychologiczno —Pedagogiczna Nr 159-220 Legnica, ul. Wroctawska 183a

49. Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna Nr 2, 59-220 Legnica, ul. Witelona 8

50. Szkolne SchroniskoMtodziezowe59-220 Legnica, ul. H. Jordana 17

51. Osrodek Sportu | Rekreacji, 59-220 Legnica, ul. Najswietszej Marii Panny 7

52. Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. Poselska 13, 59-220 Legnica

53. Migjska Izba Wytrzezwien, ul. Jaworzynska 153, 59-220 Legnica

54. Swietlica Terapeutyczna Nrl, 59-220 Legnica, ul. Bracka 16

55. Swietlica Terapeutyczna Nr 2, 59-220 Legnica ,ul. Jaworzyriska 77

56. Pogotowie Opiekunicze Wojska Polskiego 7, 59-220 Legnica

57. Dom Dziecka, 59 -220 Legnica, ul. Wandy 10, 59-220 Legnica

58. Zarzad Drég Miejskich, 59-220 Legnica, ul. Mickiewicza 2

59. Straz Miejska W Legnicy, Al. Rzeczypospolitej 3, 59-220 Legnica
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60. Zarzad Gospodarki Mieszkaniowej, 59-220 Legnica, ul. Zielona 7
61. Legnicka Biblioteka Publiczna, 59-220 Legnica, ul. Piastowska 22

oraz parki, skwery, place zabaw bedace w zarzadzaniu w/w jednostek

zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do ,Instrukcji dla Wykonawcow”  zawierajgcym szczegdtowy opis przedmiotu
zamowienia.

9. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

10. Terminy realizacji:

Dla zadan Pakietu |

1. Terminy wykonania — ubezpieczenie ma obejmowaé okres od 01.01.2014 r. do 31.12.2016 r.tj. 36 miesiecy
z rocznym okresem polisowania.
Polisy dla ubezpieczen wspdlnych tj. ubezpieczenia mienia od kradziezy z wkamaniem i rabunku, ubezpieczenia
odpowiedzialnosci cywilnej i ubezpieczenia szyb od stluczenia, wystawione zostang dla kazdego rodzaju
ubezpieczenia obejmujac ochrong wszystkie jednostki organizacyjne Zamawiajgcego na okres okreslony
w Umowie Generalnej.
Dla kazdej jednostki zostanie przygotowany certyfikat potwierdzajgcy ubezpieczenie wraz okre$leniem wysokosci
sktadki oraz terminem ptatnosci za dane ubezpieczenie.
Polisy dla ubezpieczeri dla poszczeg6lnych jednostek beda wystawiane indywidualnie dla kazdej jednostki
od dnia wskazanego w SIWZ.

Dla zadan Pakietu Il

1. Terminy wykonania — ubezpieczenie ma obejmowac pojazdy, dla ktorych poczatek ochrony ubezpieczeniowej
rozpoczyna sie w okresie od 01.01.2014 r. do 31.12.2016 r. a czas trwania ochrony ubezpieczeniowej wynosi
36 miesiecy poczawszy od daty ekspiracji poszczegolnych polis.

Polisy dla ubezpieczen komunikacyjnych bedg wystawione na okresy roczne okreslone indywidualnie dla kazdego

pojazdu.

11. Specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia dostepna na stronie internetowej zawiera ponizej wymienione
dokumenty:
Rozdziat 1 : Formularz oferty
Rozdziat 2 : Instrukcje dla Wykonawcdw wraz z zatgcznikami nr 1 - 12,
Dokumenty Rozdziatow 1 i 3 oraz zatgczniki do Rozdziatu 2 powinny zosta¢ wypetnione przez Wykonawce bez wyjatku
i Scisle wedtug warunkdw i postanowien zawartych w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia, bez dokonywania
wnich zmian przez Wykonawce. W przypadku, gdy jakakolwiek cze$¢ powyzszych dokumentéw nie dotyczy
Wykonawcy, wpisuje on "nie dotyczy".

12. Sposéb obliczenia ceny:

Cena podana przez Wykonawce w ,Formularzu oferty” - Rozdziat 1 siwz, jest wyrazong
w pienigdzu, w ziotych polskich PLN, z dokfadnoscig do dwoch miejsc po przecinku, wartoscig wyliczong
W oparciu o opis i wymagania dotyczace przedmiotu zamowienia. Okreslenie ceny oferty niezgodnie z powyzszymi
zapisami (np. z 3. miejscami po przecinku) traktowane bedzie jako btad w obliczeniach i skutkowa¢ bedzie
odrzuceniem oferty,

Cena podana w ofercie - w ,,Formularzu oferty” — Rozdziat Nr 1 specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia,
powinna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamoéwienia oraz warunkami stawianymi
przez Zamawiajgcego.

13. O udzielenie zaméwienia ubiegac sie mogg Wykonawcy, ktérzy spetniaja nastepujace warunki:

13.1. Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg
obowigzek ich posiadania.
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, iz posiada zezwolenie na wykonywanie
dziatalnosci ubezpieczeniowej, 0 ktorym mowa w Ustawie z dnia 22 maja 2003 r. o dziatalno$ci ubezpieczeniowej
(tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 950 z pdzn. zm.), a w przypadku gdy rozpoczagt on dziatalnos¢ przed
wejsciem w zycie Ustawy z dnia 28 lipca 1990r. o dziatalnosci ubezpieczeniowej (Dz. U. Nr 59, poz. 344 ze zm.)
zaswiadczenie Ministra Finansow o posiadaniu zgody na wykonywanie dziatalnosci ubezpieczeniowej.
Ocena spetnienia warunku wedtug :
a) oswiadczenia Wykonawcy- zatgcznik nr 4 do niniejszej instrukcji oraz



b) kopii, potwierdzonej za ,zgodno$¢ z oryginatem” przez Wykonawce, zezwolenia na wykonywanie

dziatalnosci ubezpieczeniowej, 0 ktorym mowa w Ustawie z dnia 22 maja 2003 r. o dziatalnosci
ubezpieczeniowej (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 950 z p6zn. zm.), a w przypadku gdy rozpoczat
on dziatalnos¢ przed wejsciem w zycie Ustawy z dnia 28 lipca 1990r. o dziatalnosci ubezpieczeniowej
(Dz. U. Nr 59, poz. 344 ze zm.) kopii, potwierdzonej za ,,zgodno$¢ z oryginatem” przez Wykonawce,
zaswiadczenia Ministra Finansow o posiadaniu zgody na wykonywanie dziatalnosci ubezpieczeniowej.
Ocena spetnienia w/w warunku dokonana zostanie zgodnie z formutg ,,spetnia/nie spetnia”.

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia
Ocena spetnienia warunku wedtug oswiadczenia Wykonawcy- zatgcznik nr 4 do niniejszej instrukcji

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania zamoéwienia
Ocena spetnienia warunku wedtug oswiadczenia Wykonawcy- zatgcznik nr 4 do niniejszej instrukcji

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej
Ocena spetnienia warunku wedtug oswiadczenia Wykonawcy- zatgcznik nr 4 do niniejszej instrukcji

Wykonawcy, ktérzy nie wykazg spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu, podlega¢ bedg wykluczeniu
z udziatu w postepowaniu. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

14. W zakresie potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust 1 ustawy Pzp Wykonawca
musi przedtozy¢ — zatgczy¢ do oferty:
14.1. oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia na podstawie art. 24

ust 1 ustawy Pzp- wg zatacznika nr 5 do niniejszej instrukcji.

14.2. aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,

14.3.

14.4.

jezeli odrebne przepisy wymagajq wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o
art. 24 ust 1 pkt 2) ustawy Pzp.
Aktualny odpis winien okresla¢ miejsce rejestracji, forme prawng, petny adres siedziby Wykonawcy, nazwe
organu uprawnionego do reprezentowania Wykonawcy, spos6b reprezentacji Wykonawcy oraz dane 0sob
upowaznionych do skladania o$wiadczeA w imieniu Wykonawcy. W przypadku reprezentowania
Wykonawcy przez petnomocnikéw zalgcza on dokument petnomocnictwa podpisany przez osoby
upowaznione do reprezentowania i podpisywania oswiadczen w imieniu Wykonawcy zgodnie z dokumentem
rejestracyjnym. W przypadku niezgodnosci wpisu ze stanem faktycznym Wykonawca musi ztozy¢ dokument
sporzadzony przez jego wihasciwy organ, a uprawniajgcy dang osobe lub osoby do reprezentowania
Wykonawcy na zewnatrz.

aktualne  zaswiadczenie  wihasciwego naczelnika Urzedu  Skarbowego  potwierdzajace,
ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw lub zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji whasciwego organu- wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert.

aktualne zaswiadczenia wiasciwego oddzialu Zakiadu Ubezpieczern Spotecznych potwierdzajace,
ze Wykonawca nie zalega z optacaniem skiadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne lub potwierdzenie,
ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji whasciwego organu - wystawionego nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

14.5. aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4 -8 ustawy Pzp

— wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

14.6. aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 9 ustawy Pzp -

wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

14.7. aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 10-11 ustawy

Pzp — wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

15. Zgodnie z art. 36 ust 5 ustawy Pzp Zamawiajacy zada ziozenie przez Wykonawce w ofercie o$wiadczenia,
ze Wykonawca wykona zaméwienie sitami wkasnymi w 100 % — wg zatgcznika nr 6 do niniejszej instrukcji.

16. Oferta powinna zawierac nastepujgce dokumenty:
16.1. Formularz oferty wg zatgczonych wzoréw druku (na jeden lub dowolng liczbe pakietéw) — wg zatgcznikéw nr 2
i/lub 3 do niniejszej instrukcji.
16.2. Aktualny odpis z whasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, wystawiony nie
wczedniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu_skladania ofert, a stosunku do o0sdb fizycznych

oswiadczenie w zakresie art. 24 ust 1 pkt 2) ustawy Pzp.



Aktualny odpis winien okresla¢ miejsce rejestracji, forme prawng, pelny adres siedziby Wykonawcy, nazwe
organu uprawnionego do reprezentowania Wykonawcy, spos6b reprezentacji Wykonawcy oraz dane 0sob
upowaznionych do skiadania oSwiadczen w imieniu Wykonawcy. W przypadku reprezentowania Wykonawcy
przez petnomocnikéw zatgcza on dokument pelnomocnictwa podpisany przez osoby upowaznione
do reprezentowania i podpisywania oswiadczen w imieniu Wykonawcy zgodnie z dokumentem rejestracyjnym.
W przypadku niezgodnosci wpisu ze stanem faktycznym Wykonawca musi ztozy¢ dokument sporzadzony przez
jego whasciwy organ, a uprawniajacy dang osobe lub osoby do reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz.

16.3. Oswiadczenie, ze Wykonawca spetnia warunki udzialu w postepowaniu z art. 22 ustl ustawy Pzp
wg zatgcznika nr 4 do niniejszej instrukcji.

16.4. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia na podstawie art. 24 ust 1
ustawy Pzp- wg zatacznika nr 4 do niniejszej instrukcji.

16.5. Oswiadczenia, ze Wykonawca wykona zamdwienie sitami wkasnymi w 100 % — wg zatgcznika nr 5 do niniejszej

instrukcji.

16.6. Wypetniong umowe (na jeden lub dowolng liczbe pakietéw) — wg zatgcznikédw nr 11 i/lub 12 — wypetnienie
i akceptacja umowy nie stanowi zobowigzan prawnych ze strony Zamawiajgcego.

16.7. Aktualne zaswiadczenie wtasciwego naczelnika Urzedu Skarbowego potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega
z oplacaniem podatkéw lub zaswiadczenie, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wihasciwego organu-
wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

16.8. Aktualne zaswiadczenia wilasciwego oddzialu Zakladu Ubezpieczern Spotecznych potwierdzajace, ze
Wykonawca nie zalega z optacaniem skiadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne lub potwierdzenie, ze
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie
w catosci wykonania decyzji whasciwego organu - wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert.

16.9. Aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4 -8 ustawy Pzp —
wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

16.10. aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 9 ustawy Pzp -
wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

16.11. aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 10-11 ustawy Pzp —
wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

16.12W przypadku WykonawcOw ubiegajgcych sie wspolnie o udzielenie zamowienia petnomocnictwo,

w ktérym Wykonawcy ubiegajacy sie wspoélnie o udzielenie zaméwienia ustanowig i wskazgq Zamawiajgcemu
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamoOwienia albo reprezentowanie
W postepowaniu i zawarcie umowy w sprawie zaméwienia publicznego.
Petnomocnictwo bedzie podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania i podpisywania o$wiadczen
w imieniu Wykonawcéw zgodnie z dokumentami rejestracyjnymi. W przypadku niezgodno$ci wpisu ze stanem
faktycznym Wykonawcy kazdy Wykonawca musi ztozy¢ dokumenty sporzadzone przez jego wiasciwy organ, a
uprawniajgcy dang osobe lub osoby do reprezentowania Wykonawcy i podpisywania o$wiadczeri w imieniu
Wykonawcow.

16.13 Kopie zezwolenia na wykonywanie dziatalnosci ubezpieczeniowej, o ktorym mowa w Ustawie z dnia 22 maja
2003 r. o dziatalnosci ubezpieczeniowej (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 950 z pdzn. zm.), a w przypadku gdy
rozpoczat on dziatalnos¢ przed wejsciem w zycie Ustawy z dnia 28 lipca 1990r. o dziatalnosci ubezpieczeniowej
(Dz. U. Nr 59, poz. 344 ze zm.) kopie zaswiadczenia Ministra Finanséw o posiadaniu zgody na wykonywanie
dziatalnosci ubezpieczeniowej

16.14. Oswiadczenie Wykonawcy o przynaleznosci badz braku przynaleznosci do grupy kapitatowej -
w przypadku przynaleznosci Wykonawcy do grupy kapitatowej lista  podmiotow  nalezacych  wraz
z Wykonawcg do grupy kapitatowej, w rozumieniu  ustawy  z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331- z pOzniejszymi zmianami) — wg zalgcznika nr 7
do niniejszej instrukcji.

16.15. Dowdd wptacenia/ wniesienia wadium.

16.16. Ogolne warunki ubezpieczenia wnioskowanych ryzyk (nie dotyczy ubezpieczeri cbowigzkowych)

17. Powyzsze dokumenty lub oswiadczenia winny by¢ sporzadzone w formie pisemnej i majg stanowi¢ zatgczniki
do oferty. Wszystkie dokumenty muszg by¢ podpisane, a kserokopie dokumentow potwierdzone za zgodnos¢
z oryginatem przez Wykonawce lub uprawniong osobe/osoby, o ktérych mowa w pkt. 16 ppkt. 16.2. niniejszej
instrukcji w sposob umozliwiajacy identyfikacje podpisu np. imienna pieczatka.

18. W przypadku Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia oraz w przypadku podmiotow,
o ktérych mowa w pkt 14 niniejszej instrukcji, ktdre bedg braty udziat w realizacji czeSci zamowienia, kopie
dokumentéw dotyczacych kazdego z tych podmiotéw winny byé poswiadczone ,za zgodnos¢ z oryginatem”
przez te podmioty.




19. Zgodnie z art. 26 ust 3 ustawy Pzp Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktérzy w okreslonym terminie:

19.1. nie ztozyli petnomocnictw, o$wiadczen lub dokumentdéw potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu i spetnianie przez oferowane dostawy wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego w siwz
lub nie ztozyli peinomocnictw; badz

19.2. ztozyli dokumenty zawierajgce btedy lub ktérzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa
- do ich zlozenia w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie, chyba ze mimo ich zlozenia oferta

wykonawcy podlegata bedzie odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

19.3. O ile zaistnieje konieczno$¢ Zamawiajacy zgodnie z art. 26 ust 4 ustawy Pzp wezwie takze,
W wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia wyjasnien  dotyczacych  o$wiadczen
lub dokument6w potwierdzajacych spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu i spetnianie przez oferowane
dostawy wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego w siwz

Ztozone na wezwanie Zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdzac spetnianie przez wykonawce

warunkéw udziatlu w postepowaniu oraz spetnianie przez oferowane dostawy wymagan okreslonych przez

Zamawiajgcego, nie pozniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

Nie ztozenie o$wiadczen, petnomocnictw lub dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu lub ich nie uzupetnienie Iub ztozenie dokumentu zawierajacego btedy w wyznaczonym przez
Zamawiajacego terminie spowoduje zgodnie z art. 24 ust. 2 pkt 4) ustawy Pzp wykluczenie Wykonawcy.
Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

19.4. Zgodnie z art. 24b ust. 1 ustawy Pzp w przypadku jakichkolwiek watpliwosci dotyczacych wykazu podmiotéw
nalezacych do ww. grupy kapitatowej (pkt 16 ppkt 16.14 niniejszej instrukcji), Zamawiajacy wezwie
Wykonawce do udzielenia w okreslonym terminie wyjasnieri dotyczacych powigzan, o ktérych mowa w art.
24 ust 2 pkt 5), istniejgcych miedzy przedsiebiorcami, w celu ustalenia, czy zachodzg przestanki wykluczenia
wykonawcy.

- Zamawiajacy, oceniajgc wyjasnienia wezmie pod uwage obiektywne czynniki, w szczegolnosci wptyw
powigzan, o ktérych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5) ustawy Ppz, istniejgcych miedzy przedsiebiorcami, na ich
zachowania w postepowaniu oraz przestrzeganie zasady uczciwej konkurencji.

Nie zlozenie ww. wyjasnied w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie  lub nie ztozenie listy,
0 ktorej mowa w pkt 16 ppkt 16.14 niniejszej instrukcji, zgodnie z art. 24b ust 3 ustawy Pzp skutkowato bedzie
wykluczeniem Wykonawcy z postepowania.

20. W przypadku Wykonawcéw ubiegajacych sie wspdlnie (konsorcja/spotki cywilne) o udzielenie zaméwienia:
20.1. Wykonawcy moga wspolnie ubiegaé sie o udzielenie zamdwienia,
20.2. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia zobowigzani sa do ustanowienia petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielnie zamoéwienia albo reprezentowania w postepowaniu
i zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego, a petnomocnictwo/upowaznienie do petnienia
funkcji  petnomocnika wystawione zgodnie z wymogami ustawowymi, podpisane przez prawnie
upowaznionych przedstawicieli kazdego z wykonawcow (cztonkéw konsorcjum/przedsiebiorcéw) winno
by¢ dotgczone do oferty.
20.3. oferta powinna by¢ podpisana w taki spos6b, by prawnie zobowigzywata wszystkich Wykonawcdéw
wystepujacych wspdlnie,
20.4. formularz oferty- Rozdziat nr 1 winni_podpisa¢ wszyscy Wykonawcy ubiegajacy sie wspdlnie
0 udzielenie zamdwienia,

Zamawiajgcy informuje, ze dopuszcza podpisanie Formularza oferty przez osobe wskazang

do reprezentowania (lidera konsorcjum) na podstawie ztozonego petnomocnictwa upowazniajgcego lidera

do podpisania w imieniu partneréw wszystkich dokumentdw sktadajacych sie na oferte pod warunkiem , ze :

1. w nagtdwku Formularza oferty zostang wymienione nazwy i dane wszystkich cztonkéw konsorcjum oraz
zapis, ze tworzg konsorcjum firm, ktore reprezentuje Lider konsorcjum ... (wpisa¢ nazwe);

2. w miejscu ,, Podpisano™ zostanie ztozone o$wiadczenie : ,, W imieniu i na rzecz cztonkéw Konsorcjum
ztozonego z ........... (wymieni¢ cztonkéw konsorcjum) dziata petnomocnik ............. (Lider konsorcjum)
................... > Podpis/y petnomocnika (Lidera konsorcjum),

20.5. Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielnie zamdwienia ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za
wykonanie umowy,

20.6. Wykonawcy muszg spetniac tgcznie wszystkie warunki udziatu w postepowaniu i wymagania zawarte w pkt. 13
- 20 niniejszej instrukcji.

Jezeli oferta Wykonawcow, ktérzy ubiegajg sie wspolnie o udzielenie zamowienia, zostanie wybrana,
Zamawiajacy zazada przedtozenia, przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia publicznego, umowy
regulujacej wspotprace tych Wykonawcow, podpisanej przez wszystkich partneréw.



Wykonawcy dziatajgcy w formie towarzystwa ubezpieczen wzajemnych

Jezeli Wykonawca dziata w formie towarzystwa ubezpieczen wzajemnych, w przypadku udzielenia mu zamdwienia,
Zamawiajacy nie bedzie zobowigzany do doptaty ewentualnej sktadki w celu zréwnowazenia ujemnego wyniku
towarzystwa.

21. Wykonawcy dziatajgcy w formie towarzystwa ubezpieczer wzajemnych
Jezeli Wykonawca dziata w formie towarzystwa ubezpieczen wzajemnych, w przypadku udzielenia mu zamdwienia,
Zamawiajacy nie bedzie zobowigzany do doptaty ewentualnej sktadki w celu zréwnowazenia ujemnego wyniku
towarzystwa.

22. Dokumentowanie spetniania warunkéw przez Wykonawce majgcego siedzibe lub miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej:

22.1. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium RP, zamiast dokumentow
wymaganych w pkt. 16 ppkt. 16.2, 16.7, 16.8 i 16.10 skfada dokument lub dokumenty wystawione
w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze :

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,

b) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie 0 zamdwienie,

c) nie zalega i uiszczaniem podatkéw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne albo
ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu.

22.2. Dokumenty, o ktorych mowa w pkt 22 ppkt 22.1. a) i b) powinny by¢ wystawione nie wcze$niej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu skiadania ofert.  Dokument, o ktérych mowa w pkt 22
ppkt 22.1. ¢) powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skiadania ofert.

22.3. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium RP, zamiast dokumentu
wymaganego wpkt. 16 ppkt. 16.9 i 16.11 skiada zaswiadczenie wiasciwego organu sgdowego
lub administracyjnego  miejsca zamieszkania albo zamieszkania osoby, ktérej dokumenty dotyczg
w zakresie okreslonym w art. 24 ust 1 pkt 4-8 oraz ppkt 10-11. ustawy Pzp, wystawione
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

22.4. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 22 ppkt 221 i ppkt 223
zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym o$wiadczenie ztozone przed notariuszem, whasciwym organem
sagdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania. Terminy
okreslone w pkt 22 ppkt 22.2. i 22.3. stosuje sie odpowiednio.

23. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat ponizszym kryteriami :

PAKIET I:

Do wyboru oferty przyjmuje sie najkorzystniejszy bilans ceny, oraz oferowanych warunkéw
ubezpieczenia.

Sposéb punktowania ofert wedtug nastepujacych wag:

A. cena 80 %

B. warunki ubezpieczenia 20 %

Ocena ofert zostanie przeprowadzona wytgcznie w oparciu o przedstawione wyzej kryteria.
Oferty bedg oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkdw przedstawionych przez

Wykonawcow wobec kazdego z kryterium.
N=C+P
Gdzie :
N- liczba wszystkich punktow uzyskanych przez badang oferte
C- liczba punktow uzyskanych w kryterium cena oferty
P- liczba punktoéw uzyskanych w kryterium warunki ubezpieczenia

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujagcymi kryteriami:
A.

C =cena 80 %
Oferty w kryterium C beda oceniane wedtug nastepujgcego wzoru:

llo$¢ punktow (C ) = najnizsza zaoferowana cena x 100 x 0,80
cena badanej oferty

P = warunki ubezpieczenia 20 %



Oceniane bedg warunki ubezpieczenia - przyjecie klauzul dodatkowych, wedtug

nastepujacych zasad:

a. brak akceptacji klauzul obligatoryjnych powoduje odrzucenie oferty

b. za przyjecie poszczegolnych klauzul zostanie przyznana ilo$¢ punktow przypisana danej klauzuli
Dopuszczalna jest zmiana tresci klauzul, ale w przypadku zmian odbiegajacych na niekorzy$¢ Zamawiajacego od
tresci podanej w SIWZ, za zmieniong klauzule przyznanych bedzie 0 punktéw.

Oferty w kryterium P beda oceniane wedtug nastepujacego wzoru:
oS¢ punktow (P) = WP x 100 x 0,20
WM

WP — warto$¢ liczbowa ocenianego kryterium uzyskana w danej ofercie
WM - maksymalna mozliwa do uzyskania wartos¢ liczbowa ocenianego kryterium

PAKIET 11 :

Jedynym kryterium wyboru dla zadar Pakietu Il jest cena - 100 %

Z tytutu niniejszego kryterium maksymalna ilo$¢ punktéw wynosi 100.

Oferta o najkorzystniejszej (najnizszej) cenie brutto uzyska 100 pkt. Pozostate ceny obliczone
dla badanych ofert zostang poréwnane z ofertg o najkorzystniejszej (najnizszej) cenie,

i uzyskajg odpowiednig ilo$¢ punktéw zgodnie z ponizszym wzorem:

llo$¢ punktow (C ) = najnizsza zaoferowana cena x 100
cena badanej oferty

24. Sposéb porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami :

24.1 Wszystkie oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg
pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna.

Zamawiajacy zada aby Wykonawca niezwtocznie - zwrotnie potwierdzat kazdorazowo fakt otrzymania
drogg elektroniczng lub faksem, wszystkich przekazanych przez Zamawiajgcego oswiadczen,
whnioskéw, zawiadomien oraz informacji.

24.2 Wszystkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocg faksu lub drogg
elektroniczng uwazac sie bedzie za ztozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotrze do adresata przed uptywem
terminu i zostanie niezwiocznie potwierdzona pisemnie.

24.3. W przypadku rozbieznosci w wersji elektronicznej a pisesmnej obowigzujgca i wigzaca strony jest forma

pisemna.

25. Wyjasnienie specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia na wniosek Wykonawcy:

25.1. Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajacego o wyjasnienie specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia.
Zamawiajacy udzieli wyjasnieri niezwtocznie, jednak nie pozniej niz na 6 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek 0 wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw
zamoéwienia wptyngt do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa
wyznaczonego w pkt 31 terminu skiadania ofert.

25.2. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci siwz wptynie po uptywie ww. terminu lub dotyczyt bedzie udzielonych
weczesniej wyjasnien Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnieri albo pozostawi¢ wniosek bez rozpatrywania.

25.3. Zamawiajacy przekaze tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Wykonawcom, ktorym przekazat specyfikacje
istotnych warunkow zamowienia, bez ujawniania zrédta zapytania, a jezeli specyfikacja jest udostepniona na
stronie internetowej, zamiesci na tej stronie.

25.4. Zamawiajgcy nie bedzie udzielat Zzadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien
czy odpowiedzi na kierowane do niego zapytania w sprawach wymagajacych zachowania pisemnosci
postepowania.

25.6. Przedtuzenie terminu skfadania ofert nie wptywa na bieg terminu skladania wniosku o wyjasnienie
tresci siwz.

25.7. Zamawiajgcy nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami.

26. Zmiana specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia :

26.1. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajagcy moze w kazdym czasie przed uptywem terminu
do sktadania ofert zmieni¢ tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia. Kazda wprowadzona przez
Zamawiajgcego zmiana stanie sie czeScig specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia oraz zostanie
przekazana niezwtocznie Wykonawcom, ktérym przekazano siwz, a jezeli specyfikacja jest udostepniona na
stronie internetowej, zamiesci na tej stronie.



26.2. Zamawiajacy zgodnie z art. 12a ustawy Pzp stosownie do potrzeb przedtuzy okreslony w pkt. 31 termin
sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, w celu umozliwienia Wykonawcom
uwzglednienia w przygotowanych ofertach otrzymanych wyjasnien lub zmian zawiadamiajac o tym
niezwiocznie Wykonawcow, ktérym przekazano siwz, a jezeli specyfikacja jest udostepniona na stronie
internetowej, zamiesci na tej stronie W tym przypadku wszelkie prawa i zobowigzania Zamawiajgcego
i Wykonawcy odnosnie wczesniej ustalonego terminu bedg podlegaty nowemu terminowi.

26.3. Zgodnie z art. 38 ust 4a ustawy Pzp jezeli zmiana tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia
wymagata bedzie zmiany treSci ogtoszenia o0 zamoOwieniu, Zamawiajagcy zamiesci ogloszenie
0 zmianie ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej.

26.4. Jezeli w wyniku zmiany tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia nie prowadzacej do zmiany tresci
ogtoszenia o zamowieniu bedzie niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert i poinformuje o tym wykonawcow, ktérym przekazano
specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia oraz zamiesci informacje na stronie internetowej, jezeli
specyfikacja istotnych warunkow zamowienia jest udostepniana na tej stronie oraz zamiesci ogtoszenie
0 zmianie ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej.

27. Okres zwigzania ofertg wynosi 60 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
skiadania ofert. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajagcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
ofert, ' na czas niezbedny do zawarcia umowy w  sprawie  zamoOwienia  publicznego,
z tym ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwrdcic sie
do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz
60 dni.

28. Wymogi dotyczgce oferty :

28.1. Oferta bedzie napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub niescieralnym atramentem oraz
bedzie  podpisana  przez osobe lub  osoby  upowaznione do  reprezentacji = Wykonawcy.
W przypadku podpisania oferty przez upetnomocnionego przedstawiciela wykonawcy nalezy zalgczy¢
petnomocnictwo. Wszelkie miejsca, w ktorych Wykonawca nanidst zmiany bedg parafowane przez osobe
podpisujaca oferte.

28.2.0ferta winna zawiera¢ wszystkie dokumenty lub o$wiadczenia, wymagane w pkt 13-22 w formie oryginatu lub

kserokopii potwierdzonych ,,za zgodno$¢ z oryginatem” przez Wykonawce.

28.3. Zamawiajacy moze zadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu wylgcznie

wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

28.3. Wszystkie oswiadczenia lub dokumenty tworzace oferte powinny by¢ spiete w sposdb trwaty (teczka, segregator

itp.) i posiadac spis tresci.

28.4. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, nalezy ztozy¢ wraz z ich thumaczeniem na jezyk polski potwierdzone

przez Wykonawce.

28.5. Dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory w formie zatgcznikdw do niniejszej instrukcji majg by¢

sporzadzone wedtug tych wzordw co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

28.6. Oferta powinna obejmowaé cato$¢ zamowienia.

28.7. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

28.8. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia.

28.9. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

28.10. Oferty ztozone w terminie sktadania ofert zatrzymuje Zamawiajacy.

28.11 Oferte ztozong po terminie skiadania ofert Zamawiajgcy zwrdci po uptywie terminu do wniesienia odwotania
po uprzednim niezwkocznym zawiadomieniu Wykonawcy o ztozeniu przez niego oferty po terminie skfadania
ofert.

28.12 Zaleca sie aby Wykonawca przygotowat dokumenty stanowigce zatgczniki do oferty w  trzech
oddzielnych teczkach tj.:

1) teczka nr 1 - zawarto$¢ stanowi¢ bedg dokumenty z katalogu wymaganych przez Zamawiajgcego
w pkt. 16, Zz wylaczeniem dokumentdw, ktore zgodnie z zapisami art. 8 ust 3 ustawy Pzp Wykonawca
sktadajacy oferte wskazatl (opisat) jako “informacje objete tajemnicg przedsiebiorstwa” w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktore nie mogg by¢ udostepnione. Wykonawca nie moze
zastrzec informacji, ktérych mowa w art. 86 ust.4 ustawy Pzp.

2) teczka nr 2 — zawarto$¢ stanowi¢ bedg dokumenty z katalogu wymaganych przez Zamawiajgcego
w pkt. 16, ktore zgodnie z zapisami art. 8 ust 3 ustawy Pzp Wykonawca sktadajacy oferte wskazat (opisat)
jako “informacje objete tajemnica przedsiebiorstwa” W rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktére nie moga by¢ udostepnione.

3) teczka 3 - oryginat oraz kopia potwierdzona ,za zgodno$¢ z oryginatem” wadium wniesionego
w innej formie niz w pienigdzu. Oryginal Zamawiajacy bedzie mogt zwréci¢ Wykonawcy nie naruszajgc
oferty.




29. Oferta musi by¢ zabezpieczona wadium:
- oferta na Pakiet I wadium w wysokosci 19.000,- zt (stownie dziewietnascie tysiecy zitotych).
- oferta na Pakiet Il wadium w wysokosci 1.700,- zt (stownie jeden tysigc siedemset ztotych).
29.1. Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastepujacych formach :
1) pienigdzu, ptatne przelewem no rachunek bankowy: Bank Polska Kasa Opieki S.A. | OfLegnica
nr 20124014731111000025212109,
2)  poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo- kredytowej, z tym
ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,
2) gwarancjach ubezpieczeniowych,
3) gwarancjach bankowych,
4) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust.5 pkt. 2 ustawy z dnia 09.11.2000r.
o0 utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci ( Dz. U. nr 109, poz. 1158 — ze zmianami)
29.2. Wadium wnosi sie przed uptywem terminu skiadania ofert :
1) wniesienie wadium w pienigdzu winno nastgpi¢ w terminie gwarantujacym wptyw pieniedzy na konto
Zamawiajacego najpdzniej w dniu i w godzinie skfadania oferty,
2) zaleca sie aby kserokopie przelewu dotgczy¢ do sktadanej oferty.
3) oryginaty dokumentow wniesienia wadium w innej formie niz w pienigdzu nalezy zatgczy¢ do skiadanej
oferty w teczce nr 3 — zgodnie z zapisami pkt. 28 ppkt 28.12 niniejszej instrukcji
Przy wnoszeniu wadium Wykonawca winien powola¢ sie na oznaczenie oferty podane przez Zamawiajgcego
w pkt. 30 niniejszej instrukcji.

Wykonawca, ktérego oferta nie bedzie zabezpieczona akceptowang formg wadium zostanie przez Zamawiajacego

wykluczony z postepowania a jego oferta odrzucona. Zamawiajacy informuje, ze przyjmowane bedg tylko

gwarancje nieprzenosne, bezwarunkowe, nieodwotalne, ptatne na kazde zgdanie Zamawiajacego i obejmujace caty
termin zwigzania z oferta.

29.3. Zamawiajacy zwréci wadium wszystkim Wykonawcom niezwiocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub
uniewaznieniu postepowania z wyjatkiem Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

29.4. Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajgcy zwréci wadium niezwtocznie po
zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

29.5. Zamawiajacy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktry wycofat oferte przed uptywem terminu
sktadania ofert,

29.6. Zamawiajacy zazgda - wezwie do ponownego wniesienia wadium przez Wykonawce, ktéremu zwrdcono wadium
po wyborze oferty najkorzystniejszej, jezeli w wyniku rozstrzygniecia odwotania jego oferta zostanie wybrana
jako najkorzystniejsza. Wykonawca zobowigzany zostanie woéwczas do wniesienia wadium w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego w ww. wezwaniu.

29.7. Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami:

1) jezeli wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktdrym mowa w art. 26 ust.3 ustawy Pzp, nie ziozy
dokumentéw lub oswiadczen, o ktorych mowa w art. 25 ust.l ustawy Pzp, lub petnomocnictw, chyba
ze udowodni, ze nie ztozenie ich wynikato to z przyczyn nie lezacych po jego stronie.

2) jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana :

a) odmoéwi podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie,
b) zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

29.8. Jezeli w uzasadnionym przypadku na co najmniej 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg Zamawiajgcy
zwroci sie do Wykonawcow 0 wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, na czas niezbedny
do zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni
to zgoda Wykonawcy mozliwa jest tylko z jednoczesnym przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo,
jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta.

Wykonawca, ktéry nie wniesie wadium na przedtuzony okres zwigzania ofertg lub nie wniesie wadium zgodnie

z zapisami pkt 29 ppkt 29.6. zostanie wykluczony z postepowania a jego oferta odrzucona.

29.9. Jezeli przedtuzenie terminu zwigzania ofertg dokonane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowigzek
wniesienia nowego wadium lub jego przedtuzenia dotyczy jedynie wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana
jako najkorzystniejsza.

30. Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca zamiescit oferte w kopercie, ktora:

30.1. bedzie zaadresowana na Zamawiajgcego, na adres podany w punkcie 2,
30.2. bedzie posiada¢ oznaczenia: ,,Ustuga kompleksowego ubezpieczenia Gminy Legnica wraz z jednostkami
podlegtymi i instytucjami kultury- PAKIET ...................... . Nie otwiera¢ przed 28.11.2013r. godz. 10.30”
(numer pakietu, na ktéry sktadana jest oferta)
30.3. bedzie posiada¢ nazwe i adres Wykonawcy, aby mozna bylo zwrdci¢ oferte po uptywie terminu
do wniesienia odwotania po uprzednim niezwkocznym zawiadomieniu Wykonawcy o0 ziozeniu
przez niego oferty po terminie sktadania ofert
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31. Oferte nalezy ztozy¢ w Urzedzie Miasta Legnicy, pl. Stowianski nr 8, pokdj nr 208 nie pdzniej niz
do 28.11.2013r. do_godz. 10.00.”
Wykonawca otrzyma potwierdzenie ztozenia oferty.
Oferte ztozong po terminie sktadania ofert Zamawiajacy zwrdci po uptywie terminu do wniesienia odwotania po
uprzednim niezwtocznym zawiadomieniu Wykonawcy o ztozeniu przez niego oferty po terminie skfadania ofert.

32. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte pod warunkiem, ze Zamawiajacy
otrzyma pisemne powiadomienie o0 wprowadzeniu zmian lub wycofaniu przed terminem skladania ofert okreslonym
w pkt. 31.
Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu zostanie przygotowane, opieczetowane i oznaczone zgodnie
z postanowieniami pkt 30, a koperta bedzie dodatkowo oznaczona okresleniami "ZMIANA" lub "WYCOFANIE".

33. Otwarcie ofert nastapi w dniu 28.11.2013r. 0 godz. 10.30 w pokoju numer_ 9 - Urzad Miasta Legnicy,
Plac Stowianski 7.
33.1. Przed otwarciem Zmawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia,

a nastepnie w kolejnosci otworzy:

1) koperty oznaczone "WYCOFANE". Zamawiajgcy sprawdzi prawidtowos¢ wycofania oferty, oferty
wycofane pozostajg u Zamawiajgcego. Koperty ofert, ktérych dotyczy wycofanie nie bedg otwierane.

2) pozostate oferty w kolejnosci ich wptywu, przy czym koperty oznaczone ,,ZMIANA” zostang otwarte
przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktory wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury
dokonania zmian zostang dotgczone do oferty.

Zamawiajacy ogtosi Wykonawcom :

e imie i nazwisko, nazwe, Wykonawcy, ktorego oferta zostata otwarta,
e adres Wykonawcy,

e informacje dotyczace ceny,

e termin wykonania zamowienia,

e warunki pfatnosci,

33.2. informacje o wysokosci kwoty, jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia oraz
informacje wymienione w punkcie 33 ppkt 33.1 zostang odnotowane w protokole postepowania
przetargowego.

33.3. Wykonawcom, ktorzy nie byli obecni przy otwieraniu ofert, informacje o wysokosci kwoty, jaka
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia oraz informacje wymienione
w punkcie 33 ppkt 33.1 przekazuje sie na ich wniosek niezwiocznie.

33.4. Wykonawca moze wystgpi¢ z pisemnym wnioskiem o udostepnienie protokotu wraz z zatgcznikami zgodnie
z art. 96 ustawy Pzp.

34. Wykonawcy przedstawig oferty zgodnie z wymaganiami specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia oraz
ustawy Prawo zaméwien publicznych.
W trakcie szczegdtowej oceny wszystkich warunkdw ujetych w specyfikacji istotnych warunkow
zamoéwienia oraz w ustawie Prawo zamowient publicznych Zamawiajacy moze:
34.1. wykluczy¢ Wykonawce na podstawie art. 24 ustawy. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie
za odrzuconag,
34.2. odrzuci¢ oferte na podstawie art. 89 lub art. 90 ust. 3 ustawy Pzp.
34.3. uniewazni¢ postepowanie zgodnie z art. 93 ustawy Pzp.

35. W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajacy :

35.1. moze zadac udzielenia przez Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert zgodnie
zart. 24b ust 1, art. 26 ust 4, 87 ust. 1iart 90 ust. 1 ustawy Pzp;

35.2. zgodnie z art. 26 ustawy Pzp Zamawiajgcy wzywa WykonawcOw, ktdrzy w okreslonym terminie nie ztozyli
oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu i spetnianie
przez oferowane roboty budowlane wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego w siwz, ktorzy nie ztozyli
petnomocnictw lub ktérzy ztozyli dokumenty zawierajace bledy lub ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do
ich uzupetnienia badz zlozenia wyjasnien w wyznaczonym przez siebie terminie, chyba ze mimo ich
uzupetnienia oferta wykonawcy podlegata bedzie odrzuceniu lub konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania;

35.3. poprawia w tekscie oferty oczywiste omytki zgodnie z art 87 ust. 2 ustawy Pzp, niezwtocznie zawiadamiajgc
o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

36. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada zasadom okreslonym w ustawie Pzp oraz

w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia oraz zostata uznana za najkorzystniejszg z zastrzezeniem art 91
ust. 51 ust. 6 ustawy Pzp.
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37. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy :
37.1. Zawiadomi faxem lub drogg elektroniczng i potwierdzi listem poleconym Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty,
o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajagc nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy ( firmy)
albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty,
a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tgczna punktacje.

2) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne,

3) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamoéwienia, podajgc uzasadnienie
faktyczne i prawne,

4) terminie, okreSlonym zgodnie z art. 94 ust 1 lub 2, po ktdrego uptywie umowa w sprawie zamoéwienia
publicznego moze by¢ zawarta,

5) dodatkowo w zawiadomieniu wystanym do Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana, Zamawiajacy
okresli termin i miejsce zawarcia umowy oraz wyznaczy termin na przekazanie Zamawiajgcemu informacji
oraz dokumentéw niezbednych do zawarcia umowy zgodnie z zapisami pkt 38 niniejszej instrukcji.

37.2. Informacje, o ktérych mowa w ust. 37.1. ppkt 1), Zamawiajacy zamieszcza rowniez na stronie internetowej oraz
w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie.

38. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione przez Wykonawce po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego :
38.1. Wykonawca, ktdrego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, powinien w celu zawarcia umowy
przygotowac i przekaza¢ Zamawiajgcemu w wyznaczonym przez niego terminie, ponizsze informacje:
38.1.1. wykaz 0s0b reprezentujacych strone umowy —Wykonawce,
38.1.2. wykaz bankow i numeréw rachunkoéw bankowych, na jakie majg by¢ przekazywane Swiadczenia
pieniezne nalezne stronom umowy- Wykonawcy.
38.1.3. wykaz o0séb uprawnionych ze strony Wykonawcy do utrzymywania biezacych kontaktow
Z Zamawiajgcym.

39. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamodwienia publicznego w terminie i zgodnie z zapisami
art. 94 ustawy Pzp.

40. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze wybraé oferte
najkorzystniejszg ~ sposréd  pozostatych  ofert, bez  przeprowadzania ich  ponownego  badania
i oceny, chyba ze zajdg przestanki uniewaznienia postepowania, o ktérych mowa w art. 93 ust.l
ustawy Pzp.

41. Wykonawcom przystuguja Srodki ochrony prawnej zgodnie z Dziatem V|1 ustawy Prawo zaméwieri  publicznych.

42. Sprawy nie objete INSTRUKCJA reguluje Ustawa Prawo Zamowieri Publicznych z przepisami wykonawczymi oraz
Kodeks Cywilny.

Legnica, pazdziernik 2013r.

ZATWIERDZAM
Z up. Prezydenta Miasta
Marek Biatowas
(Sekretarz Miasta)
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