Prezydent Miasta Legnicy
ogtasza konkurs na wolne stanowisko podinspektora sd obstugi
kancelaryjnej w Wydziale Finansowym w Urzdzie Miasta Legnicy

Nazwa i adres organizatora konkursuirzad Miasta Legnica, 59 - 220 Legnica,
Plac Stowiaaski 8

Kandydaci przystepujacy do konkursu powinni spetniad nasigpujace wymagania

konieczne:

1/ wymogi okrglone w art. 6 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 21 listop@2088 r. o pracownikach
samoradowych ( Dz. U. Nr 223, poz. 1458),

2/ wyksztatcenie wysze administracyjne,

3/ dobra znajom&@ przepisow z zakresu instrukcji kancelaryjnej,

4/ dobra znajom& przepiséw dotycrych Ordynacji podatkowej i optaty skarbowej,

5/ bardzo dobra umigjnos¢ obstugi komputera.

Osoby zainteresowane udzialem w konkursie powinnyazy¢:

1/ list motywacyjny,

2/ pelnyzyciorys zawodowy,

3/ kopie dokumentéw potwierdzgjych wyksztatcenie,

4/ kopie dokumentéw potwierdzajych déwiadczenie zawodowe, w tyswiadectwa
pracy,

5/ kserokop¢ dowodu osobistego,

6/ oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdawin@o czynnéci prawnych oraz
korzystania z petni praw publicznych,

7/ oswiadczenie kandydata o wyeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celéw rekrutacji,

8/ oswiadczenie kandydata o niekaradobza przesipstwa popetnione undinie scigane
z oskazenia publicznego Ilub za unige przesipstwa skarbowe (w przypadku
zatrudnienia, kandydat zobaygany zostanie do dostarczenigw@dczenia Krajowego
Rejestru Karnego ).

Do obowizkédw podinspektora ds. obstugi kancelaryjnej w Wydale Finansowym

w Urzedzie Miasta Legnicy naley:

1/ prowadzenie spraw zwianych z realizagj wnioskéw i interpelacji radnych,
wnioskow Komisji Rady Miejskiej,

2/ obstuga kancelaryjna Wydziatu Finansowego i Sk&dMiasta,

3/ wydawanie zéwiadczeé w zakresie zadawykonywanych przez Wydziat Finansowy,

4/ prowadzenie dokumentacji zyzianej z wnioskami i skargami.

Oferty konkursowe nafsy skiad& w zamkngtych kopertach z podanym adresem zwrotnym
i dopiskiem "Konkurs na stanowisko podinspektoraFN” do dnia 5 sierpnia 2011 r.
w kancelarii Urzdu Miasta Legnicy przy pl. Stowigkim 8 w Legnicy.

Oferty ztazone po terminie niedala rozpatrywane.



