Prezydent Miasta Legnicy
ogtasza nabor na wolne na stanowisko ds. kgowdci podatku VAT w Wydziale
Finansowym Urzedu Miasta Legnicy
Nazwa i adres organizatora konkursUrzad Miasta Legnica, 59 - 220 Legnica,

Plac Stowiaaski 8

|. Kandydaci przystepujacy do naboru powinni spetni& nastkpujace wymagania:
niezbedne:

1/ spetni@ wymogi okr&lone w art. 6 ust 1 i 3 ustawy z dnia 21 listop&(¥08 r.
o pracownikach samagdowych (Dz. U. Nr 223, poz.1458 ze zmianami),

2/ posiadé wyksztatcenie wysze,
dodatkowe:

3/ co najmniej trzyletni stapracy,

4/ dobra znajom& przepisow o podatku VAT,

5/ dobra znajom& przepisdw ustawy o rachunkoen,

6/ zaawansowana znajosiopakietow biurowych MS Office,

7/ umiegtnosci wspotpracy w zespole,

8/ dobra organizacja pracy.

Il. Osoby zainteresowane udziatem w naborze powinngozy¢:

1/ list motywacyjny,

2/ peinyzyciorys zawodowy,

3/ kopie dokumentéw potwierdzgjych wyksztatcenie,

4/ kopie dokumentow potwierdzggych ddwiadczenie zawodowe, w tymdwiadectwa
pracy,

5/ kserokop¢ dowodu osobistego,

6/ oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdawin@o czynnéci prawnych oraz
korzystania z petni praw publicznych,

7/ oswiadczenie kandydata o wyeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutacii,

8/ oswiadczenie kandydata o niekaradobza przesipstwa popetnione undinie scigane
z oskazenia publicznego lub za udige przesipstwa skarbowe (w przypadku
zatrudnienia, kandydat zobawany zostanie do dostarczenigw@dczenia Krajowego
Rejestru Karnego),

9/ kandydaci, ktérzy zamierzgaskorzysta z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust.
2 ustawy o pracownikach sametdowych — zobowizani s do zi@enia wraz
z dokumentami kopii dokumentu potwierdgaggo niepetnosprawié

. Zakres zadax na stanowisku ds. ksieggowasci podatku VAT w Wydziale
Finansowym:

1/ prowadzenie ewidencji podatku od towaréw i ustugTVAa podstawie przekazanych
przez wydziaty faktur, rachunkow i korekt,

2/ sprawdzanie pod wzglem formalno — rachunkowym otrzymanych faktur VAT
rachunkow,

3/ ewidencjonowanie na kontach rozrachunkowych kwoniajacych z wystawianych
przez wydziaty faktur i rachunkow,

4/ sporzdzanie deklaracji podatkowej dla podatku VAT i wkajiacych z niej przelewow na
konto Urzdu Skarbowego.



IV. Warunki pracy na stanowisku ds. ksegowasci podatku VAT w Wydziale

Finansowym:

1/ praca w warunkach biurowych oraz zwmana z wykorzystaniem komputera i innych
urzadzen biurowych,

2/ stanowisko olgte naborem znajdujecsiv pomieszczeniu na | girze w budynku przy pl.
Stowianskim 8, ktory wyposzony jest w wind.

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w ddeze Miasta Legnicy, w rozumieniu
przepisoéw o rehabilitacji zawodowej i spoteczneggzoratrudnianiu oséb niepetnosprawnych
za luty 2012 roku wynosi powegj 6%.

Oferty konkursowe naky sktad& w zamkngtych kopertach z podanym adresem zwrotnym
i dopiskiem "Nabdr na stanowisko ds.dgowasci podatku VAT w Wydziale Finansowym”
do dnia 19 marca 2012 r. w kancelarii titm Miasta Legnicy przy pl. Stowiakim 8

w Legnicy.

Oferty ztazone po terminie niedala rozpatrywane.



