Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 11/UM/2013
Prezydenta Miasta Legnicy
z dnia 7 lutego 2013 r.

Prezydent Miasta Legnicy
oglasza nabor kandydatéw na wolne stanowisko inspektora ds. komunikacji spolecznej w Biurze Prezydenta
Miasta.

Nazwa i adres organizatora naboru: Urzad Miasta Legnica, 59 - 220 Legnica, Plac Slowianski 8
I. Kandydaci przystepujacy do naboru powinni spelnia¢ nastepujace kryteria:
1. Wymagania niezbedne:

1) wymogi okreSlone wart. 6ust 11 3 ustawy o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458
ze zmianami),

2) wyksztalcenie wyzsze o kierunku administracyjnym, prawniczym, ekonomicznym,
3) co najmnie;j 3 letni staz pracy.
2. Wymagania dodatkowe:
1) znajomos$¢ zagadnien zwigzanych z funkcjonowaniem samorzadu,
2) bardzo dobra praktyczna znajomo$¢ obstugi komputera w zakresie edytorow tekstu,
3) znajomos¢ zasad stylistyki, interpunkcji, gramatyki oraz ortografii,
4) umiejetno$¢ pisania i redagowania tekstow,
5) znajomos¢ zagadnien zwigzanych z komunikacjg spoteczng,
6) kreatywnos$¢, zdolnos$ci organizacyjne i gotowos$¢ do samodzielnej pracy,
7) komunikatywnosc¢,
8) doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku.
II. Osoby zainteresowane udzialem w naborze powinny zlozy¢:
1) list motywacyjny,
2) pelny zyciorys zawodowy,
3) kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,
4) kopie dokumentoéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe, w tym Swiadectwa pracy,
5) kserokopi¢ dowodu osobistego,

6) oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych,

7) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji,

8) o$wiadczenie kandydata o niekaralno$ci za przestgpstwa popelnione umyS$lnie S$cigane z oskarzenia
publicznego lub za umyslne przestepstwa skarbowe (w przypadku zatrudnienia, kandydat zobowigzany
zostanie do dostarczenia za§wiadczenia Krajowego Rejestru Karnego),

9) kandydaci, ktorzy zamierzaja skorzysta¢ zuprawnienia, o ktorym mowa wart. 13a ust.2 ustawy
o pracownikach samorzadowych — zobowigzani sg do zlozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu
potwierdzajacego niepelmosprawnosc.

III. Zakres zadan na stanowisku inspektora ds. komunikacji spotecznej w Biurze Prezydenta Miasta:
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1) wspélpraca z wydziatami Urzedu Miasta ijednostkami podleglymi w zakresie pozyskiwania informacji
niezbednych do realizacji polityki informacyjne;j,

2) przygotowywanie relacji z waznych wydarzen z zycia miasta - kroniki miasta,
3) redagowanie tekstow do serwiséw prasowych i miejskiego magazynu,
4) monitorowanie i analiza materialéw prasowych,
5) przygotowywanie pism okolicznosciowych i korespondencji Biura Prezydenta Miasta,
6) wykonywanie innych zadan zleconych decyzja przetozonych.
IV. Warunki pracy na stanowisku inspektora ds. komunikacji spolecznej w Biurze Prezydenta Miasta:
1) praca w warunkach biurowych oraz zwigzana z wykorzystaniem komputera i innych urzadzen biurowych,

2)praca na tym stanowisku wymaga ponadto uczestnictwa w spotkaniach, konferencjach, imprezach
organizowanych na terenie miasta poza normalnymi godzinami pracy urzedu,

3) praca na tym stanowisku wymaga przemieszczania si¢ w trakcie pracy do pozostalych obiektow Urzedu
potozonych na terenie miasta Legnica, ktore nie sg wyposazone w windg,

4) stanowisko objete naborem znajduje si¢ w pomieszczeniu na II pietrze w budynku przy pl. Stowianskim 8,
ktéry wyposazony jest w winde.

Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w Urzedzie Miasta Legnicy, w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych za styczen 2013 roku
wynosi powyzej 6%.

Oferty nalezy sklada¢ w zamknigtych kopertach z dopiskiem "Nabor na stanowisko inspektora
ds. komunikacji spotecznej" do dnia 18 lutego 2013r. w kancelarii Urzgdu Miasta Legnicy przy
pl. Stowianskim 8 w Legnicy.

Oferty ztozone po terminie nie bgdg rozpatrywane. Na rozmowy kwalifikacyjne zostanie zaproszonych
nie wigcej niz pigciu najlepszych kandydatow speliajacych wymagania niezbedne oraz w najwickszym
stopniu wymagania dodatkowe.
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