Prezydent Miasta Legnicy
ogtasza nabdr kandydatow na wolne stanowisko insptka ds. organizacji nieodptatnej
pomocy prawnej, zatatwiania skarg i petycji oraz inerpelacji w Wydziale Organizaciji,
Kadr i Kontroli Urz edu Miasta Legnicy.

Nazwa i adres organizatora naboru: Urad Miasta Legnica, 59 - 220 Legnica, Plac Stowigki 8

I. Kandydaci przystepujacy do naboru powinni spetni& nastepujace kryteria:
1. Wymagania niezune:
1/ wymogi okrélone w art. 6 ust 1 i 3 ustawy o pracownikach saguwwych (Dz. U. z 2014,
poz. 1202 ze zm.),
2/ wyksztalcenie wgsze Il stopnia w zakresie administracji lub prautaékonomii,
3/ co najmniej 3-letni stapracy.
2. Wymagania dodatkowe:
1/co najmniej 2 letnie dwviadczenie w administracji publicznej,
2/ znajoma¢ przepisOw z zakresu pgpbwania administracyjnego oraz funkcjonowania
samorzdu terytorialnego,
3/ bardzo dobra praktyczna znajofti@bstugi komputera w zakresie edytoréw tekstu i
arkuszy kalkulacyjnych
4/ komunikatywnéc i zdoIndci interpersonalne.

Il. Osoby zainteresowane udzialem w naborze powinnztozy¢:

1) list motywacyjny,

2) petnyzyciorys zawodowy,

3) kopie dokumentow potwierdzajych wyksztatcenie,

4) kopie dokumentéw potwierdaaych déwiadczenie zawodowe, w tygwiadectwa pracy,

5) kserokopi dowodu osobistego,

6) cdwiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdaindo czynnéci prawnych oraz korzystania z
petni praw publicznych,

7) cdwiadczenie kandydata o wymniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dowcel
rekrutacji,

8) cdwiadczenie kandydata o niekaradnioza przespstwa popetnione undinie §cigane z oskaenia
publicznego lub za undine przesipstwa skarbowe (w przypadku zatrudnienia, kandydat
zobowhgzany zostanie do dostarczenidw@dczenia Krajowego Rejestru Karnego),

9) kandydaci, ktérzy zamierzagkorzysta z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2wst

o pracownikach samagdowych — zobowvgzani g do ztaenia wraz z dokumentami kopii dokumentu
potwierdzagcego niepetnosprawié

lll. Zakres zadan na stanowisku inspektora ds. organizacji nieodptatej pomocy
prawnej, zatatwiania skarg i petycji oraz interpelecji w Wydziale Organizacji, Kadr i
Kontroli Urz edu Miasta Legnicy:
1/organizacja i koordynowanie zatatwiania spraw wresie interpelacji i zapyfa
radnych, interwenciji z dyrow radnych, interpelacji postow i senatorow RP,
2/organizacja i koordynowanie zatatwiania skarg iagkidw obywateli,
3/organizacja i koordynowanie rozpatrywania sktadanyetycji,
4/prowadzenie spraw w zakresie udzielania pomocy peaw punktach nieodptatnej
pomocy prawnej,
5/prowadzenie spraw wydziatu w zakresie kontroli zdczej,
6/ prowadzenie obstugi kancelaryjnej wydziatu.



IV. Warunki pracy na stanowisku inspektora ds. organizacji nieodptatnej pomocy
prawnej, zatatwiania skarg i petycji oraz interpelecji w Wydziale Organizacji, Kadr i
Kontroli Urz edu Miasta Legnicy.

1) praca w warunkach biurowych oraz gzwana z wykorzystaniem komputera i innych
urzadzen biurowych,

2) stanowisko olgie naborem znajduje¢siv pomieszczeniu na Il grze w budynku przy pl.
Stowianskim 8, ktéry wyposzony jest w wing,

3) praca na tym stanowisku pracglbie wymagata dokonywania wizji w lokalach, w ktény
bedzie swiadczona nieodptatna pomoc prawna,

4) praca jednozmianowa,

5) cdwietlenie naturalne i sztuczne.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w ddzie Miasta Legnicy, w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznegzratrudnianiu 0sob niepetnosprawnych
za listopad2015 roku wynosi powaej 6%.

Oferty naley sklad& w zamknétych kopertach z dopiskietiNabor na stanowisko
inspektora ds. organizacji nieodptatnej pomocy prawej, zatatwiania skarg i petycji
oraz interpelacji” do dnia 15 stycznia 2016r. w kancelarii tbtm Miasta Legnicy przy pl.
Stowiaaskim 8 w Legnicy.

Oferty ztazone po terminie nie dolg rozpatrywane. Na rozmowy kwalifikacyjne zostanie
zaproszonych nie wtej niz picciu najlepszych kandydatow spelai@jch wymagania
niezledne oraz w najwkszym stopniu wymagania dodatkowe. Po trzech guash od dnia
ogtoszenia wyniku naboru — oferty kandydatéw zagtanszczone.



