Zatacznik do Zarzadzenia Nr 122/UM/2017
Prezydenta Miasta Legnicy
z dnia 1 wrzesnia 2017 r.

Prezydent Miasta Legnicy

oglasza nabor kandydatow na wolne stanowisko podinspektora do spraw stowarzyszen i
spraw organizacyjnych w Wydziale Spraw Obywatelskich w Urzedzie Miasta Legnicy.

Nazwa i adres organizatora naboru: Urzad Miasta Legnica, 59 - 220 Legnica, Plac
Stowianski 8

I. Kandydaci przystepujacy do naboru powinni spelnia¢ nast¢pujace kryteria:
Wymagania niezbedne:

1
2/
3/
4/

5/

wymogi okreslone w art. 6 ust 1 i 3 ustawy o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z
2016, poz. 902),

wyksztatcenie wyzsze,

znajomo$¢ procedur administracyjnych,

znajomo$¢ przepisOw ustawy o stowarzyszeniach, ustawy o fundacjach, ustawy o Karcie
Polaka,

bardzo dobra praktyczna znajomos$¢ obstugi komputera w zakresie edytorow tekstu i arkuszy
kalkulacyjnych.

2. Wymagania dodatkowe:

1/
2/
3/
a4/

roczne doswiadczenie zawodowe w administracji publiczne;j,
komunikatywno$¢, umiejetnos$¢ pracy pod presja czasu,
umiejetnos¢ nawigzywania pozytywnych relacji z klientami,
umiejetnos¢ pracy w zespole.

I1. Osoby zainteresowane udzialem w naborze powinny zlozy¢:

1/
2/
3/
4/

5/
6/

7/

8/

9/

1/
2/

list motywacyjny,

pelny zyciorys zawodowy,

kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

kopie dokumentow potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe, w tym $§wiadectwa
pracy,

kserokopi¢ dowodu osobistego,

oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystania z petni praw publicznych,

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutacji,

oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestgpstwa popelnione umyslnie §cigane z
oskarzenia publicznego lub za umySlne przestgpstwa skarbowe (w przypadku
zatrudnienia, kandydat zobowigzany zostanie do dostarczenia zaswiadczenia Krajowego
Rejestru Karnego),

kandydaci, ktorzy zamierzaja skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust.
2 ustawy o pracownikach samorzadowych — zobowigzani sa do zlozenia wraz z
dokumentami kopii dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢.

III. Zakres zadan na stanowisku podinspektora do spraw stowarzyszen i spraw
organizacyjnych w Wydziale Spraw Obywatelskich w Urzedzie Miasta Legnicy:

nadzoér nad stowarzyszeniami zgodnie z art. 8 ustawy o stowarzyszeniach,
nadzér nad fundacjami,



3/ realizacja $wiadczen wynikajgcych z art. 8b ustawy o Karcie Polaka,
4/ prowadzenie rejestru sprzetu i wyposazenia wydziatu,
5/ obstuga kancelaryjna wydziatu.

IV. Warunki pracy na stanowisku podinspektora do spraw stowarzyszen i spraw
organizacyjnych w Wydziale Spraw Obywatelskich w Urzedzie Miasta Legnicy:
1/ praca w warunkach biurowych z wykorzystaniem komputera i innych urzadzen
biurowych,
2/ stanowisko pracy znajduje si¢ na parterze w budynku Akademii Rycerskiej przy ul.
Chojnowskiej 2 w Legnicy, bez barier architektonicznych dla 0séb niepetnosprawnych,
3/ praca jednozmianowa,
4/ os$wietlenie naturalne i sztuczne.

Wskaznik zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych w Urzedzie Miasta Legnicy, w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych
za sierpien 2017 roku wynosi powyzej 6%.

Oferty nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach z dopiskiem "Naboér na stanowisko
podinspektora do spraw stowarzyszen” do dnia 15 wrzesnia 2017r. w kancelarii Urzedu
Miasta Legnicy przy pl. Stowianskim 8 w Legnicy.

Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane. Oferty kandydatéw po trzech miesigcach
od dnia ogloszenia wyniku naboru zostang zniszczone.



